
İŞ SÜRECİ  

BAŞLANGIÇ

Yönetim yada Birim amiri tarafından broşür hazırlama talebinin 

gelmesi

Broşürü yapılacak fakülte, bölüm yada okulun yetkilileriyle 

görüşülüp ihtiyaca göre bilgi talep edilmesi

Ömer Halisdemir Üniversitesi Ömer Halisdemir Üniversitesi

Basın ve Halkla İlişkiler 

Müdürlüğü

İŞİN ADI

BROŞÜR HAZIRLANMA SÜRECİ

KODU TOPLAM SÜRE

1 ay 19 gün

Broşürün içeriğinin belirlenmesi

Basın Personeli
1 

hafta

1 günBasın Personeli

Broşürün konusuna uygun fotoğraf seçimi

Broşürün tasarımının hazırlanması

Gerek görüldüğü taktirde fotoğraf çekimi

Basın Personeli 4 saat

Basın Personeli 1 gün

Basın Personeli

Hazırlanan broşürün onaya sunulması

Olumlu mu?

Tanıtım broşürünün 

üzerinde gerekli 

değişikliklerin yapılması

Onaylanan broşürün gerekiyorsa çeviriye gönderilmesi

2 

hafta

Basın Personeli

Basın Personeli

Rektör

1 saat

2 

hafta

E

H



İŞ SÜRECİ  

DEVAM

Rektör onayına sunulması

Onaydan geçen broşürün baskıya hazırlanması ve matbaaya 

gönderilmesi

Ömer Halisdemir Üniversitesi Ömer Halisdemir Üniversitesi

Basın ve Halkla İlişkiler 

Müdürlüğü

İŞİN ADI

BROŞÜR HAZIRLANMA SÜRECİ

KODU TOPLAM SÜRE

1ay 19 gün

Rektör

Basın Personeli

Basın Personeli
1 

hafta

Basın Personeli 2 saat

Onaylandı mı?

Baskıdan gelen broşürlerin kontrolü ve arşivlenmesi

BİTİŞ

Gerekli düzenlemelerin 

yapılması
1 gün

Çeviriden gelen metnin broşüre yerleştirilmesiBasın Personeli
1 gün

E

H
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