igde Omer Halisdemir
Universitesi BILGISAYAR VE BILISIM BILIMLERI FAKULTESI

Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI | KODU | TOPLAM SURE |
Aciktan Atama islemi 3 gun 4 saat 15 dakika
- - - 2
| SORUMLULAR ] iS SURECI f iS SURESI i
- ol

®
:“2 C BASLANGIC )
[ " S "

Rektorlik makami tarafindan atamasi yapilan
S personelden, atama onayi ve ise baslama yazisi, gerekli
(Tahakkuk Isleri Bmm') bilgiler (aile durumu vb.) ile birlikte anlasmali bankadan
actinlacak hesabin IBAN numarasinin istenmesi.

}

o -

Tahakkuk isleri Birimi SGK 5|stem! uze!rlpden ise glnslb!ldlrgesmm hazirlanarak
ise giris tescil isleminin yapiimasi.

-

ise baslama ay basinda mi yapildi

(Tahakkuk isleri Birimi)l Manuel olarak maasinin yapiimasi.

Ise baslama maas bordrosu basiimasindan
once miyapildi?

ise basladigi tarih ile iginde bulundugu ayin 14' Takip eden ay maas! icin personel bilgisine iliskin

(Tahakkuki leri Birimi) arasindaki gunler icin kisith maas ve takip eden ayin 15 belgenin hazirlanarak maas yapiimasinin saglanmasi.
s ile diger ayin 14'U arasindaki giinler icinde tam maasin Ayrica ise basladig) tarih ile icinde bulundugu ayin 14'G
yaplimasi. arasindaki gunler icinde kisith maas yapilmasi.

v

(Tahakkuk isleri Birimi) Hazirlanan belgelerin bir suretinin dosyalanmasi.




Nigde Omer Halisdemir

Universitesi

BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi
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(Tahakkuk isleri Birimi)

(Tahakkuk isleri Birimi

(Tahakkuk isleri Birimi)

Tasinir Kayit Kontrol
Birimi

(Tahakkuk isleri Birimi)

| .(Tahakkuk isleri Birimi)

- :
| SORUMLULAR \]
.

iSIN ADI

Avans / Kredi islemi

iS SURECI

| KODU | TOPLAM SURE

5 gun 15 dakika

iS SURESI

-

C BASLANGIC )

Birimlerin ihtiyaclarina iligkin taleplerin incelenmesi ve
bltce kontrolinlin yapiimasi.

Talepler igerisinde acil ve zorunlu olan var mi?

Acil olmayan alimlarin dogrudan temin yolu ile yapiimasi.

Birimlerin ve proje ylriticulerinin acil alimlari igin
cekilecek avans miktari ile ilgili onay belgesinin
hazirlanmasi.

Avans / kredi onaylandi mi?

ilgili birime kabul edilmedigine iliskin bilgi verilmesi.

Tahakkuk isleri birimi tarafindan avans / kredi gekilerek

ihtiyacin saglanmasi.

Avans / kredi ile alinan malzemelerin kayit altina
alinmasi ve zimmetle teslim edilmesi.

=

=

Muhasebe islem fisinin diizenlenerek, belgelerle birlikte
avans / kredinin kapatilmasi igin Strateji Gelistirme
Daire Baskanligl na teslim edilmesi.

!

Hazirlanan evrakin bir suretinin dosyalanmasi.

¢




BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI | KODU | TOPLAM SURE |
Biitce Planlama islemi 7 giin 1 saat

: SORUMLULAR ] iS SURECI i is SURESI :.

4
: “} C BASLANGIC j
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(Tahakkuk isleri Birimi}n Birimlerden ihtiyaglarina iligkin taleplerin alinmasi. ;|

Telieluk Hed S Mevcut yilda her bir b|r|me ha_rcanan giderlerin tespit
edilmesi.
Birimlerden gelen taleplerin 6nem sirasina gore
(Tahakkuk Isleri Birimi)l degerlendiriimesi ve tahmini maliyetlerinin belirlenerek
g dekana sunulmasi.

l

Biitce planinin son halinin belirlenmesi.
(Tahakkuk isleri Birimi) Belirlenen bltce planinin rektérluk makamina
sunulmasi.

-




~ Nigde Omer Halisdemir
Universitesi BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI

Tahakkuk ve Satin Alma Birimi
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iSIN ADI | KODU | TOPLAM SURE |
Ek Ders Odeme islemi 2 giin 2 saat

| SORUMLULAR ) iS SURECI 1 iS SURESI

i

®
:“2 C BASLANGIC )
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r %
ilgili yariyila ait okutulacak derslere ve 6gretim
(Tahakkuk isleri Birimi) elemanlarina iligkin kurul kararinin, ders programinin ve
ders cizelgesinin istenmesi.
- -
o o
(Tahakkuk isleri Birimi) > BOlUim baskanliklarindan gelen ders programinin ve
ders gizelgesinin kurul kararina gore kontrol edilmesi.
. - ot

-

Ders cizelgesi ve ders programi birbiri ile
uyumlu mu?

KBS (izerinden 6deme emrinin kesilmesi ve
(Tahakkuk isleri Birimi):l gerceklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisinin onayina
- sunulmasi.

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Tahakkuk isleri Birimi Hazirlanan belgelf:rln, Strgtejl Qellstlrme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.

'

i .
Tahakkuk isleri Birimi Anlasmall bankaya maas blllgller‘mln, ‘elektromk posta
yoluyla teslim edilmesi.
- .
. r =
: Tahakkuk Isleri Birimi) Hazirlanan belgelerin bir nishasinin dosyalanmasi.
- -

y

( )




BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI | KODU | TOPLAM SURE |
Emeklilik islemi 3 giin 1 saat

| SORUMLULAR ] iS SURECI ; iS SURESI
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®
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X Emekli olacak personelin basvuru belgelerinin ilgili
(Tahakkuk Isleri Birimi) birimlerden gelmesinden sonra ayrilis tarihini takip eden

ay basindan itibaren maas bordrosundan cikartiimasi.

(Tahakkuk isleri Birimi) Yolluk bildiriminin hazirlanmasi.
Harcama Yénetim Sistemi Uzerinden 6deme emrinin
(Tahakkuk isleri Birimi)n kesilmesi, yolluk bildirimi ile gerceklestirme gorevlisi ve
= harcama yetkilisinin onayina sunulmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Tahakkuk isleri Birimi I Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
s Baskanligina teslim edilmesi.

(Tahakkuk Isleri Birimi)l SGK sistemi lizerinden ayrilis tescilinin yapiimasi.

(Tahakkuk Isleri Birimi]:l ’ Hazirlanan belgelerin bir nlishasinin dosyalanmasi.

( )




BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI | KODU | TOPLAM SURE |
Giyim Yardimi Odeme islemi 6 giin 1 saat 15 dakika

: SORUMLULAR ] iS SURECI i is SURESI :.

®
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Tahakkuk isleri Birimi 1 Giyim yardimi alacak personelin belirlenmesi ve Maliye | |

s Bakanlig fiyat listesine gore Ucretlendirmenin yapilmasi. ! '
- - e
o l .

(Tahakkuk isleri Bifimi)‘ > Onay belgesi, banka listesi, harcama talimati ve 6deme
emri belgesinin hazirlanmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

\ 4

Tahakkuk isleri Birimi I Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
s Baskanligina teslim edilmesi.

(Tahakkuk isleri Birimi)l Hazirlanan belgelerin bir niishasinin dosyalanmasi.




~ Nigde Omer Halisdemir

Universitesi BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI | KODU | TOPLAM SURE |
iletisim Hizmetleri Odemeleri islemi 6 glin 1 saat 15 dakika

| SORUMLULAR ] iS SURECI f i$ SURESI )
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X iletisim hizmetlerine ait faturalarin kontrol edilmesi ve ;
(Tahakkuk Isleri Birimi}n evrakin (onay belgesi, iletisim hizmet numara listesi vb.) | [
hazirlanmasi. 3
- y —_—
o l .
(Tahakkuk isleri Birimi)i ,
P Odeme emri belgesinin hazirlanmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

\ 4
=
Tahakkuk igleri Birimi § Hazirlanan belgelfzrln, Stratejl Qellstlrme Daire
- Baskanligina teslim edilmesi.
l N
(Tahakkuk isleri Birimi)l Hazirlanan belgelerin bir niishasinin dosyalanmasi.




igde Omer Halisdemir

Universitesi BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI | KODU | TOPLAM SURE |
istifa, Askerlik ve Ucretsiz izin islemi 2 glin 45 dakika

: SORUMLULAR ] iS SURECI i is SURESI :.

@
r’“j C BASLANGIC j
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istifa, askerlik ve Uicretsiz izin talebine iliskin personelin —,
Tahakkuk isleri Birimi | ayrlis yazinin personel isleri biriminden istenmesi ve | |
s yaziya istinaden maas ic¢in borclandirma belgesinin ! '

hazirlanmasi.

Tahakkuk isleri Birimi 1 Borclandirma belgesinin gerceklestirme gorevlisi ve
s harcama yetkilisinin onayina sunulmasi.

T

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

U Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
I
(Tahakkuk i Bmml] Baskanligina teslim edilmesi.

(Tahakkuk isleri Birimi)l Hazirlanan belgelerin bir nlishasinin dosyalanmasi.




BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI | KODU | TOPLAM SURE |
Kisith Maas islemi 17 gun 4 saat 45 ika

| SORUMLULAR ] iS SURECI ; iS SURESI

-—

®
:“2 C BASLANGIC j
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Aclktan atama, Ucretsiz izin donUsu, askerlik donusu, ay
(Tahakkuk Isleri Birimi) basina denk gelmeyen durumlarda ise baslayan kisinin
ise baslamasina iliskin belgelerin istenmesi.
- -
o l .
(Tahakkuk Isleri Birimi) SGK Uizerinden ise giris bildirgesinin hazirlanmasi ve
isyeri tescil isleminin yapiimasi.
. r. "
r l %
(Tahakkuk isler Birimi) Kisitl maas bordrosunun ve banka listesinin
hazirlanmasi.
- -

}

Say2000i sistemi lzerinden veya manuel olusturulan
(Tahakkuk isteri Birimijl bordro ile Harcama Yoénetim Sistemi Uzerinden 6deme
emrinin kesilmesi, gerceklestirme gorevlisi ve harcama

yetkilisinin onayina sunulmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

=
Tahakkuk igleri Birimi § Hazirlanan belgelfzrln, Stratejl Qellstlrme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.
<
(Tahakkuk isleri Birimi)l Hazirlanan belgelerin bir niishasinin dosyalanmasi.




BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSiN ADI | KODU
Maas islemi

| SORUMLULAR )
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(Tahakkuk isleri Birimi)

(Tahakkuk isleri Birimi)

(Tahakkuk isleri Birimi)

(Tahakkuk isleri Birimi)

(Tahakkuk isleri Birimi]:l

k(Tahakkuk isleri Birimi]:l

=t

Tahakkuk isleri Birimi |

iS SURECI

C BASLANGIC )

[ Maas yapilacak kisinin ilgili aya ait bilgjlerinin (derece,

kademe, kidem vb. terfi degisiklikleri, yabanci dil puani,

> es calisma durumu, gcocuk yas durumu, kesintiler vb.)
Kamu Harcama ve Muhasebe Bilgi Sistemi (KBS)

Uzerinden guincellenmesi. Aryca nakil giden ve Ucretsiz

| ayrilanlarin da Say2000i sistemi Uzerinden ¢ikariimasi. )

Say2000i Uzerinden maas hesaplamasinin yapilmasi.

v

KBS den bordro dokiimindn alinmasi.

~

BS den alinan bordro ve diger maas belgeleri
birbirine uygun mu?

Say2000i sistemi iizerinden 6deme emrinin kesilmesi ve
gerceklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisinin onayina
sunulmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.

'

Anlasmall bankaya maas bilgilerinin, elektronik posta
yoluyla teslim edilmesi.

'

Hazirlanan belgelerin bir nishasinin dosyalanmasi.

}
( )

TOPLAM SURE

3 gln 4 saat 35 dakika

iS SURESI

i




Nigde Omer Halisdemir
Universitesi BILGISAYAR VE BILISIM

BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
18 glin 25 dakika

Dogrudan Temin islemi

( SORUMLULAR ) ( iS SURECI _) ( IS SURESI )

@
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Tahakkuk isleri Birimi Birimlerden teknik sartna_m_elgn ile blrllktg gelen satin
alma taleplerinin incelenmesi.

—

istekler ve 6denek uygun mu? Talebin ilgili birime iade edilmesi. p—

Gahakkuk isleri BirimD

v

Gahakkuk isleri BirimD Onay belgesinin diizenlenmesi ve harcama yetkilisinin
onayina sunulmasi.

Harcama yetkilisi tarafindan onaylandi mi?

- Konuiile ilgili firmalarin belirlenmesi ve teknik
Tahakkuk Isleri Birimi sartname ile birlikte teklif mektubunun
h 4

gonderilmesi.

) Talebin ilgili birime iade edilmesi.
Tahakkuk Isleri Birimi
{ Tahakkuk isleri Birimi } Firmalarin teklif mektubunu doldurarak teslim etmesi.

eklif mektuplar suresi icinde geri teslim edildi
mi?

Gelen tekliflerin idari ve teknik agidan
{ Tahakkuk Isleri Birimi } degerlendirilerek piyasa arastirma tutanaginin

dizenlenmesi.
Cl'ahakkuk isleri BirimD

Teklif mektubunun degerlendirmeden gikariimasi. I

ilgili firma ile s6zlesme yapilacak mi?

{ Tahakkuk isleri Birimi }

Firma ile s6zlesmesinin yapilmasi ve malzeme
teminin saglanmasi.

ilgili firmaya siparis mektubunun génderilmesi.

Siparis teslim edildi mi?

Tahakkuk isleri Birimi Malzeme ile ilgili muayene kabul komisyonun
rapor hazirlamasi.
Tahakkuk isleri Birimi

A 4

Siparisin iptal edilmesi.

"Muayene kabul komisyonunun karari olumlu
mu?

{ fe=ny giz:iyrlr:ilr(ontrol } Tasinir islem fisinin hazirlanmasi. —

A 4

Gegcici kabull yapilan malzemenin ilgili firmaya
iade edilmesi.

Tahakkuk isleri Birimi

A 4

Rthmrl [t Odeme emri belgesinin kesilerek harcama belgeleri ile
Tahakkuk Isleri Birimi . ! o 3 8 -
6demesi yapilacak birimlere génderilmesi.

v

Tahakkuk isleri Birimi Hazirlanan belgelerin birer suretinin dosyalanmasi.




. Nigde Omer Halisdemir
' Universitesi BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI

Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSiN ADI KoDU TOPLAM SURE
7 giin 15 dakika

Naklen Atama islemi

( SORUMLULAR ) ( is SUREC :)} ( is SURES| )

£ %E ( BASLANGIC )

Rektdrlik makami tarafindan atamasi yapilan
personelden, maas nakil iimuhaberi ile atama onayi ve
ise baslama yazisi, gerekli bilgiler (aile durumu vb.) ile

birlikte anlasmali bankadan actirilacak hesabin IBAN
numarasinin istenmesi.

v

SGK sistemi Uizerinden ise giris bildirgesinin hazirlanarak
ise giris tescil isleminin yapilmasi.

Tahakkuk isleri Birimi

ﬁ
\/

Tahakkuk isleri Birimi

m
./

Goreve baslama, maas bordrosu
basilmasindan sonra mi yapildi?

Tahakkuk isleri Birimi KBS ye bilgi girislerinin yapiimasi.

\ 4

Manuel maas bordrosunun hazirlanarak, HYS
Uizerinden 6demelerin kesilmesi ve onaya
sunulmasi.

Tahakkuk isleri Birimi

I

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Odeme emri ile birlikte hazirlanan belgelerin Strateji
Gelistirme Daire Baskanligl na gonderilmesi.

L SGK uzerinden emekli keseneklerinin hazirlanmasi ve
Tahakkuk Isleri Birimi gonderilmesi. |

Tahakkuk isleri Birimi

!

Sistem Uzerinden aylik ek bildirge girisinin yapilmasi ve
Tahakkuk i§leri Birimi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi nin emekli kesenek
toplamlarinin karsilastirimasi.

!

Hazirlanan belgelerin Strateji Gelistirme Daire
Baskanligl na bildirilmesi.

Tahakkuk isleri Birimi

|

Tahakkuk isleri Birimi Hazirlanan belgelerin bir suretinin dosyalanmasi.
P( BITiS j




Nigde Omer Halisdemir

Universitesi BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI | KODU | TOPLAM SURE |
Naklen Giden Personel islemi 2 gun 1 saat 15 dakika

| SORUMLULAR ] iS SURECI | iS SURESI
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@
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Kurumdan ayrilacak personelin, personel igleri i
(Tahakkuk Isleri Birimi) biriminden ayrilis yazinin gelmesi ve maas nakil | |
ilmuhaberesinin hazirlanarak onaya sunulmasi. 3 #

T

Maas nakil iimuhaberesi onaylandi mi?

Tahakkuk isleri Birimi | Maas nakil iimuhaberesinin imza karsilig ilgiliye teblig
s edilmesi.
Tahakkuk isleri Birimi | iigilinin takip eden ay bast itibariyle maas bordrosundan
s { cikartiimasi.
r .
(Tahakkuk isleri Birimi)l SGK sistemi Uzerinden ayrilis tescilinin yapilmasi.
L___ -
o o
(Tahakkuk isleri Birimijl Hazirlanan belgelerin dosyalanmasi.
. "

]
2




BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI | KODU | TOPLAM SURE |
Olim Yardimi islemi 3 giin 5 saat 45 dakika

| SORUMLULAR ] iS SURECI ; iS SURESI
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[P Oliim yardimi alacak personel veya yakinin dekanlik
lIgili Kisi |
makamina basvuru yapmasi.
- -
o l .
(Tahakkuk isleri Birimi) Vefat eden personel ise takip eden ay basi maas
bordrosundan, bakmakla yikimli oldugu es veya gocuk
ise takip eden ay basindan itibaren maastan cikarilmasi.
. r. "
r l %
Tahakkuk isleri Birimi Cesitli 6demeler bordrosundan 61im yardimi
bordrosunun hazirlanmasi.
- l -
Harcama Yetkilisi Sistemi (HYS) Gizerinden 6deme
(Tahakkuk isleri Birimijl emrinin kesilmesi ve gerceklestirme gorevlisi ile
harcama yetkilisine imzaya sunulmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Tahakkuk isleri Birimi I Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
s Baskanligina teslim edilmesi.

(Tahakkuk isleri Birimi)l Hazirlanan belgelerin bir niishasinin dosyalanmasi.




BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI | KODU | TOPLAM SURE |
Sinav Ucreti Odemeleri islemi 6 giin 1 saat 15 dakika

> - - -~
: SORUMLULAR ] iS SURECI ' iS SURESI )
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: “1. C BASLANGIC j g
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. Juri tarafindan sinavda gérevli olduguna dair belgelerin |
Juri | . ! ’ ) ’ | [
dilekce ile teslim edilmesi ‘
- - e
o l .
(Tahakkuk isleri Birimi)i
P Bordrosunun ve 6deme emri belgesinin hazirlanmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

\ 4

Tahakkuk isleri Birimi I Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
s Baskanligina teslim edilmesi.

l

(Tahakkuk isleri Birimi)l Hazirlanan belgelerin bir niishasinin dosyalanmasi.




BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

iSIN ADI

| KODU
Sinav Ucreti Islemi

| SORUMLULAR )

°
o
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(Bél[]m Sekreterlikleri )

(Tahakkuk isleri Birimi)

(Tahakkuk isleri Birimi)

(Tahakkuk isleri Birimi)

(Tahakkuk isleri Birimi]:l

k(Tahakkuk isleri Birimi]:l

=t

Tahakkuk isleri Birimi |

iS SURECI

C BASLANGIC )

Yariyilda yapilan sinavlar (ara sinav, genel sinav ve
butlinleme sinavi) igin 6gretim elemanlarindan sinavlara
giren 6grenci sayilarinin tahakkuk birimine teslim
edilmesi.

P  Sinav Ucreti puantaj giris gizelgesinin hazirlanmasi.

v

KBS den bordro dokiimindn alinmasi.

— KBS den alinan bordro dogru mu?

HYS Uzerinden 6deme emrinin kesilmesi ve
gerceklestirme gorevlisi ile harcama yetkilisinin onayina
sunulmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.

'

Anlasmali bankaya tutar bilgilerinin, elektronik posta
yoluyla teslim edilmesi.

'

Hazirlanan belgelerin bir nishasinin dosyalanmasi.

}
( )

TOPLAM SURE

15 glin 4 saat 35 dakika

iS SURESI

i




BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

KODU | TOPLAM SURE |
1 saat 50 dakika

| SORUMLULAR ) iS SURECI 1 iS SURESI
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Tahakkuk isleri Birimi Basvuru yapan kisinin gevlen mi on_«sa gmekl_l personel
mi olup olmadiginin tespit edilmesi.

T

Surekli gorev yollugu talep eden emekli
personel mi?

Aciktan atama ile gelmis ise atama onayi,
ise baslama yazisi, naklen gelmis ise o f
Tahakkuk isleri Birimi maas nakil iimuhabiri, aile durum el e lohesring
A Lt f o onayinin kontrol edilmesi.
beyannamesi ile birlikte yolluk bildiriminin
ilgili personele imzalattirimasi.

HYS Uzerinden 6deme emrinin kesilmesi
(Tahakkuk isleri Birimi)l ve gerceklestirme gorevlisi ile harcama

yetkilisinin onayina sunulmasi.

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

(Tahakkuk isleri Birimi) Hazirlanan belgelfann, Strgtejl G_ellgstlrme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.

\ 4

(Tahakkukisleri Birimi) Hazirlanan belgelerin bir nishasinin dosyalanmasi.
R




BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Islemi

| SORUMLULAR

°
o
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Y Sl ]

(Tahakkuk isleri Birimi)

(Tahakkuk isleri Birimi)

(Tahakkuk isleri Birimi)

(Tahakkuk isleri Birimi]:l

(Tahakkuk isleri Birimi]:l

Tahakkuk isleri Birimi |

iSIN ADI

iS SURECI

C BASLANGIC )

Gegici gorevyollugunun hazirlanmasi.

Gegici gorev yolluk bildiriminin ve harcama belgelerinin
yUrirlikteki mevzuata gore kontrol edilmesi.

. .

Yururlukteki mevzuata uygun mu?

Harcama Yetkilisi Sistemi Uzerinden 6deme emrinin
verilmesi ve yolluk bildirimi ile birlikte gerceklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisine onaya sunulmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.

'

Anlasmall bankaya maas bilgilerinin, elektronik posta
yoluyla teslim edilmesi.

'

Hazirlanan belgelerin bir nishasinin dosyalanmasi.

}
( )

| KODU

| TOPLAM SURE |

3 gln 4 saat 30 dakika

iS SURESI

p




BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Tahakkuk ve Satin Alma Birimi

Yurtici Gegici Gérev Yollugu islemi

| SORUMLULAR
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(Tahakkuk isleri Birimi)

(Tahakkuk isleri Birimi)

(Tahakkuk isleri Birimi)

(Tahakkuk isleri Birimi]:l

(Tahakkuk isleri Birimi]:l

Tahakkuk isleri Birimi |

iSIN ADI

iS SURECI

C BASLANGIC )

Gegici gorevyollugunun hazirlanmasi.

Gegici gorev yolluk bildiriminin ve harcama belgelerinin
yUrirlikteki mevzuata gore kontrol edilmesi.

. .

Yururlukteki mevzuata uygun mu?

Harcama Yetkilisi Sistemi Uzerinden 6deme emrinin
verilmesi ve yolluk bildirimi ile birlikte gerceklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisine onaya sunulmasi.

Gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Hazirlanan belgelerin, Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilmesi.

'

Anlasmall bankaya maas bilgilerinin, elektronik posta
yoluyla teslim edilmesi.

'

Hazirlanan belgelerin bir nishasinin dosyalanmasi.

}
( )

| KODU

| TOPLAM SURE |

3 gln 4 saat 30 dakika

iS SURESI
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