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- BiLGISAYAR VE BILiSIM
BILIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

Universitesi

iSIN ADI KODU | TOPLAM SURE |
Bolim Acma Islemi 24 giin 20 dk.

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI

°
o
F ot S

(Y Yl "}

BASLANGIC

o .
. S Rektorlik tarafindan istenen agilacak bélim/Program
Ogrenci Isleri Birimi o ‘ -
dosyalarinin Béliumlerden istenmesi.
- it
e ¢ B
o Acilacak Bélimler ile ilgjli gerekli dosyalar BoIUm
BoIim Sorumlusu : sorumlulari tarafindan Dekanliga teslim edilmesi.

l Dosya

" -

-(C)grenci isleri Birimi ) Aclimasi diisintlen Boltmlerin ilgili dosyalarinin Fakdlte

Kuruluna sunulmasi.

Fakulte Kurulu karari olumlu mu?

Gundemden ¢ikariimasi.

-

(Ogrenci isleri Birimi J Fakiilte Kurulu Karari ve Dosyanin OIDB ye bildirilmesi

Ogrenci isleri Daire Baskanlig-YOK arasindaki
azismalar sonucu YOK {in gériisii olumlu mu2

Rektérliikten gelen YOK (n
olumsuz gorus yazinin
Bolumlere bildiriimesi.

Rektérliikten gelen YOK (in uygun goriis yazinin
Boélumlere bildiriimesi.

Ogrenci isleri Birimi




igde Omer Halisdemir o -
BILGISAYAR VE BILISIM

BILIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

Universitesi

iSIN ADI KODU | TOPLAM SURE |
Bolime 6grenci alim islemi 24 giin 20 dk.

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI

Caa

Y . BASLANGIC
Mad
A 4
- =
o Ogrenci alinmasi ile ilgili gerekli dosyalari B&IUim
BoIim Sorumlusu /\sorumlulan tarafindan Dekanliga teslim edilmesi.
1

l P Dosya

o e Ogrenci alimi diistiniilen Bolimlerin ilgili dosyalarinin
Ogrenci Isleri Birimi 2
Fakulte Kuruluna sunulmasi.

Fakulte Kurulu karari olumlu mu?

Gundemden ¢ikariimasi.

-

(Ogrenci isleri Birimi J Fakiilte Kurulu Karari ve Dosyanin OIDB ye bildirilmesi

Ogrenci isleri Daire Baskanlig-YOK arasindaki
azismalar sonucu YOK {in gériisii olumlu mu2

Rektérliikten gelen YOK (n
olumsuz gorus yazinin
Bolumlere bildiriimesi.

Rektérliikten gelen YOK (in uygun goriis yazinin
Boélumlere bildiriimesi.

Ogrenci isleri Birimi
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iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Danisman Atama Islemi

BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI
‘n . BASLANGIC
| -
’( BSliim Baskanligi j‘ kademik takyimde k:_)e_lirtilen tarirje g<3re ogrenci_lerin danisman | |
: isimlerinin Dekanhga gonderilmesi. :
- = i i
Takvim

( Ogrenci isleri Birimi ). B6lim Baskanliklarindan gelen ganlsman.ls.lmlenr?m forma
aktarilmasi ve formlarin OIDB ye bildirimesi.
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BILGISAYAR VE BILISIM
BiLIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE

Ders Dagiim (Ogretim Elemani Gérevlendirmeleri) islemi

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI

°
o

Mo

Y Sl "

BASLANGIC

o i B6lUm Baskanliklarindan her dénem basinda ders
Ogrenci Isleri Birimi # / 4
dagilimlarinin istenmesi.

L 5 Ders dagilimlarinin diizenlenerek Dekanliga
( Bélum Baskanligl ) gonderilmesi.

(C)grenci isleri Birimi ) Fakiilte disinda 6gretim elemani talebinde bulunulmasi.
akulteler, Mudrlikler Dersleri yurttecek 6gretim elemani gérevlendirilmesinin
( Kuyrumlar ) yapllarak Fakultemize génderiimesi.
Boliim Baskanliklari ve ilgili Birimlerden gelen Ders
(Ogrenci Isleri Birimi ) dagilimlarinin diizenlenerek Yonetim Kuruluna
sunulmasi.

Yoénetim Kurulu karari olumlu mu?

Yénetim Kurulu Karar Ogrenci isleri Daire Baskanligina,
gorevlendirilen 6gretim elemanlarinin sicil numaralarini
(Form 3) Dekanliga bildirmek Gizere Bolim
Baskanliklarina ve ilgili birimlere bildiriimesi.

Yeniden gorisulmek Uzere BoIUm
Baskanligina iade edilmesi.

Ogrenci isleri Birimi I

e —

Form 3'lerin diizenlenerek Dekanliga gonderiimesi.

Bolim Baskanhg |
|

Ogrenci islerii Birimi

Bo6lim Baskanliklarindan gelen Form 3'lerin Rektorlige
gonderilmesi.
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BILGISAYAR VE BILISIM
BiLIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Ders Kayit islemi

SORUMLULAR iS SURECI

iS SURESI
@ P
o

&

Ogrenci akademik takvimde belirtilen siire icerisinde dénem

-
Ogrenci harcini yatirdiktan sonra ders kaydi i¢cin otomasyon sisteminin
e acilmasi ve Ogrencinin otomasyon sisteminden o dénem alacagi F

dersleri secerek gecici kaydini yapmasi.

-

it

( OEETEAE RS ) Ogrencinin ders kaydini kontrol etmesi ve sistemden onaylamasi.
Danismani it

r
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Universitesi BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
8 guin 20 dakika

Ders Muafiyet ve intibak islemleri

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI
r’“j' [ BAsLANGIC

. ¢

[ " S :

[ Ogrencinin daha dnce 6grenim gordigii Yuksekogretim )

Genel Evrak Birimi 1 @ @ Kurumunda basarili oldugu derslerden muafiyetine
iliskin dilekgesi, transkripti ve ders iceriklerinin

Yonetmelikte belirtilen sire icerisinde alinmasi.

v

L N Basvurunun incelenmesi ve Muafiyet Komisyonunca
Boltm Baskanlig) | hazirlanan Komisyon Raporunun Dekanliga 1

A gonderilmesi.
1 o Bagvuru

l Evraki

" Bolim Muafiyet Komisyonunca hazirlanan muafiyet
( Ogrenci isleri Birimi jl komisyon kararinnin Fakilte Yonetim Kuruluna

sunulmasi.

Komisyon
Raporu

Yoénetim Kurulu karari olumlu mu?

Ogrencinin muafiyetinin
yeniden gorisilmek lzere
Bolim Baskanligina iade
edilmesi.

( Ogrenci isleri Birimi j}l

j}' Yénetim Kurulu kararinin Ogrenci isleri Daire

( el B Ef Baskanligina, boliime ve 6grenciye teblig edilmesi.

|

* Teblig
l Belgesi

Ozrencilisleri Birimi ‘I islemler sonucu evrakin bir suretinin standart dosya
e s dizenine gore dosyalanmasi.

A eler gecerli ve dogru mu?
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iSIN ADI

Dikey Gegis islemi

BILGISAYAR VE BILISIM
BiLIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

SORUMLULAR

°
o

Mo

Y Sl "

(Ogrenci isleri Birimi ) @ @

( Bolim Baskanhig) )

(Ogrenci isleri Birimi )

(Ogrenci isleri Birimi
(Ogrenci isleri Birimi

)
)

(Ogrenci isleri Birimi )

A Belgeler gecerli ve dogru mu?

TOPLAM SURE
16 gun 2 saat 10 dk.

iS SURESI

KODU
iS SURECI
BASLANGIC
- =
Dikey Gegis Sinavi ile Fakultemize yerlesen 6grencilerin
Onlisans programina ait grenim belgelerinin ve
dilekcelerinin Muafiyetlerini yapiimasi icin ilgili Bolime
bildirilmesi. L
- + Ogrenim
¢ Belgeler
- -
ilgili B&lim tarafindan Muafiyet Programi hazirlanarak <
f Dekanliga bildiriimesi.
. "

!

Ders Muafiyetlerinin Yonetim Kuruluna sunulmasi.

Komisyon
Raporu
Yonetim Kurulu karari olumlu mu?
- -,
Yénetim Kurulu Karariin Béliim Baskanligina ve OIiDB ye
bildirilmesi.
- &
o .
Muafiyet Programinin imza karsiligi 6grenciye teblig
edilmesi.
e < Teslim
Tutanagi

Komisyon
Raporu

Yeniden gorusmek Uzere ilgili
Bolime iade edilir.
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BILGISAYAR VE BILISIM
BiLIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Diploma Teslim islemi

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI
8 ® BASLANGIC |
. . Ogrencinin dilekgesine Gegici Mezuniyet Belgesini
Ogrenci ekleyerek diplomasini talep etmesi.
Ogrencinin Diploma Talebi ile ilgili dilekgesi ve Gegici
( Genel Evrak Birimi ) Mezuniyet Belgesinin (Vekaleten aliyorsa Vekaletname)
teslim alinmasi.
1 . Dilek¢e Gegici
Mezuniyet
Belgesi
. L L Hazirlanmis olan Diploma imza karsilig| 6grenciye teslim
Ogrenci Isleri Birimi Lilesh

“ Diploma

A Belgeler gecerli ve dogru mu?
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Bi
BILIMLERI FAKULTESI

LGISAYAR VE BILISIM

Ogrenci Isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Disiplin Kurulu islemi 5 gun 3 saat 50 dk.
N
SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI
:uz {  BASLANGIC |
aa—aa OO0
~ =
Kurullar Kalemi Dekanin, Disiplin Kurulu igin belirledigi konulardan
Personeli glindemin olusturulmasi.
- ”
o .
Kurullar Kalemi Olusturulan giindem toplanti tarihi, saati ve yerinin kurul
Personeli Uyelerine bildiriimesi.
- -,
- -,
Raportor lye Toplantiya katilan U)_/elere toplanti katihm tutanaginin
imzalatiimasi.
* Tutanak

Toplanti icin yeterli cogunluk saglandi mi?

Dekan

{

Kurul Uyeleri Glndemin onaylanmasi.

{

Tim gindem maddeleri kabul edildi mi?

v

Toplanti baska tarihe
ertelenmesi.

Gundem maddelerinin sirasiyla gortisulerek karara
baglanmasi.

Kurul Uyeleri

v

Ogrenci Isleri Birimi, " _
_Personel isleri Birimi &

Alinan kararlarin yazilmasi.

Yazimi tamamlanan kararlarin onaylanmasi.

Kurul Uyeleri

Kabul edilmeyen maddelerin
gundemden c¢ikarilmasi.
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igde Omer Halisdemir o -
! BILGISAYAR VE BILISIM

BILIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

Universitesi

iSIN ADI KODU | TOPLAM SURE |

Egitim Ogretim Planinin Giincellenmesi islemi

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI

°
o

F ot S

(Y Yl "}

BASLANGIC

o .
drenci isleri Birimi Rektorliik tarafindan istenen Egitim Ogretim Planlarinin
& s glncellenmesi Bolimlerden istenmesi.
- it
l"—i ¢ B
o . Egitim Ogretim Planlarinin giincellenmesi iie ilgili Bolim
Bolim Bagkanhgl : Kurulu Karari ile Dekanliga bildirilmesi.

|

" -

Egitim Ogretim Planlarinin giincellenmesi ile ilgili B&Iim
-(C)grenci i§leri Birimi ) Baskanliklarindan gelen yazilar Fakulte Kuruluna

sunulmasi.

Fakulte Kurulu karari olumlu mu?

Gundemden ¢ikariimasi.

-

dsrenci isleri Birimi Senatoya sunulmak Uzere Fakullte Kurulu Kararinin
& E OIDB ye bildirilmesi

SENATODAN OLUMLU KARAR CIKTI MI?

Rektérliikten gelen YOK (n
olumsuz gorus yazinin
Bolumlere bildiriimesi.

Senato tarafindan Egitim Ogretim Planlarinin
guncellenmesinin onaylanmasi sonrasi Rektorlukten
gelen onay yazinin Bélumlere bildiriimesi.

Ogrenci isleri Birimi

s




BILGISAYAR VE BILISIM
BiLIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE

Erasmus, Farabi, Mevlana ve Degisim Programi islemi

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI

Cany
e '

[ "

( A ) _) @ @ ' Ogrenci belirlenen tarihlerde Uluslararasi iliskiler
Ogrenci e
| Ofisinine basvurusunu yapmasi.

n ¥
Dilekge ve
Transkript

Uluslararasi iligkiler ' Basvurular kabul edilen 6grencinin eslestirmelerinin
Ofisi | yapilmak uzere Fakultemize gonderilmesi.
- -

v

=
Kabul edilen 6grencilerin (Erasmus Programi, Farabi

" - Programi ve ikili Anlasma) ilgili ders eslestirmelerinin
(Ogrenci Isleri birimi ) (Ekle-Sil, Basari Durumu) Béliim Baskanligindan
istenmesi.
- ¢ -
r -
B6lUm Koordinatdrlerince incelenen ders
( Bolim Baskanhig) ) eslestirmelerinin (Ekle-Sil, Basari Durumu) Bélim Kurulu <@
Karari ile Dekanhgl gonderilmesi.
. "
r i -
" - Bo6lim Baskanligindan gelen ders eslestirmelerinin |
(Ogrenci Isleri birimi ) (Ekle-Sil, Basar Durumu) Fakulte Kuruluna/Yénetim
Kuruluna sunulmasi.
- -

Fakllte Kurulu/Yoénetim Kurulu karari olumliu
mu?

Yeniden gorisulmek tzere bolim
baskanligina iade edilmesi.

(Ogrenci isleri birimi )

Osrenci isleri birimi Fakilte Kurulu/Yonetim Kurulu Kararinin bolime,
g S OIDB ye ve Uluslararasi iliskiler Ofisine bildirilmesi.
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igde Omer Halisdemir o o
' BILGISAYAR VE BILISIM

BILIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

Universitesi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
5 gln 4 saat 50 dk.

Fakiilte Kurulu islemi

SORUMLULAR iS SURECI iS SURECI

Can (oo
e S SLANGIC |

[ " Dl -

~ =
Kurullar Kalemi Dekanin Fakiilte Kurulu igin belirlenen konulardan
Personeli glindemin olusturulmasi.
- "
r $ N
Kurullar Kalemi Olusturulan giindemin toplanti tarihi, saati ve yeri
Personeli belirtilerek kurul tGyelerine bildiriimesi.
- -,
~ =
Raportér Uye Toplantiya katilan L'J)./elere toplanti katilim tutanaginin
imzalatiimasi.
-

Toplanti icin yeterli cogunluk saglandi mi? l

Toplantinin baska tarihe ertelenmesi.

Dekan )

Kurul Uyeleri ) Glndem onayina gecilmesi.

Gundem tium maddeleri kabul edildi mi?

GUndem maddelerinin sirasiyla gorusilerek karara Kabul edilmeyen maddelerin
baglanmasi. gindemden cikarilmasi.

v

Fakilte Sekreteri tarafindan kontrol edilmesi.

Kurul Uyeleri

Fakilte Sekreteri )'

Yazimi tamamlanan kararlarin onaylanmasi.

Kurul Uyeleri



igde Omer Halisdemir o o
BILGISAYAR VE BILISIM

H,

T
m"-
I\

g

Universitesi

| i -S> BILIMLERI FAKULTESI

- _SW %@ﬁ‘ . .

> “%ﬁﬁ%ﬁ\ Ogrenci isleri Birimi
3

-

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
1 saat 30 dakika

Gecici Mezuniyet Belgesi islemi

SORUMLULAR iS SURECI IS SURESI

r’“j' | BASLANGIC

YA 00

8 -
% : ilisik kesme formunun imzalan tamamlandiktan sorra
et Genel Evrak Bifimire teslim edilmesi.
A y
f L ]
L ilisik kesme formunun kontrolii yapildiktan sonra
(Genel Evrak Birimi _) Ggrenciden teslim alinmasi.
- -

0grencinin, 2 adet fotografini, Nifus Clizdani

Arenci fotokopisini ve Fakiilte 6grenci kimligini Ogrenci isleri
grenc Birimine teslim ederek Gecici Mezuniyet Belgesini

Ogrenci isleri Biriminden talep etmesi.

;

. S Hazirlanan Gegici Mezuniyet Belgesinin Dekan onayina
Ogrenci Isleri Birimi
E sunulmasi.

Ogrenci kimligi ve varsa
arag stickeri,2 adet
fotograf, nufus clizdani
fotokopisinin 6grenciden
teslim alinmasi

Belge onaylandi mi?

Gegcici Mezuniyet Belgesinin
duzeltmelerinin yapilmak (izere
iade etmesi.

1 Ogrenci isleri Birimi )

Onaylanan Gegici Mezuniyet Belgesinin bir sureti, Lise
Ogrenci isleri Birimi ) Diplomasi ve Transkripti 68rencive imza karsihg teslim
etmesi.

Gegici Transkrip
Mezuniyet
Belgesi
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SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI

a3 =
AL ol -

( Ogrenci j- ¢ Ogrencinin kayit sildirme dilekgesini teslim etmesi. |
( Genel Evrak Birimi )} Ogrencinin dilekgesini yasal slresi igerisinde isleme alinmasi. |®|
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(: Ogrenci isleri Birimi )} [ Ogrencinin 6grenci kimlik karti varsa arag stickeri teslim

alindiktan sonra kayd: silinir.
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iSIN ADI TOPLAM SURE

Kismi Zamanli Calistirilacak Ogrenci islemi 17 giin

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI
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Un istedigi slire icerisinde , 6grenci sayilari
dikkate alinarak belirlenen kontenjanlara goére
bélimlerden kismi zamanli ¢alistirilacak 6grenci
isimlerinin istenmesi.

Ogrenci Isleri Birimi

Kismi zamanl calistinlacak 6grenci isimleri belirlenerek
Dekanliga bildiriimesi.

Ogrenci
Listesi

. S B6lim Baskanligindan gelen kismi zamanli calistinlacak
Ogrenci Isleri Birimi £ o ' r o
6grenci isimlerinin FakuUlte Yonetim Kuruluna sunulmasi.
Ogrenci
Listesi

Yonetim Kurulu karari olumlu mu?

e A, Yonetim Kurulu Kararinin Saglik Kiltlr ve Spor Daire Yeniden gorusulmek tzere Bolim
Ogrenci Isleri Birimi 3 A s 3 TR ! ]
J Baskanligina ve bélime bildiriimesi. Baskanligina iade edilmesi.

= Ll ! Bslim Baskanliklardan gelen
Bo6lUm Baskanliklarindan Saglik Kiltiir ve Spor Daire sOzlesmeler ve Kismi zamanli
-~ o Y Baskanliginin belirledigi tarihe gore 6grencilerin, her calistinlacak 6grencilerin
| > 2 / 2 e . 2t
Qe BEm ayin 14.unde puantaj tablolarini gondermelerinin banka hesap bilgileri Saglik
istenmesi. Kultdr ve Spor Daire
e——————— Baskanligina génderilmesi.

Her ayin 14.unde B6lum Baskanliklarindan gelen kismi

A srenciisieri Birimi | zamanli olarak galistinimaya baslatilan 6grencilerin
& ¥ | puantaj tablolar Saglik Kultir ve Spor Daire

. Baskanligina gonderilmesi.
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YT WP Her yil sonunda Rektorltgiin belirledigi tarihler icerisinde 1
Ogrenci Isleri Birimi ’ e |
KYK nin raporunun sistem Uzerinde alinmasi. L '

- =
Belirlenen listedeki 6grencilerin ders basari durumlarinin
(Ogrenci Isleri Birimi ) incelenmesi ve basarisiz olan 6grencilerin tablo seklinde
dlzenlenmesi.

. l < Tablo

dsrenci isleri Birimi Hazirlanmig olan tablonun ilgili birimlere gonderiimek lizere
grencils OIDB ye bildirilmesi.
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BASLANGIC
: . [ Her ayin 10'u itibariyle kayit sildiren, yatay gegis yapan, bolim 1 —,
(Ogrenci i§|eri Birimi ): @ degistiren, hazirlik sinifindan muaf olan, ceza alan, kayit donduran | |
6grencilerin arsivden listelenen isimlerinin, KYK sitesinden burs,

kredi alip almadiklarinin sorgulanmasi. ) —
1 “ Isim Listesi

r -
o S Ayrilan &grencilerin ayrilis tarihleri ve ayrilis sebepleri yazilarak
(Ogrena Isleri Birimi ) tablonun olusturulmasi ve ilgili Birimlere génderilmek tizere OIDB ye
yazi ile bildiriimesi.
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BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi
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iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Belgesi ve Not Durum Belgesi islemi

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI
[ ; :
r’“z BASLANGIC !
.

[ " D

5 . Ogrencinin not durum belgesi ve 6grenci belgesini
Ogrenci £ A LS ’ [ [
O0grenciisleri biriminden talep etmesi.

Ogrenci Isleri Birimi Ogrencinin not q%rum _belges_l ve ogrenm belgesinin
O68renciye verilmesi. —

Ogrenci Not Durum
Belgesi Belgesi




igde Omer Halisdemir o o
BILGISAYAR VE BILISIM

BILIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

Universitesi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Disiplin islemi

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI

f’. = 7 ” =
A SLANGIC
[ " Sl ")

Disiplin sucu isleyen 6grenci hakkinda Dekanlik
f dgrenci isleri Birimi Makaminca verilen onay ile sorusturmaci tayin edilmesi
& i ve Sorusturmaya konu, bilgi ve belgelerin
sorusturmacitya goénderilmesi.
- =" Bilgive
¢ Belge
- =
Ogrenci hakkinda Sorusturmaci tarafindan hazirlanan
Sorusturmaci
sorusturma dosyasinin Dekanlik Makamina sunulmasi.
- 1 “ Sorugturma
Dosyast

Onerilen ceza disiplin amirinin yetkisinde mi?

Sonucun Disiplin

Yoénetmeliginin 24. maddesi
geregi ilgili kisi ve birimlere

bildirilmesi.

(C")grenci isleri Birimi )

Dekanlik Makami Raportor (.iorevlendlrllr?eg ve Sgru@tgrma !Dosyasmm
incelenmek Uzere teslim edilmesi.

“ Sorusturma
l Dosyast
Dekanlk Makami Raportér Raporunun ve Sorusturm_a Dos_yasmln Disiplin
Kuruluna Havale edilmesi.

Disiplin Kurulu cezayi onayladi mi?

Sonucu Disiplin
Yoénetmeliginin 24. maddesi
eregi 6grenciye bildirilmesi.

Ogrenci Isleri Birimi

Sonucu Disiplin Yonetmeliginin 24. maddesi geregi
6grenciye ve ilgili birimlere bildirilmesi.

Ogrenci isleri Birimi
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BILGISAYAR VE BILISIM
BiLIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Kontenjan Belirleme islemi

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI
@
f’“j [ BASLANGIC
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Her Egitim-Ogretim dénemi basinda Rektorliigin
" o belirledigi tarihler dogrultusunda (OSYS/ Dikey Gegis/
Ogrenci Isleri Birimi Yatay Gegis/Yabanci Uyruklu Ogrenci) 6grenci
kontenjanlarinin Bolim Baskanliklarindan istenmesi. -
= Ogrenci
l Kontenjanlart
o .
Bolim Baskanliklar belirtilen stire icerisinde 6grenci
( Bolim Baskanhig) ) kontenjanlarina ait Bélim Kurulu Kararinin Dekanliga [«
gondermesi.
. o’ Ogrenci
l Kontenjanlart
o .
drenci isleri Birimi Bo6lim Baskanliklarindan gelen 6grenci kontenjanlarinin
g s Yonetim Kurulu/Fakilte Kuruluna sunulmasi.
- -

onetim Kurulu/Fakilte Kurulu karari olumiu
mu?

Yeniden gortstlmek
Uzere BOIUmM
Baskanligina
gonderilmesi.

(Ogrenci isleri Birimi )

f OBrenci isleri Birimi Yénetim Kurulu/Fakiilte Kurulu Kararinin ilgili B&lim
g s Baskanligina ve OIDB ye bildirilmesi.
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BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi
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iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Sinav Evraklar Teslim Islemi 1 giin 20 dk.

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI

r’&w
AL Al :

" - Her sinav dénemi sonunda teslim tutanaklarinin - :
(Oérenci Isleri Birimi ) hazirlanmasi. |
l Tutanak e

Yasal siiresi icerisinde Sinav evrakinin Ogrenci isleri

( Ogretim Elemani ) Birimine imza karsilig) teslim edilmesi. ‘ |
: Sinav i

Evraki
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Nigde Omer Halisdemir
Universitesi BILGISAYAR VE BILISIM

BILIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi
iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Sinav Programi islemi

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI

N
B BASLANGIC
. ¢

[ ¥ g ]

B&lim Baskanli Akademik takvimde belirtilen sure igerisinde ara, genel | |
S g ve bitlnleme sinav programinin hazirlanmasi.
: Sina
l Progra
Agrenci isleri Birimi Bolim Baskanliklarindan gelen yariyil sonu sinav | |
g $ programinin Dekan Onayina sunulmasi.

Sinav Programi Onaylandi mi?

Yeniden gorustlmek lzere
bolume iade edilmesi.

(Ogrenci isleri Birimi )

OBrenci Isleri Birimi Onaylanan Sinav Programlari OIDB ye génderilmesive
g ¥ Faklltemiz internet sayfasinda ilan edilmesi
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igde Omer Halisdemir

Universitesi BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Ogrenci isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Sinav Sonuglarina itiraz iglemi 14 giin 3 saat

SORUMLULAR iS SURECI iS SURESI ,

: “2 BASLANGIC

.I'- B
e | Ogrencinin Sinav sonucuna itirazi ile ilgili dilekgesini
Ogrenci i g ’
@ yasal suresi igerisinde teslim etmesi.
.L -
- =
( Genel Evrak Birimi ) Ogrencinin dilekcesini yasal siiresi igerisinde isleme
alinmasi.
1 ¢ y
i .
(Ogrenci isleri Birimi ) Ogrencinin sinav sonucu ile ilgili dilekgesinin Komisyona
sunulmasi.
. Dilekge
Sinav Sonucunda degisiklik var mi?
(Ogrenci isleri Birimi ) Ogrengli?/;:irlnmz:;i(arsll|g|
Ogrenci ileri Birimi Degisen smay sopucu ile ilgili Komisyon Raporunun
YOnetim Kuruluna sunulmasi.
Komisyon
Raporu

Yonetim Kurulu karari olumlu mu?

Gundemden ¢ikariimasi.

Yonetim Kurulu

o

Yénetim Kurulu Karari 6grenciye ve OIDB ye bildirimesi.

Ogrenci isleri Birimi }
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BILGISAYAR VE BILISIM
BILIMLERI FAKULTESI
Ogrenci Isleri Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
6 ay 10 guin 30 dk.

SORUMLULAR iS SURECI is SURES

@
Caa ¥
a ¢
[ " D

BASLANGIC

[ Ogrenci staj basvuru formunu temin etmesi ve 6grenci bilgilerine
( Ogrenci ) @ ait kismini doldurduktan sonra sirayla Bolum Baskani veya Baskan

Yardimcisl, Staj yapacagl kurum, Bolim Staj Komisyonuna
onaylatmasi.

L

Ogrenci tarafindan imzalari tamamlatilan form, niifus ciizdan

(Ogrenm =Sl B|r|m|) @ @ otokopisi ve basvuru dilekgesinin, Staja baslama tarihinden en az
c 10 gun 6nce imza karsiligl teslim alinmasi.

'

=

= - Ogrencirjin Staja baslamadan dnce sigorta girisinin yapiimasi ve

(Ogrenci Isleri Birimi) @ @ @ Sigorta Ise Giris Bildirgesinden biri 6grenciye verilmek Uzere iki
-

¢iktinin alinmasi.

=
Staj Donemlerinde her ayin 20'sine kadar 6grencilerin staj prim
(Ogrenci isleri Birimi) @ @ Idirge bodrosu, hizmet llistesi ve tahakkuk fisinin diizenlenerek
-

L

Saglik Kultir ve Spor Daire Baskanligina gonderilmesi.

P
Orenci isleri Birimi @ @ @ grencinin S"'[?J b|t|§ Farlhlnden sonra s!gorta cikisinin yapilmasi ve
6grencinin evraklarinin arsive kaldiriimasi.
b ¥

, M

A Belgeler gecerli ve dogru mu?
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Ogrencilerin Universitemizin belirledigi Universitelerden
( Ogrenci ) yaz okulunda alacag| dersler dogrultusunda istenen
belgelerle birlikte bélime basvurusunu yapmasi.
- " DeIS
* rikleri
- =
e o Derslerin incelenmesi ve uygun bulundugu takdirde
( Bolum Baskanhgy ) @ Bolim Kurulu Karari ile Dekanliga bildiriimesi. <
1 -
- l
n - ilgili Bélim Kurulu Kararinnin Yoénetim Kuruluna
(Ogrenci Isleri Birimi ) sunulmasi.
. -

Yoénetim Kurulu karari olumlu mu?

Yeniden gorusulmek uzere Bolim
Baskanligina bildirilmesi.

(Ogrenci isleri Birimi )

| 1¢0n }
-

o o Yénetim Kurulu Kararinin ilgili Bélim Baskanligina ve
(Ogrenc' Isleri Birimi ) OIDB ye bildiriimesi.

- .
o .
Genel Evrak Birimi Ogrencinin yaz okulunda der‘s aldigl Universiteden gelen
not durumlarinin isleme alinmasi.

i

Ogrencilerin basari durumlarin Yénetim Kuruluna
g sunulmasi.

Ogrenci isleri Birimi ~ §

Yonetim Kurulu karari olumlu mu?

Yonetim Kurulu Gundemden cikariimasi.

Yoénetim Kurulu Kararinin ilgili Béliim Baskanligina ve
OIDB ye bildiriimesi.

Ogrenci isleri Birimi ~ §
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; Butlnleme sinavlari acgiklandiktan sonra otomasyon
(Ogrenci Isleri Birimi_) sistemi Uzerinden yarlyll akademik ortalamasina gore

ikinci 6gretim 6grencilerin sinif listelerinin hazirlanmasi.

Siuf
Listesi
\ 4
|T 1
Sinifta bulunan 6grenci sayisi ve YOK (in belirledigi
(Oérenci isleri Birimi ) ilkelere goreillk %10'a giren ikinci 6gretim 6grencilerinin
listesinin hazirlanmasi.
- ¥ 49 . N
Ogrenci. o410 flkesi
l Listesi
- =
(f)grenci isleri Birimi J Hazirlanan 6grenci listesinin Yénetim Kuruluna <
sunulmasi.
- ” Ogrenci
Listesi
Yénetim Kurulu karari olumlu mu?
o .
(C’)grenci isleri Birimi J Yonetim Kurulu Karari OIDB ye bildirilmesi, Fakiiltemiz Yeniden gdrastimek
internet sayfasinda ilan edilmesi ve 6grencilerden harg {izere giindemden
iade dilekgelerinin istenmesi. cikarimasi
- .
o .
%10'a giren 6grencilerden, harg iade dilekgesi ile harci
( Genel Evrak Birimi ) yatirdiklarini goésteren banka dekontunun teslim
alinmasi.
L = Dilekge ve
l Dekont
= =
y OBrenci isleri Birimi Teslim alinan harg iade dilekcelerinin tabloya dékulerek
jL Oerencils OIDB ye bildirilmesi.
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