Nigde Omer Halisdemir Universitesi Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu

iSIN ADI
Ogrenci Disiplin islemleri

TOPLAM SURE
15 gin 30 dk.

SORUMLULAR iS SURECI
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Mdudr ik Makaminca hakkinda Disiplin Sorusturmasi 10
baslatilan 6grenciye sorusturmaci gorevlendirirlir. dk.

— Ogrenci Disiplin Yonetmeligine gore Yasal Siiresi 15
ST icerisinde sorusturma tamamlanir. giin

Sorusturma neticesinde 6grenciye ceza verildi o —
mi?

Mudurtk Makami

Sorusturma sonucu
Ogrenciye bildirilir.

Sorusturma sonucu verilen ceza 6grenciye bildirilir. 20
- Ceza Bildirim Formu doldurularak Rektorlik makamina dk

sunulur.




Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Kayit Dondurma

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

. . Ogrencinin kayit dondurma isteginin gerekgeleri ile
birlikte yazili olarak bildirmesi. Al

l

Ogrenci isleri Personeli Ogrencinin dosyasinin incelenmesi. 5 dk.

Ogrencinin dilekgesinin ekleri ile birlikte Yénetim

5 dk.
Kuruluna sunulmasi.

Yuksekokul Sekreteri

YUksekokul Sekreteri Yénetim Kurulu kararit olumlu mu? —» Yonetim Kurulu Karan 6grenciye bildirilir.

Yénetim Kurulu Karan Saglik Kultir ve Spor Daire
Baskanligina, Ogrenci isleri Daire Baskanligina, 20 dk

Yiiksekokul Sekreteri béltimiine ve 6grenciye bildiriimesi.

Yoénetim Kurulunun kayit dondurma kararinin bir

kopyasinin égrencinin dosyasina konulmasi. el

Ogrenci isleri Personeli

BITiS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Beden Egitimi ve Spor Yilksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kayit Sildirme islemleri

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
. Ogrenci Kayit Sildirmek igin Dilekce ile Basvurur 10 dk.
B7liik 0Ozliik Birimince EBYS Sisteminde Kayda Alinarak
Yiksekokul Sekreterine Havale Edilir 5 dk.

Yilksekall Yuksekokul Sekret?ri T:rafleaEré.?grenci Isleri

Sekreteridi personeline Havale Edilir 3dk.
Yiiksekokul Ogrenci isleri Sefi Yiiksekokulu Sekreteri veya ilgili
Sekreteri Memura Havale Edilir 5 dk.

i

Ogrenci Isleri Ogrencinin Lise Diplomasinin Arkasina Kayit Silme 5 dk
Personeli )

islemi islenir

Ogrenci Isler ilgili Memur Tarafindan Ogrencinir?_ilisigi Ogrenci
Ramemal Otomasyonundan Kesilir. 3dk.

l

Osrenci Isleri Lise Diplomasinin Asli Ogrenciye
Verilir.Fotokopisi kisisel dosyasinda 5 dk.
Personeli

muhafaza edilir.

!

BiTiS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Beden Egitimi ve Spor Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Mezuniyet islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

|

Son sinif ve mezun durumundaki 6grencilerin notlan ve
Ogrenci Isleri Personeli almis olduklan dersler mufredatlar izerinden kontrol
edilir.

}

Mezun durumunda olanlar belirlenir, Yonetim

- Kurulundan mezuniyet karari gelen 6grencilerin 30

Ogrenci isleri Personeli

10
dk.

diplomalari otomasyon sisteminde olusturularak dk.
arsivienir.

Ogrenci isleri Daire baskanliginda hazirlanip gelen

M}':Jdl'll', Bolim Bagkani diplomalar Mtidir, Bolim Baskani, Yiksekokul Sekreteri 30
Yuksekokul Sekreteri ~ ve Ogrenci Isleri Sefi tarafindan imzalanarak tekrar ak
Ogrenci Isleri Sefi imzalamak ve bandrol yapistinimak tizere Ogrenci isleri :
Daire baskanligina gonderilir.
Ogrenci Isleri Personeli imzadan gelen diplomalar Diploma defterine kaydedilir. 5 dk.
llisik kesme belgesi formu imzalatiimasi icin 6grenciye 10
verilir. dk.
. T ) imza karsiligl sahsen veya vekaletname ile
] diploma verilir ve 6grenci kimligi geri alinir. Sl

BITIS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Beden Egitimi ve Spor Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
ikinci Ogretimde % 10 Giren Ogrenciler Belirleme islemleri 15 giin 30 dk.

SORUMLULAR ISSURECI

- BASLANGIC
Ogrenci isleri Personeli 11. Ogretim 68rencileri smlflar.ve baol u.mler bazinda basari 10
durumlan incelenir. dk.
I Sinif mevcuduna gore % 10'a giren 6grenciler Mudur Uk 15
makamina sunulur. gun

!

Yénetim Kurulunda alinan karar Rektorlik
Makamina ve 6grenciye bildirilir.

Ogrenci harg yatirirken 6rglin 6grenim harcini yatirir. gl(()



Nigde Omer Halisdemir Universitesi Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu

iSIN ADI

" : . : : : KoDU TOPLAM SURE
Belgeler (Ogrenci Belgesi,Transkript,Not Durum Belgesi,Askerlik “
Belgesi vb.)

SORUMLULAR iSSURECI

LTI irT

LA

v

= ; Ogrenci belge almak (izere dgrenci isleri birimine sahsen
Ogrenci basvurulur

!

Ogrenci isleri birimince Ogrenci Otomasyonundan
08rencinin istemis oldugu belge cikartilir.

3 dk.

3 dk.

Ogrenci isleri Pgrsoneli ve Yiksekokul Sekreteri
Kontrollnu yapar, Imzasini atar. Belgeye muhr yapilir.

l

Belge ilgili memur tarafindan 6grenciye verilir. 3 dk.

5 dk.

i




Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Beden Egitimi ve Spor Ylksekokulu

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Tek Ders Sinawvi islemleri

SORUMLULAR IS SURECI
 BASLANGIC

Ogrenci Tek ders sinavina girmek igin dilekgesini 6zliik 10 dk.
biirosuna kayda girmesi igin verir.

Oprenci,Ozliik Personeli

Ogrenci Isleri personeli dilekgeleri inceler, uygun olup

Ogrenci Isleri ‘ olmadigini tespit ederek sinavlarin yapilmasi igin Bolim 20 dk.

Bagkanliklarina havale eder.

Not ortalamas1 3.00 ve tizerinde olan 6grenciler dilekce

Ogrenci Isleri ‘ ile bagvurmalari halinde kalmug olduklari tek dersten

basarili say1lirlar
= ; Boliim baskanliginca ilan edilen giin ve yerde ilgili
Bolim Bty Ogretim Elemaninca Tek Ders Swavi yapilir el

Ogrenci Isleri Smav evraklar1 Ogrenci Isleri biirosuna teslim edilir Hutle

Tlgili 6gretim elemani sinav notunu Miidiirlitk

Ogretim Eleman makamina yonetim kuruluna girmek iizere dilekge ile 10 dk.

bildirir.

Y6netim Kurulu karar1 Rektorlitk Ogrenci Isleri daire

OzelKal g Baskanligma bildirilerek otomasyon s1stemln? J’lOt girisi 10 dk.
yapilir. Tek Ders smavindan basarili olan 6grenci
mezun edilir.

 BiTIS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

2

Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE

Harc iade islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC
Fazla licret yatiran 6grenci dilekge ile 10
basvurur. dk.
Ogrenci Harc iade formunu doldurur ve fazla 10
g yatirmis oldugu Ucreti belgeler. dk.
Dilekcesi kayda alinip iade Formu 20
Ogrenci isleri Personeli onaylandiktan sonra Rektorlik Makamina dk
gonderilir. -



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Beden Egitimi ve Spor Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yatay-Dikey Gecis islemleri 2 giin 45 dk.

SORUMLULAR IS SURECI
BASLANGIC
8 - Ogrencinin yatay gecis talebini Nigde Universitesi Yatay
' Ogrenci Gegis Yonetmeligi uyarinca gerekli evraklar ve dilekceyle 5 dk.

yazili olarak bildirmesi.

Ogrencilerin yatay gegisTIe ilgili evraklarin kabulu,
0grencinin geldigi tniversite aldigl ve basaril oldugu
derslerin belirlenmesi, muaf olmak istedigi derslerin Bolim
Miufredati ile uyusanlarinin incelenmesi ve tespiti icin
Boliim Baskanina bildiriimesi.(ilgili egitim-6gretim yilina ait
akademik takviminde belirtilen siirede) Ogrencilerin
dilekcesinin ekleri ile birlikte yatay gecisi kabul ve red
edilen 6grencilerin Tablolar halinde diizenlenerek Bolim
sekreterligine gonderilmesi.

v

Ogrencilerin dilekcesinin ekleri ile birlikte yatay gecisi
Bolum Sekreteri kabul ve red edilen 6grencilerin Tablolari ile birlikte 1 gun
Mudurluk Makamina gonderilmesi.

Ogrenci isleri 1 giin

YUksekokul Sekreteri Evraklann Yonetim kuruluna bildirilmesi. 15 dk

Yonetim Kurulu karari olumlu mu? — > Yonetim Kurulu Karari 6grenciye bildirilir.

D
Yénetim Kurulu Karari Ogrenci isleri Daire Baskanligina

h bildirilmek izere Ogrenci isleri Biirosuna ve dgrenciye 20 dk
‘ bildirilmesi.

) ; Yonetim Kurulu Kararinin bir kopyasinin 6grenciye
Ogrenci Isleri verilerek, Ogrenci isleri biirosundaki ilgili dosyaya 5 dk.
konulmasi.

BITiS



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Beden Egitimi ve Spor Yuksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Degisim Programi islemleri(Erasmus, Farabi, Mevlena) 1 gun 50 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

) | BASLANGIC / | :.

Ogrencinin degisim programi cercevesinde talebini Akademik

F perenc Takvimde belirtilen sureler igerisiﬂnde yonergelerde belirtilen 5 dk
: g sekliyle istenen evraklarla birlikte Ogrenci isleri blirosuna yazili .
olarak bildirmesi.
v
o Rl Farabi Koordinatériine basvurularin evraklar ile birlikte
el B E degerlendirimek gerekli islemler yapilarak teslimi. 5 dk.
Farabi Koordinatourinun basvususu kabul yada ret edilen
O8rencileri rapor halinde dlizenleyerek Bolim Baskanligina 1 gln
teslimi.
- . Basvuru evraklarinin dizenlenerek Muduarluk Makamina
Bolum Sekreteri G 15 dk
Yuksekokul Sekreteri Evraklarin Yonetim kuruluna bildirilmesi. 15 dk
Yonetim Kurulu karari olumlu mu? — Yonetim Kurulu Karari égrenciye bildirilir.

Yénetim Kurulu Karari Ogrenci isleri Daire Baskanligina, Ogrenci
A A ot ¢ sy . 5 dk.
isleri burosuna, bolimune ve 6grenciye bildirilmesi.

Yonetim Kurulu Kararinin bir kopyasinin égrencinin verilmesi, 5 dk.

BolUm Sekreterligi bolim sekreterliginde ilgili dosyaya konulmasi.

- gms



Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Mazeret Sinavi Islemleri 1 giin 1 saat 20 dk.

SORUMLULAR iS SURECI
~ BASLANGIC
A_— Ogrencinin mazeret sinav talebini gerekceleri ile birlikte yazili olarak bildirmesi.
Ogrenci ((Nigde Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi 39. 5 dk.

maddesinde belirtilen sekliyle mazeret bitiminden itibaren 7 gin icerisinde)

Ogrencilerin mazeret sinav taleplerinin hepsi toplandiktan sonra mazeretlerin
Ogrenci isleri gecerliliginin incelenerek isim ve Sinav Tablolariyla birlikte Bolim Sekreterligine 30 dk
bildirilmesi.

Mazeretleri kabul ve ret edilen 6grenci dilekgelerinin ekleri ile birlikte Mazeretli

Bolum- Sekreter dgrenci isim ve Sinav Tablolarini Midirlik Makamina génderiimesi. Leun
v
Yuksekokul Sekreteri Evraklarin Yonetim kuruluna bildirilmesi. 15 dk
Yonetim Kurulu karari olumlu mu? > Yonetim Kurulu Karar 6grenciye bildirilir.
v

Yénetim Kurulu Kararinin Ogrenci isleri Daire Baskanligina, Bolim Sekreterligine 20 dk
-‘ ve 6grenciye bildirilmesi.

Yonetim Kurulu Kararinin B6lum panosunda ilan edilerek, Bolum Sekreterliginde

ilgili dosyaya konulmasi. 5 dk.

BolUm Sekreterligi
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Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu

TOPLAM SURE
2 giin 40 dk.

KODU

iSIN ADI
Ders Muafiyet islemleri

iS SURECI

SORUMLULAR

BASLANGIC

v

Ogrenci isleri biriminden alacagl muafiyet dilekcesini doldurur.
= Daha o&nceki yUksekdgretim kurumundan aldigl derslerin not
.-f Ogrenci durum bfslgelerini ve ders iceriklerinin dilekceye eklenmesi 5 dk
saglanir. Ogrencinin ders muafiyet isteginin gerekceleri ile birlikte ’
O8renci isleri burosuna yazili olarak bildirmesi

L

Ogrencilerin dilekgesi kayda alindiktan sonra, muaf olmak istedigi
. e derslerin Bolim Mufredati ile uyusanlarinin incelenmesi, ders .
S e muafiyet tablolarinin dizenlemek ve tespiti icin Bolim 1gin
Sekreterligine bildiriimesi.

Ogrencilerin dilekcesinin ekleri ile birlikte Ders Muafiyet

Bolum Sekreterligi Tablolarinin duzenlenmis hali lle Mudurluk Makamina 1gun
gonderilmesi.
v
Evraklarin Yonetim kuruluna bildirilmesi. 10 dk

Yuksekokul Sekreteri

Yonetim Kurulu karar olumlu mu? —> Yoénetim Kurulu Karari 6grenciye bildirilir.

v

Yénetim Kurulu Karari Ogrenci isleri Daire Baskanligina bildiriimek

Uzere karar 6grenci isleri blirosuna, Bolimine ve 6grenciye 20 dk
bildirilmesi.

BGliim Sekreterligi - YOnetim f(tjrulu Kararlr?[r? bir I.(op)./asmln ogrenciye verilmesi, 5 dk.
bolum sekreterliginde ilgili dosyaya konulmasi.

BITIS
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