Omer Halisdemir Universitesi Beden Egijtimi ve Spor Yiiksekokulu

iSIN ADI
Ogrenci Disiplin islemleri

TOPLAM SURE
15 gin 30 dk.

SORUMLULAR iSSURECI

Muidurltik Makaminca hakkinda Disiplin Sorusturmasi 10
baslatilan 6grenciye sorusturmaci gérevlendirirlir. dk.

, Ogrenci Disiplin Yonetmeligine gore Yasal Stiresi 15
icerisinde sorusturma tamamlanir. gin

Sorusturma neticesinde 6grenciye ceza verildi _ >
mi?

Muadurlik Makami

Sorusturma sonucu
08renciye bildirilir.

Sorusturma sonucu verilen ceza 6grenciye bildirilir. 20
'" Ceza Bildirim Formu doldurularak Rektorlik makamina dk

sunulur.

e
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Kayit Dondurma 12 dk.

SORUMLULAR i$ SURECI

Ogrenci isleri Personeli

- Yiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Sekreteri)

Ylksekokul Sekreteri )

Ogrenci isleri Personelu




Omer Halisdemir Universitesi
Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokulu

iSIN ADI TOPLAM SURE

Kayit Sildirme islemleri 31 dk.

SORUMLULAR iS SURECI !

Yuksekokul
Sekreteri
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iSIN ADI
Mezuniyet islemleri

SORUMLULAR

e

Ogrenci

iSSURECI

T iirir
SLLLLS TS
~ BASLANGIC

l

Son sinif ve mezun durumundaki 6grencilerin notlan ve
almis olduklan dersler mufredatlar Gzerinden kontrol
edilir.

!

Mezun durumunda olanlar belirlenir, Yonetim
Kurulundan mezuniyet karari gelen 6grencilerin
diplomalari otomasyon sisteminde olusturularak
arsivienir.

Ogrenci isleri Daire baskanliginda hazirlanip gelen
diplomalar Mudur, Bolim Baskani, Yiksekokul Sekreteri
ve Ogrenci Isleri Sefi tarafindan imzalanarak tekrar
imzalamak ve bandrol yapistinimak tizere Ogrenci isleri
Daire baskanligina gonderilir.

imzadan gelen diplomalar Diploma defterine kaydedilir.

ilisik kesme belgesi formu imzalatiimasi icin 6grenciye
verilir.

l

imza karsilig sahsen veya vekaletname ile
diploma verilir ve 6grenci kimligi geri alinir.

Y I rrrrrrrr
e

10
dk.

30
dk.

dk.

5 dk.

10
dk.

5 dk.

| TOPLAM SURE |
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iSIN ADI
ikinci Ogretimde % 10 Giren Ogrenciler Belirleme islemleri

TOPLAM SURE
15 gin 30 dk.

SORUMLULAR iSSURECI

’%%f%

11. Ogretim 68rencileri siniflar ve béliimler bazinda basari 10
durumlarn incelenir. dk.
Sinif mevcuduna gore % 10'a giren 6grenciler Midin Uk 15
makamina sunulur. gin

!

Yénetim Kurulunda alinan karar Rektorlik
Makamina ve 6grenciye bildirilir.

|

— Ogrenci harg yatirirken érgiin égrenim harcini yatirir. il(()

Ll
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iSIN ADI

" ’ ) 3 . : ’ TOPLAM SURE

Belgeler (Ogrenci Belgesi,Transkript,Not Durum Belgesi,Askerlik “
Belgesi vb.)

SORUMLULAR iSSURECI

_H(r"),."),r'f_r") FFFFT
 msavag

" Ogrenci belge almak lizere dgrenci isleri birimine sahsen 3dk

Ogrenci isleri birimince Ogrenci Otomasyonundan

0grencinin istemis oldugu belge cikartilir. sl

Ogrenci isleri Personeli ve Yiksekokul Sekreteri
Kontrollnl yapar, Imzasini atar. Belgeye muhr yapilir.

'" Belge ilgili memur tarafindan 6grenciye verilir. 3dk.

5dk.

e
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Tek Ders Sinavi islemleri

~ SORUMLULAR

Ogrenci,0zlik Personeli

Ogrenci isleri ]

Ogrenci isleri '

Bolim Baskanligl J

_——

Ogretim Elemani i

I

Ozel Kalem ]

iSSURECI

10

10

10
dk.

TOPLAM SURE

90 dk.
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iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Harg iade islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

’/%Wlf/?///

— Fazla Ucret yatiran 6grenci dilekge ile basvurur. j‘g
— Ogrenci Harg iade formunu doldurur ve fazla yatirmis 10
oldugu Ucreti belgeler. dk.
- Dilekcesi kayda alinip iade Formu onaylandiktan sonra 20
d Rektorlik Makamina gonderilir. dk.
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