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Rektorliik Makamindan ve Yiiksekokulumuz birimlerinden
gelen Kurullarin evraklarinin ¢iktisi alinir.
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Miidiirliik Makamimnin Kurul i¢in belirledigi konulardan
glindem olusturulur.
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Olusturulan giindem toplant1 saati ve tarihi yazili olarak
imza karsilig1 kurul tiyelerine teblig edilir.
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Toplant1 bitiminde alinan kararlar yazilmasi i¢in Yiiksekokul
Sekreteri tarafindan Ozel Kaleme verilir.
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Memur Kurul Kararlar1 yazilir.
Memur Kurullarn Ash Gibidir olugturulur,
Memur Kurullarin Ust yazilar olusturulur.
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Toplanti bitiminde alinan kararlar yazilmast
icin Yiiksekokul Sekreteri tarafindan Ozel Kaleme
verilir.
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Kontrol isleminden sonra evraklar e-imzaya sunulur. Ozel
Memur Kalem,Yiiksekokul Sekreteri onayladiktan sonra Miidiir e-
imzalar.
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E-Imzadan ¢ikan evraklarin dagitimi yapilir.
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Evraklar dosyalanir. Kurullarin kararlari imzalandiktan
Memur sonra deftere yapistirihir. Kabul edilmeyen karar olursa
Kurul Uyesi tarafindan serh diisiiliir.
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