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BiLGI EDINME BIRIMI

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Gelen basvurunun yazil cevaplanmasi

SORUMLULAR

Bilgi Edinme Birim
Sekreteri

Bilgi Edinme Birim

Sekreteri
10 dk
' 15 dk
E l
Bilgi Edinme l_3irim Basvuru Gelen Evrak olarak kayit edilmesi ve Birim
Sekreteri Koordinatériine havale edilmesi.
5 dk
Rektor, Genel Sekreter —T il i .,
ve Bilgi Edinme Birim lIgili birime mi yénlendirilecek yoksa Bilgi
Sekreteri Edinme Birimi mi cevap verecek?
10 dk
l —> Bilgi Edinme Birimi cevap vericek.
e S ligili Birime yonlendiri Iecgk gelgq basyyrungn, us.t 10 dik
Sekreteri yazisinin hazirlanmasi ve ilgili birime gonderilmesi.
S— (Fakillte, Yiksekokul, Meslek Yiiksekokulu ve Daire
Baskanliklari)
30 dk
igili Birim ilgili Birim; Bilgi Edinme Birimine mi, Kisiye mi cevap
vericek?
v

Bilgi Edinme Birimi
Sekreteri veya Ilgili

iS SURECI

BASLANGIG

I =

Kisilerin Bilgi Edinme Biriminin e-posta adresine
yaptigl basvuru ciktisinin alinmasi.

O l a
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Basvuru Bilgi Edinme Hakki Kanunu
kapsami icerisinde mi?

10 dk

l

ilgili Birimin cevabi Bilgi Edinme
Birimine Ust yaz ile

ilgili Birimin kisiye cevabi
hazirlamasi ve kisinin yazisma

Birim adresine posta veya kargo yolu gondeyilmesi.
ile gondermesi. i
10is cfe l 10is
Gilni &

Bilgi Edinme B[rim
Sekretegrilrivniya ligili Kisiye verilecek cevap on sayfadan fazlami az mi? onaylanmas.
5 dk
5 dk
FAZLA
v

Bilgi Edinme Birim
Sekreteri veya llgili
Birim

Bilgi Edinme Birim
Sekreteri veya ligili

Bilgi ve Belge Erisim Ucreti Genel Tebligine gore

kisiye para istem yazsi yazilmasi.
10 dk

A

Kisi dekontu belirtilen sure icerisinde birime teslim

»

Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsaminda
konu hakkinda Kisiye yazili cevap
hazirlanmasi ve imzaya sunulmasi.

+

Basvuru Bilgi Edinme Hakki Kanunu

kapsami igerisinde olmadig kisiye bilgi —

verilerek redediimesi.

A 4

imzaya sunulan evrakin amirler tarafindan

Onaylanan evraktan iki nisha cikti alinmasi.
Evrakin bir ntishasi ve eklerinin zarflanarak
kisinin yazisma adresine gonderilmek lizere
Genel Evrak Birimine teslim edilmesi.

20 dk

10
dk.

Birim etti mi?
5 dk
. Kisinin baswrusu ekleri ile birlikte dosyaya ¢
i kaldinimasi.
Bilgi Edinme B[rim ﬂ
Sekreteri veya ilgili v 5 dk
Birim
BITIS

A Para istem suresi icerisinde yasal stre durdurulur.


http://www.nigde.edu.tr/bilgiedinmeformu
http://www.nigde.edu.tr/bilgiedinme/sayfa/bilgi-edinme-hakki-kanunu
http://www.nigde.edu.tr/bilgiedinme/sayfa/bilgi-ve-belgeye-erisim-ucreti-genel-tebligi
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