
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Kişilerin Birimin e-posta adresine yaptığı başvuru 

çıktısının alınması.

İlgili birime mi yönlendirilecek yoksa Bilgi 

Edinme Birimi mi cevap verecek?
Bilgi Edinme Birimi cevap verecek.

Bilgi Edinme Birim 

Sekreteri

Bilgi Edinme Birim 

Sekreteri

E

H

İlgili Birime yönlendirilecek gelen başvurunun üst 

yazısının hazırlanması ve ilgili birime iletilmesi.

(Fakülte, Yüksekokul, Meslek Yüksekokulu veya Daire 

Başkanlıkları)

Genel Sekreter, Bilgi Edinme 

Birim Sekreteri

BİTİŞ

5 dk.

     Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi
BİLGİ EDİNME BİRİMİ

İŞİN ADI

Gelen başvurunun e-posta ile cevaplanması

KODU TOPLAM SÜRE

10 İş Günü 165 dk.

Başvuru Bilgi Edinme Hakkı Kanunu 

kapsamı içerisinde olmadığı kişiye bilgi 

verilerek rededilmesi.

5 dk.

Bilgi Edinme Hakkı Kanunu kapsamında 

konu hakkında kişinin mail adresine e-

posta yoluyla cevap verilmesi.

15 

dk.

10 

dk.

15 

dk.

Bilgi Edinme Birim 

Sekreteri

30 

dk.

İlgili Birimden cevap gelir. Gelen cevap 10 sayfadan 

fazla mı az mı?

Gelen cevap isteği karşılıyor mu ve Bilgi 

Edinme Hakkı Kanunu kapsamında olup 

olmadığı kontrol edilmesi. 

Bilgi ve Belge Erişim Ücreti Genel Tebliği ne göre kişiye 

para istem yazısı yazılması.

FAZLA

AZ

10 iş 

günü

10 

dk.

Bilgi Edinme Birim 

Sekreteri

Bilgi Edinme Birim 

Sekreteri Bilgi Edinme Hakkı Kanun u kapsamında 

konu hakkında kişinin mail adresine e-

posta yoluyla cevap vermesi.

Kişi dekontu belirtilen süre içersinde birime teslim etti 

mi?

H

E

Bilgi Edinme Hakkı Kanunu kapsamında konu hakkında 

kişinin mail adresine e-posta veya yazışma adresine yazı 

ile cevap verilmesi.

Evrak ekleri ile birlikte dosyaya kaldırılması.

30 

dk.

5 dk.

5 dk.

Bilgi Edinme Birim 

Sekreteri

Başvuru Sahibi

Evrak ekleri ile birlikte dosyaya kaldırılması.

5 dk.

Bilgi Edinme Birim 

Sekreteri

M

Başvuru Bilgi Edinme Hakkı Kanunu kapsamı 

içerisinde mi?

1

1

M

Para istem süresi içerisinde yasal süre durdurulur.

5 dk.

10 

dk.

10 

dk.

http://www.nigde.edu.tr/bilgiedinme/sayfa/bilgi-ve-belgeye-erisim-ucreti-genel-tebligi
http://www.nigde.edu.tr/bilgiedinmeformu
http://www.nigde.edu.tr/bilgiedinme/sayfa/bilgi-edinme-hakki-kanunu
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