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BiLGI EDINME BIRIMI

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Birimlerden Gelen Diger Yazilar

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

l

Birimlerden gelen diger yazilarin EBYS Uzerinden Bilgi

el SO Edinme Birimine havale ediimesi.

5 dk

Bilgi Edinme Birim EBYS lizerinden havale edilen yazinin giktisinin
Sekreteri alinmasi.

5 dk

Bilgi Edinme Birim

Sekreteri Gelen yazida cevap isteniyor mu istenmiyor mu? »  Gelen evrak ve ekleri dosyaya kaldinmasi.
5 dk 5 dk
Bilgi Edinme Birim Gelen Evrakta istenilen bilgilere iliskin Ust yazi
Sekreteri hazirlanarak imzaya sunulmasi.
30 dk
Genel Sekreter ve Bilgi :
Edinme Birim Sekreteri Imzaya sunulan evrakin amir tarafindan onaylanmasi.
10 dk
Bilgi Edinme Birimi Onaylanan evrakin EBYS Uzerinden ilgjli birime havale
Sekreteri edilmesi.
5 dk
\ 4
Bilgi Edinme Birim Onaylanan evraktan ve eklerinden ¢ikti alinarak Gelen 4 BiTiS
Sekreteri Evrak ile birlikte dosyaya kaldirimasi. i

5 dk
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