
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

İŞİN ADI

ÖDEME İŞLEMİ

KODU TOPLAM SÜRE

3 HAFTA

NİĞDE ÖMER HALİSDEMİR ÜNİVERSİTESİ

SORUMLU İŞ SÜRECİ

Güncelleme Tarihi: 18.03.2024

BAŞLA

Daire Başkanlığına talep yazısı gönderilir

PİYASA FİYAT ARAŞTIRMA 
KOMİSYONU

İLGİLİ PERSONEL/BİRİM

DAİRE BAŞKANI

EKAP ta firma yasaklı sorgulaması yapılır.

Red edilir

SATINALMA BÜROSU

Piyasa Fiyat Araştırması Yapılır,  Tutanak Hazırlanır.PİYASA FİYAT ARAŞTIRMA 
KOMİSYONU

SATINALMA BÜROSU

Firmaya sipariş bildirilir.SATINALMA BÜROSU

Mal teslim edilir veya hizmet gerçekleştirilir.FİRMA

MUAYENE KABUL 
KOMİSYONU

Teslim alınan malın veya gerçekleştirilen 
hizmetin siparişe uygun olup olmadığına dair 

muayene kabul işlemleri yapılır.

Satın 
Almalarda 

Ödeme 
İşlemleri

Satı alma birimine sevk eder

Yaklaşık Maliyet hesaplanır

Bütçe kontrolü yapılır. Ön izin belgesi hazırlanır

DAİRE BAŞKANI

Uygunmu

BİTİŞ

ÜST YÖNETİM UygunmuOnaylar

Onaylar

SATINALMA BÜROSU

DAİRE BAŞKANI

Onay Belgesi Hazırlanır

Onaylar
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