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Microsoft Teams Yoklama Yonetimi

Yayin Tarihi :13.10.2020
Glincelleme Tarihi : 15.10.2020
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O Microsoft Office 365 ve buna bagli uygulamalar ile Teams uygulamasi tniversitemiz

personel ve 6grencileri tarafindan Nisan 2020 tarihinden bu yana kurumsal olarak
kullanilabilmektedir.

Microsoft Office 365 ve Teams kullanimina iliskin hazirlanan kilavuzlara Bilgi islem
Daire Baskanligi sayfasindan erisebilirsiniz.

https://www.ohu.edu.tr/bilgiislemdairebaskanligi/sayfa/office365-kilavuziar

Universitemiz Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Aydinlatma Metni ve Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi
Politikasina https://ohu.edu.tr/kvk adresinden erisebilirsiniz
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Yoklama Olusturma

< Tdm ekipler X Genel Génderiler Dosyalar  Sinif Not Defteri  Odevler 1 daha ~

ﬁllgl Islem sinitina hp
Sekme ekle
Baslamak istediginiz

Bilgi islem
L =
GEkip sayfasinda Ust sekmelerde Sekme Ekle Seciniz
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Yoklama Olusturma

Selcme ekle - 9 Acilan sayfada Forms uygulamasini

Sik kullanilan uygulama ve dosyalanmizin, kanalin dst kisminda sekmeler forms
olarak gérantilenmesini saglayin Diger uygulamalar

seciniz

Forms Hakkinda >
Forms

= Ekibinizin dizenleyebilecedgi ve sonuglan gdrintilileyebilecegi bir paylasilan form

u“..l:; ooy
Derse Katihm Formu 13/10/2020

0 Mewcut form ekle

e Olusturmak istediginiz yoklama
formuna isim verip kaydediniz

Yinelenen anket olustur

Bu sekme hakkinda kanala mesaj gonder Geri
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Forms

Derse Katihm Formu 13/10/2020

MMMMM

Degerlendirme

9 Sorunuzu ve seceneklerde
istediginiz yanitlari ekleyiniz.
Tek Secenekli yanit icin diger
secenek sil dugmesi tiklanarak

silinebilir

Ustteki sekmelerde isim verdiginiz
form sayfasi acilacaktir. Sorular
sayfasinda Ekle dugmesi tiklayiniz

* Gelen Secimler icerisinde Se¢enek
Dugmesini Tiklayiniz

Sorular Yanitlar

Derse Katilhm Formu 13/10/2020

Segenek 2 )
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Yoklama Olusturma

Derse Katilim Formu 13/10/2020 6

mun sahibi adinizi ve e-posta adresinizi gorebilir.

° Katilici/Ogrenci Génder
digmesini tikladiginda yaniti
gonderilmis olacaktir.

Sag Ust tarafta Onizleme digmesinin
kullanarak katilimcilarin formu
ekranda nasil gérecegini izleyebilirsiniz

Derse Katilim Formu 13/10/2020

@ Tesekkdrler!

Yanitiniz génderildi.

Bagka bir yanit génderin
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9 Bu sekilde olusturulmus Yoklama Formu icin bazi guvenlik ayarlarinin
vapilmasi gerekmektedir. Bu ayarlar;
e Katilimcinin sadece bir kez yanit verebilmesi
 Tanimlanan zaman araliginda Katilimcinin Yoklama Formuna erismesi

P

. -
‘o* Onizleme °©

Gok Dilli

Yanitlar

Q Form sayfasinda Sag ustte
Diger/Ayarlar menisini

seciniz 120

Formu Yazdir

Gern bildirim

Kosullar

Yardim
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Ayarlar

Bu formu kimler doldurabilir?

Baglantiya sahip olan herkes yanitlayabilir

@ Katl I I m CI n I n Sa d ece bi r kez ya n It ®) Yalmzca kurulugumdaki kigiler yanitlayabilir

| Adi kaydet

verebilmesi icin Kisi basina tek yanit K1 bagina ek yant
Segill Olmalldlr Yanit secenekleri

¥ Yanitlan kabul et

#| Baslangic tarihi

0<atlllmcm|n Yoklama Formuna hangi zaman 14102000 [ | | 1530
a

—————

raliginda erisebilecegini tanimlayiniz. Bu
sekilde dersin herhangi bir zamaninda L
yoklama alabilir, istediginiz stire kadar ®

erisilmesini saglayabilirsiniz.

Bildirim
Yanit verenlere e-posta okundu bilgisi

gonderme

Her yanit igin e-posta bildirimi ahin

: 9
Bilgi Islem Daire Baskanligi-2020




YOklama Pay|a§ma " Onizleme %Tema 2 Ppaylas [piger~

Q Paylas menusu secildiginde acilan formda  Gonderve yanitiar topls
baglantiyi kopyalayip |
* Ders sirasinda baglantiyi paylasabilirsiniz

° KarekOd OIU§turup payla§ab[/[r5inlz https://forms.office.com/Pages/Respon
 Katilimcilara eposta ile génderebilirsiniz

=) o= < =3

Sablon olarak paylas

+ Cogaltma baglantisi al

Isbirligi amacl paylas

+ Gortntileme ve dizenleme
baglantisi al
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Diizenle | Derse Katili... ~ E

Yoklama Sonuclarint Gorme .

@ Olusturdugumuz Ders Katilim ruler e eta @
Formu Sayfasinda Yanitlari
tiklayarak yoklamaya katilim listesini
goruntuleyip Excel formatinda
. . e e 03:04 Kapali
I n d I re bl | I rSI n IZ ° 0 Ortalama tamamlanma stiresi Durum

@ Excel'de Ag E

ormu 13/10/2020
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