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İŞİN ADI

Doğrudan Temin

KODU TOPLAM SÜRE

İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Talebin alınması.

Talep için alınan fiyat tekliflerine istinaden

yaklaşık maliyetin belirlenmesi.

Satınalma Bürosu

Piyasa Fiyat Araştırma 

Komisyonu

Daire Başkanı Uygun mu? Talebin iptal edilmesi

EKAP ta firma yasaklı sorgulamasının yapılması.

H

E

Piyasa Fiyat Araştırma 

Komisyonu
Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağının Hazırlanması.

Gerekli olması halinde Ön İzin Belgesinin

hazırlanması, daire başkanı ve üst yönetime 

onaylatılarak ıslak imza ile imzalatılması.

Satınalma Bürosu

Satınalma Bürosu

Onay Belgesinin hazırlanması, onaylatılması, 

gerçekleştirme görevlisi ve daire başkanına

ıslak imza ile imzalatılması.

Satınalma Bürosu

Satınalma Bürosu

Firmaya siparişin bildirilmesi.

Malın teslim edilmesi veya hizmetin gerçekleştirilmesi.

Teslim alınan malın veya gerçekleştirilen hizmetin 

sparişe uygun olup olmadığına dair muayene kabul 

işlemlerinin yapılması.

Firma

BİTİŞ

Muayene Kabul 

Komisyonu

10dk.

10dk.

10dk.

1 gün

2 dk. Süre Belge/Form
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