
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

İŞİN ADI

BİLGİSAYAR BİÇİMLENDİRME, İŞLETİM SİSTEMİ/LİSANSLI UYGULAMA KURULUMU 

KODU TOPLAM SÜRE

1 HAFTA

NİĞDE ÖMER HALİSDEMİR ÜNİVERSİTESİ

SORUMLU İŞ SÜRECİ

Güncelleme Tarihi: 11.03.2024

PERSONEL
Bilgisayarda bulunan verilerin yedeği alınır, Bilgisayar 

Format ve Kurulum Talep Formu doldurulur ve Fak/YO/
Ens sekreteri/ birim yöneticisi  iletilir.

Fak/YO/ENS 
SEKRETERİ/BİRİM 

YÖNETİCİSİ  

Talep resmi yazı ile (Bilgisayar Format ve Kurulum Talep 
Formu ek) birlikte Bilgi İşlem Daire Başkanlığına gönderilir. 

Bilgisayarın Bilgi İşlem Daire Başkanlığına teslim edilirPERSONEL

DONANIM DESTEK 
PERSONELİ

İşletim Sistemi ve Diğer lisanslı yazılıların kurulması, 
Bilgisayarın alınması için ilgili birime bilgi verilmesi

DONANIM DESTEK 
PERSONELİ

Bilgisayarın ilgili birimden görevlendirilen personele teslim 
edilmesi, Bilgisayar Format ve Kurulum Talep Formunun 

doldurulması

DONANIM DESTEK 
PERSONELİ

Birimden gelen yazının evrak istatistik personeline sevk 
edilmesi

EVRAK İSTATİSTİK 
PERSONELİ

İlgili birime cevap yazısı hazırlanması

BİLGİ İŞLEM DAİRE 
BAŞKANI Yazının ilgili personle sevk edilmesi

3-5 gün

BİLGİ İŞLEM DAİRE 
BAŞKANI

Yazının onaylanması

BAŞLA

BİTİR
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