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Staj Defteri Hazırlama Rehberi 

Staj defteri yazılırken günlük tutulur gibi yazılmamalıdır. 

Staj defterinde bir gün yazılırken, yapılan işle ilgili en az iki-üç paragraf açıklama ve yapılan 
işin ekran görüntüsü (arayüz tasarımı, yazılan kodlar, kod çıktısı vb.) konulmalıdır. 

Staj defteri elektronik ortamda doldurulup çıktı alınmalıdır. Defter kesinlikle kalemle 
doldurulmamalıdır. 

Staj defterinde bir iş günü bir sayfa olmak zorunda değildir. Bir iş günü birden fazla sayfa 
olarak da yazılabilir. 

Staj defterini tasdik eden işyeri çalışanının (Bilgisayar, Yazılım veya Elektrik-Elektronik 
Mühendisi) diploma numarası kesinlikle yazılmalıdır. 

Staj Puantaj Cetveli belgesinde belirtilen bir iş günü 8 (sekiz) saat olarak kabul 
edilmektedir. Örneğin 4 saatlik çalışma yapılan gün yarım iş günü sayılmaktadır. Sınav, 
yarım günlük izin vb. durumlarda puantaj defterine ilgili gün için 4 saat yazılmalıdır. 

Staja Başlamadan Önce: 

1. İşyeri Staj Başvuru Formu doldurulur. 
2. İşyeri Staj Başvuru Formu staj yapılacak işyerine onaylatılır. 

a. Staj yapılacak işyerinin uygun niteliklerde olması öğrencilerin 
sorumluluğundadır. Uygun niteliklerde olmayan işyerlerinde yapılacak 
stajlar kabul edilmeyecektir. 

3. Staj yapılacak işyeri onayladıktan sonra, form Staj Komisyonu Başkanına 
imzalatılır. 

4. Form son olarak, Fakülte staj bürosuna teslim edilir. 

Staj Bittikten Sonra: 

1. Günlük olarak doldurulan Staj Defteri, Staj Puantaj Cetveli ve Staj Değerlendirme 
Formu (Staj Değerlendirme Formu kapalı zarfta ve üzeri imzalı şekilde olmalı), 
Bölüm tarafından ilan edilen tarihler arasında, ilan edilen yere teslim edilir. 

 

 

 

Aşağıda staj defteri için örnek iki sayfa verilmiştir. 

https://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/muhendislikfakultesi/sayfalar/4005/a2k24q1p.pdf
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https://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/muhendislikfakultesi/sayfalar/4005/a2k24q1p.pdf
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Şekil 1. Yapılan işin açıklaması ve yazılan kodlar. 



 

Şekil 2. Bir staj gününde tasarlanan arayüzü göstermek için eklenen ikinci sayfa. 


