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ISIN ADI

serlendirme Islemleri

| KODU |

( BASLANGIC )
y
Staj yapmak isteyen 6grenci, Ogrenci Isleri biirosuna dilekgeyle
basvurur.

¢

Staj Yonergesi ve Isyeri Staj Kabul Formu verilir.

A 4

Isyeri Staj Kabul Formu Miidiir Yardimecis1 tarafindan onaylanir.

v

Ogrenci Staj Degerlendirme Formunu isyerine onaylatir

v

Isyeri tarafindan onaylanan Staj Degerlendirme Formu Boliim
Baskaninca onaylanir.

A 4

Boliim Bagkani 6grencinin durumuna gére stajin baslama ve bitis
tarihlerini belirler.

A 4

Evraklar1 onaylanan 6grenci staj defteri icin Ogrenci Isleri Biirosuna
bagvurur.

1-Isyeri Staj Kabul Formunda eksik imza var m1?

2-Stajim baslama ile bitis tarihleri 30 is giinii olacak sekilde
hesaplanmis m1?

esaplanan giinler resmi tatil giinlerini dikkate alinmis mf?

10 dk.

1) 2 Adet Staj Yeri Degerlendirme Formu
2) 1 adet Staj Defteri
3)2 Adet staj baslama yazisi ilgili 6grenciye verilir.

A 4

Staj evraklar1 Yiiksekokul Sekreterinin onayina sunulur.

y

Staj1 tamamlanan dgrencinin ilgili 6gretim elemani tarafindan hazirlanan
Staj Kurulu Degerlendirme Formu Staj Komisyonunca incelenip
degerlendirilir. Staj sonuglarina istinaden Ogrencinin staji otomasyon
sistemine islenir ve kiitiik defterine kaydedilir.

-
(ams)

TOPLAM SURE
3 giin 2 saat 5 dk.

5 dk.
1 gilin
5 dk.

2 giin

10 dk.

10 dk.

5 dk. ‘

Eksikleri gidermek tizere
Ogrenciye iade edilir.

15 dk.

5 dk.

60 dk.


http://static.ohu.edu.tr/uniweb/media/portallar/oidb//sayfalar/2957/1mz4wyna.pdf
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C BASLANGIC )

A 4

Stajmi tamamlayan &grenci staj defterini boliim bagkanma teslim
eder.

1-Staj defterinde eksiklik var m1?

Boliim Bagkani staj defterini staj komisyonuna sunar.

A 4

Staj komisyonu degerlendirir.

A 4

Staj sonucunu 6grenci islerine bildirilir.

y

Ogrenci isleri staj sonucunu sisteme (NOOS veya OGRIS )
girigini yapar ve kiitiik defterine islenir.

( BITIS )

30

dk.
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| TOPLAM SURE |

5 dk.

Eksikleri gidermek
lizere 0grenciye iade
edilir.

saat

10
dk.
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iSIN ADI
Zorunlu Staj Bildir e

| KODU |

BASLANGIC

| TOPLAM SI"JRE|
3 saat 20 dk.

Yiiksekokulumuz 6grencileri, 5510 Sosyal Sigortalar ve
Tahakkuk Isleri Personeli Genel Saglik Sigortast Kanunu geregi staj siiresince is
kazalarina karsi sigortalanmaktadir.

v

Ogrencinin Staj Kabul Formunda belirttigi; baglama
tarihinden en az 1 giin 6nce, bitis tarihinden ise 1 giin
sonra Sosyal Giivenlik Kurumu’na sistem tizerinden
baslama ve bitis bildirimleri yapilir.

Tahakkuk Isleri Personeli

10 dk.

Tahakkuk Isleri Personeli
1 saat

Herayin 1 ile 31 i arasinda baslama ve bitis bildirimleri
yapilan 6grencilerin giinliik primleri hesaplanarak
Sosyal Giivenlik Kurumu’na

sistem lizerinden bildirim yapilir.

Tahakkuk Isleri Personeli ve Ogrencilerin giinliik primlerine iliskin bordro hazirlanarak

Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Sekreteri tarafindan kontrol edilecek imzalamr | ks

A

Ogrencilerin giinliik primlerine iliskin bordro édenmek iizere ’
Ogrenci Isleri Personeli Universitemiz Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi’na 2 saat
gonderilir. |

BITIS


http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.5510.pdf
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