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g ? g@ IDARI PERSONEL iZIN FORMU

Sayi:......... 00/00/201...

BOR HALIL ZOHRE ATAMAN MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE
00/00/201.. .tarihinden itibaren ........ (v ) giin y1llik iznimi kullanmak istiyorum.

Geregini miisaadelerinize arz ederim 00/00/201...

Imza

Ad1 Soyadi

Unvam

Kurum Sicil No A-51-

Kadrosunun Bul. Birim | Bor Halil Zohre Ataman Meslek Yiiksekokulu

Gorev Yeri Bor Halil Zohre Ataman Meslek Yiiksekokulu

izin Tiirii Yillik

Izin Gerekgesi *

izin Alacak Personel

izin Adresi

Tel No

Devreden Izin Siiresi

Toplam Izin Siiresi

Kullamlan izin Siiresi

Ozliik
Biirosu

Talep Edilen Izin Siiresi

Kalan izin Siiresi

Vekalet Gerektiren Gorevlerde Vekalet Edecek Personelin

Unvanm / Adi - Soyadi

Kayitlarimiza uygundur. Izne ayrilmasinda sakinca yoktur. UYGUNDUR.

Birim Amiri
Ozliik Personeli Yiksekokul Sekreteri
o0o/0o0/201... | ... [ooo.. /20..... 00/00/201...

Adi gecgen ..... TR ) glin iznini kullanarak ...../...../201..... tarihinde gorevine baslamistir.

Adi gecen ......./...../201..... tarihinden itibaren ...... [ T ) glin sthhi izin almistir.

Tuna OZTURK
Yiiksekokul Sekreteri

* Mazeret izni alimlarinda doldurulacaktir.

Aciklamalar :

1) Bu form iki niisha olarak diizenlenir. Bir niishasi ilgili birimce saklanarak ilgilinin izin doniisiinden sonra goreve
baglama yazisi ile birlikte, ilgilinin 6zliik dosyasinin tutuldugu birimlere gonderilir. (Personel Daire Baskanligi-
Iigilinin kadrosunun bulundugu birim). Bir niishasi ise ilgili personele verilir.

2) Personelin, izne ayrilacagi tarihten en az bir hafta 6nce biriminden izin talebinde bulunmasi gerekir.

3) Farkl: tarihleri kapsayan her izin donemi i¢in ayr1 ayri izin formu diizenlenmesi gerekir.

4) Formdaki bilgilerin eksiksiz doldurulmasi zorunludur.




