2019-2020 YAZ DONEMINDE ISLETMELERDE YAPILACAK

STAJ ISLEMLERINE AIT IS AKIS SEMASI

ADIM | SORUMLU YAPILACAK ISLEM
1 Ogrenci “ISYERI STAJ KABUL FORMU (Ek-1a)’’ formunu doldurarak OGRIS te
Istek Y&netim Sistemi (IYS) iizerinden staj bagvuru talebinde bulunur.
2 Yiiksekokul Ogrencinin bagvuru talebini, ilgili 6grenci isleri birimine ydnlendirir.
Sekreteri
3 Ogrenci Isleri Ogrenci bilgilerini kontrol eder ve EBYS iizerinden Ogrenci Isyeri Staj Kabul

Formunu imzaya sunar.

4 Yiiksekokul Isyeri Staj Kabul Formu (Ek-1a) formunu paraflar.
Sekreteri
5 Miidiir Isyeri Staj Kabul Formu (Ek-1a) formunu imzalar.
Yardimcisi
6 Ogrenci Isleri Onaylanan Isyeri Staj Kabul Formu (Ek-1a) yazisin1t OGRIS’te Istek Yénetim
Sistemi (1YS) iizerinden 6grenciye gonderir.
7 Kurum / Kurulug Is Yeri Staj Kabul Formunda Ilgili kismi imzalar.
8 Ogrenci BOLUM STAJ ONAY FORMU Ek -1b’ formunu doldur. Is yeri tarafindan
onaylanan Isyeri Staj Kabul Formu (Ek-1a) Formunu, Béliim Staj Onay
Formu’na ekleyerek OGRIS te istek Yonetim Sistemine (I'YS) yiikler.
9 Yiiksekokul Béliim Staj Onay Formunu ilgili boliim baskanina ulastirir.
Sekreteri
10 Boliim bagkani Boliim Staj Onay Formunu ilgili staj komisyonuna havale eder.
11 Staj Komisyonu Staj komisyonu Boliim Staj Onay Formunu inceleyerek onay/ret verir.
12 Staj Komisyonu | Onaylanan/Ret edilen Boliim Staj Onay Formunu 6grenci islerine teslim eder.
13 Ogrenci Isleri Staj komisyonu tarafindan Onaylanan/Ret edilen formu OGRIS teki Istek
Yénetim Sistemi (IYS) iizerinden 6grenciye bildirir.
14 Ogrenci Isleri Onaylanan Boliim Staj Onay Formuna ait sigorta ise giris bildirgesini
diizenlemek iizere muhasebe biirosuna gonderir.
15 Ogrenci Isleri Staj yeri onaylanan dgrenci icin Ek-2 deki STAJ DEGERLENDIRME
FORMLARI iginde bulunan FORM -1 STAJA BASLAMA FORMU nu, Isyeri
Staj Kabul Formundaki bilgileri kullanarak doldurur ve onaylanmak {izere
miidiir yardimcisina gonderir.
16 Midiir STAJA BASLAMA FORMU nu onaylar ve 6grenci islerine gonderir.
Yardimcisi
17 Ogrenci Isleri onayl STAJA BASLAMA FORMU nu OGRIS te Istek Y&netim Sistemi (IYS)
iizerinden 6grenciye gonderir.
18 Ogrenci Boliim Staj Onay Formu onaylanan §grenci Yiiksekokulumuz WEB sayfasi
iizerinden temin edecegi Ek-2 STAJ DEGERLENDIRME FORMLARI’ n:
ve Ek-3 STAJER BILGI VE ONAY FORMU’ alarak stajini tamamlar.
19 Ogrenci Staj defterini ilgili boliim bagkanliginca belirtilen iletisim kanali ve dosya tiirii
ile teslim eder.
20 Ogrenci Boliim Staj Onay Formu Ret edilen 6grenci yeni bir is yeri bularak staj

basvuru islemlerini veniden baslatir.




