Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Staj Yapma ve Degerlendirme islemleri 2 GUn 1 saat 13 Dk.

SORUMLULAR is SURECI
BASLANGIC
Ogrenci Ogrenci staj sorumlusundan temin edecegi isyeri staj kabul formunu doldurur

ve ilgili midir yardimcisina imzalatir. » Is Yeri Staj Kabul Formu

e - o Form 6grenci tarafindan
m mus mu? —»
ligili form dogru ve eksiksiz doldurulmus mu? @—> yeniden doldurulur.
+ 2 dk.

v

Form, Midir Yardimcisi tarafindan onaylanir. 1 dk.
Mudir Yardimcisi ‘
Ogrenci, formu staj yapilacak is yerine onaylatir ve bélim staj kuruluna onaya
sunar.
‘ 2 giin
Form staj yapilacak olan is yerine onaylatiimig mi? [EI)
2 dk.
Form, Béliim Staj Kurulunun ilgili iyesi tarafindan onaylanir. 1 dk.

Bolim Staj Kurulu ‘

= Ogrenci formu staj sorumlusuna teslim eder.
Ogrenci +

Ogrenci staj sorumlusundan staj dosyasini, is yeri degerlendirme formu ve
stajyer 6grenci aylik puantaj cetveli alir.
Ogrenci

Ogrenci almis oldugu staj dosyasini her giin igin ayri ayri doldurur ve is yeri
yetkilisine onaylatir.
Ogrenci

Isyeri her ayin sonunda stajyer 6grenci aylik puantaj cetvelini doldurur ve takip
eden ayin ilk haftasinda Yiksekokulumuza ulastirir. (6grenci takip eder)

Stajin sonunda igyeri yetkilisi tarafindan is yeri degerlendirme formu doldurulur
onaylanir ve kapal zarf igerisinde 6grenciye teslim edilir.

- : Ogrenci; Kapak, Bélim Staj Kurulu Degerlendirme Formu, Staj Dagilim
Ogrenci Cizelgesi ve her giin igin ayri ayri doldurulan ve her bir sayfasi ayri ayri is
yerine onaylatilan staj belgelerini diizenleyerek dosya haline getirir.

Ogrenci dosya ile i yeri degerlendirme formunu en geg ekle-sil haftasinda

Ogrenci staj sorumlusuna teslim eder.
Ogrenci sleri Birimi o . i e Eksiklikler giderilmek lzere
Staj Sorumlusu Tk N A TR T /’% dosya 6grenciye iade edilir.
v 5 dk.
. 2 dk.
Ogrenci Isleri Birimi Dosya bélum staj kurulu tarafindan degerlendiriimek Gizere B6lim Baskanlhgina 5 dk
Staj Sorumlusu sunulur. :
Bolim Bagkanhgi Staj dosyasi, Bolim Staj Kurulu tarafindan incelenir ve karara baglanir. 20 dk.
Ogrenci Isleri Birimi v
Staj Sorumlusu Karar Ogrenci isleri Birimine bildirilir ve égrenciye ilan edilir. 15 dk.
03 i Isleri Birimi v
S [T OGRIS uzerinden staj yapti isaretlenir. 20 dk.

Staj Sorumlusu

y

BiTiS



Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Staj Muafiyet islemleri

SORUMLULAR is SURECI

 BASLANGIG

l

Ogrencinin stajdan muaf olmai ile ilgili dilekgesi ve ekleri ST
o Cialer ; B T - e ———» 2- SGK Tescil ve Hizmet Dokimu
O Isleri P | :
grenci Isleri Personeli kayda alinarak ilgili B6lum Baskanhgina havale edilir. 5 dk 3- s yerinde calistigina dair yazi
Boélim Bagkanlhgi Bolim Bagkanligi Bolim Staj Komisyonu karari alinir. 10 dk.
Ogrenciye talebi

Talep uygun mu? /—@;» dogrultusunda muaf d?(

olamayacag: bildirilir.
l 10 dk.

MYO On Lisans Egitim-Ogretim

Sinav ve Staj Yénetmenligi ilgili

maddesi «Meslegi ile ilgili bir is
yerinde son bes yil icinde

Bolim Bagkanligi Karar Mudurluk Makamina bildirilir. ————» herhangi bir Sosyal Guvenlik
Kurumuna bagl olarak en az iki
10 dk. yil galistigini belgeleyen

ogrenciler bagvurmalari
halinde stajdan muaf tutulabilirler.

Ogrenc Isleri Personeli Ogrencinin stajdan .mua.f edilgr'ek (")grengi (.)Fgmasyon 20 dk.
Programina islenir ve 6grenciye bildirilir.



Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Zorunlu Staj Bildirge Bordrosu islemleri (SGK E-Bildirge)

SORUMLULAR is SURECI

 BASLANGIC

:

. Staj yapacak 6grenci staj sorumlusuna T.C. Kimlik Numarasini, Staj
Ogrenci igleri Birimi Staj Sorumlusu Baslama ve Bitis tarihlerini, bu tarihlerde stajini yapacagini taahhiit ederek,

bildiri. dk.

Ogrenci Isleri Birimi Staj Sorumlusu Staj yapacak 6grencinin Sigorta Girisi staj tarihinden 1 (Bir) giin 6nce yapilir. D2k
Ogrenci Isleri Birimi Staj Sorumlusu Her ay, bir 6nceki ay"da staj yapan ogrencinin stgj_yaptlgl ve yapmadigi 2
gunler E-Bildirge lizerinden girilir. Dk.

l

E-Bildirge yapildiktan sonra gerekli belgeler ¢ikti alinarak her ayin 23'ine 20
kadar Ust yazi ile birlikte Saglik Kultir ve Spor Daire Baskanligi'na gonderilir.  Dk.

!

Staj bitis tarihinden itibaren 10 gln igerisinde 6grencinin Sigorta Cikis! 2
yapilir. Dk.

Ogrenci isleri Birimi Staj Sorumlusu

Ogrenci isleri Birimi Staj Sorumlusu
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