Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Atanan Personel islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

Z fBAéLANG[C e

.

Rektorlik Makami (Personel D.Baskanligi) tarafindan agiktan veya 5
naklen atanan personelin atama kararnamesi Ust yazi ile Midurlige Dk

gonderilir.
suresi igerisinde
goreve baglamayan

Birime aciktan veya naklen atanan personel var mi? > E > personel varsa yazili

Atanan personel varsa géreve olarak Rektorluk
basladi mi? Makamina (Personel

5 D.Baskanligina)
bildirilir.

10
Dk.

Birime atanan ancak

Yuksekokul Sekreteri

Tahakkuk ve Satinalma Birimi personeli tarafindan personel naklen

Uil |\:/>e Satlnﬁnlma sl atanmigsa Maas Nakil imuhaberine gére, ilk defa atanmigsa Atama 10
ersonetl Kararnamesine gore Kamu Bilgi Sistemine maas ve SGK giris islemleri Dk.

yapllir.
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personel Maags bordrosuna dahil edilir ve ilk giris yaptigi ayda Personel 10
Personeli Bildiriminde mutlaka gosterilir. Dk.

|



Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Personel Maas islemleri 1 Gin 2 Saat 55 Dk.

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Tahakkuk Birimi tarafindan 6zlik durumunda degisiklik olan 30
Personeli personellerin bilgileri KBS maas sistemine girilir. Dk
— Personel bilgileri girildikten sonra KBS maas Yanhsgliklar diizeltilerek
IELU gzriszgﬁlma =l sisteminden maaslar hesaplatilarak kontroll HB—» KBS lzerinden yeniden
yapilir. maas hesaplatilir.
Herhangi bir yanliglik varmi? 15
dk.

Personel maaslari hesaplandiktan sonra Yuksekokul

Yiksekokul Sekreteri Gergeklestirme gorevlisi tarafindan islak imza ile I;I(()
imzalandiktan ve Midirin onayina sunulur. v
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Qnaylanan maas ?ordrolar!.w? gsisy 'Stra_t_ej!.(éell§t|rme_
. Daire Bagkanligina 6deme guiniinden 3 is giini 6nce teslim 2 Saat
Personeli o
edilir.
Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Bagkanhg
tarafindan gerekli kontroller yapildiktan sonra maas

o6demesi icin personel listeleri ilgili bankaya iletilerek maas 1 Giin

o6demeleri yapillir.

l

BITiS



Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kist Maas islemleri 1 Giin 2 Saat 15 Dk.

SORUMLULAR is SURECI

BASLANGIG

Aciktan veya ilk defa atanan personele kist maas hesaplamasi.

Yiiksekokul Sekreteri Birime aciktan veya ilk defa atanan personel varmi? —»@—» ' BITIS

l

Aciktan veya ilk defa atanan personel Kamu Bilgi Sistemine girilir.
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli Personele goreve baslama tarihine gore giin hesabi yapilarak Igl((]
(kist) maas hesaplatilir. :

Kamu Bilgi sistemi tizerinden Kist maas bordrosu, 6deme emri ve

Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli diger ekleri alinip, Gerceklestirme Gérevlisi ve Harcama 2
Yetkilisine onaylatilarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina Saat
gonderilir.
Rektorlik Makami (Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi) tarafindan 1

gerekli kontroller yapildiktan sonra kist maas 6demesi igin
personel listeleri ilgili bankaya iletilerek 6demeler yaplilir.

Giin

BITiS



Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Dogum ve Olim Yardimi islemleri 3 Saat 30 Dk. (Dogum)

3 Saat 30 Dk (Olim)

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
S ; Dogum yardimindan yararlanmak isteyen personel dilekgesine 10
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli dogum raporunu ekleyerek miiracaatini yapar. Dk

i Personele 6deme
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli Ll T T T ST Wi 5 D yapta;:g:micagl
dk.

Dogum yardimi hesaplanarak cesitli 6demeler bordrosu

Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli - - 15 Dk.
dizenlenir.
Kamu Bilgi Sistemi (KBS) iizerinden Odeme Emri Belgesi
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli diizenlenerek Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine 1 Saat

onaylatilir.

Hazirlanan evraklar ve ekleri Universitemiz Strateji Gelistirme
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli Daire Baskanligina gonderilir. ligili bagkanlik tarafindan gerekli 2 Saat
kontroller yapilarak 6deme yapilir.

BITiS
BASLANGIC A-Oliim Yardimi igin Gerekli
Belgeler;
1- Olim Defin Tutanag
2-Vukuatl Nifus Kayit Ornegi
Oliim Yardimi ve Cenaze giderleri yardimindan 3-Niifus Ciizdan Fotokopisi
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli yararlanmak isteyen personel dilekge ve ekleri ile 10 Dk 4-Veraset ilami
miiracaatini yapar. B-CENAZE GIDERLER|I ODEMESI
(Cenaze giderleri yalnizca memurun vefati halinde 6denir) ICIN GEREKI BELGELER
l 1- Cenazenin defni igin yapilan
harcamalar belgelendirilir
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli Oliim Yardimi ve Cenaze giderleri igin verilen —» ED—> EEn A odsir;:i?ri}/i?pllamayacagl

Dilekge ve ekleri uygun mu?
5 dk.

Oliim yardimi veya cenaze giderleri yardimi hesaplanarak 15 Dk
cesitli demeler bordrosu diizenlenir. ’

l

Kamu Bilgi Sistemi (KBS) iizerinden Odeme Emri Belgesi
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli dizenlenerek Gerceklestirme Gorevlisi ve Harcama 1 Saat
Yetkilisine onaylatilir.

!

Hazirlanan evraklar ve ekleri Universite_miz Strateji
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir. ilgili bagkanlik 2 Saat
tarafindan gerekli kontroller yapilarak 6deme yapilir.

Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli

BiTiS



Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kisi Borcu Tahakkuk islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

. BA_$LANGIC -

Birimde yersiz ve fazla 6deme yapilan personel var mi?
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli Maas 6demesi yapildiktan sonra isten ayrilan /—b@—b B_|T|$ ‘
(askerlik, Ucretsiz izin, istifa gibi) personel varmi?

5
dk.

B

Maas 6demesi yapildiktan sonra gesitli nedenlerle isten ayrilan (istifa,
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli askerlik, Ucretsiz izin gibi) personele galismadigi gunler igin «Yersiz ve 10
Fazla Odenen Ayliklardan Dogan Kisilerden Alacaklari Hesaplama Dk.
Cetveli» diizenlenir.

Borglu personelin «Kisilerden Alacaklar Hesaplama Cetvelinin»
kendisine teblig yapildidi tarihten itibaren borcunu bir (1) ay igerisinde 2
Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina veya verilecek Saat
banka hesabina yatirmasi gerekir.

Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli

Personel borcuna 7 (yedi) giin icerisinde yazili olarak itiraz edebilir.

Tahakkuk ve Satinaima Birimi Personell Personel borcunu 6demiyorsa yasal yollarla alacak tahsil edilir.

siris



Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Dagilim ve Ek Ders Odeme islemleri

SORUMLULAR iS SURECI
BASLANGIC
Tahakkuk Birimi Personeli Akademik personellnlaylnlkul. ve Il. Ogretim ekqers bnlgllenmuguncellemek 45
amaciyla; Boliumden gelen puantajlarin kontroll dk.
Ekders bilgilerini glincellemek amaciyla www.kbs.gov.tr adresinde bulunan 45
Tahakkuk Birimi Personeli Kamu Personel Harcamalar Yonetim Sistemi (KPHYS)'ne giris yaparak dk
Ekders Bilgi Girisi mentsutnden ilgili personellerin bilgilerinin glincellenmesi §
Kontrol sonrasi yanlis
Talaldalk B Persemnal Ekders i{lc?re‘tl.eri hesaplanarak borgro gll(.t|31"alln|p ) hltlesaplar?a_n ekders
Tahakkuk Birimi ile Gerceklestirme Gorevlisi (YUksekokul »m Ucretlerinin tekrar 30
Sekreteri) tarafindan kontrol edilmesi.Bilgiler dogru mu? diizenlenerek kontrol  dk.
10 edilmesi
dk A

KPHYS den diger evraklarinda Odeme Emri Belgesi, gikti alinarak
Gerceklestirme Gorevlisi (Ylksekokul Sekreteri) ve Harcama Yetkilisinin
(YUksekokul Muduri) imzalamasi.

Tahakkuk Birimi Personeli

10
dk.
Tahakkuk Birimi Personeli Imzalanan ekders evraklarinin tasnifi ve dosyasinin 20
hazirlanmasi dk.
A . KPHYS inden ekders bordrosu sistem tzerinden gonderilmesi ve ekders
Tahakkuk Birimi Personeli - - s ] 2 saat
dosyasinin Strateji Gelistirme birimine teslim etmek.
Tl Bt Pereamat Ekders 6demesinin gerggklegrn95|ngen sonra KPHYS Uzerinden banka 20
listesinin génderilmesi dk.

BiTiS



Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Fazla Mesai Odeme islemleri 1 Giin 1 Saat 30 Dk.

SORUMLULAR is SURECI

BASLANGIC

i

Yiiksekokul Yénetim Kurulu 1. Odretim mesaiye kalacak

il 1 Giin
personel icin karar alir.
Tahakkuk Birimi Personeli Mesai yapan personelin puantaj 6demesi yapilmak lizere 10 Dk.

Muhasebe Birimine gonderilir.

!

Puantajdaki bilgiler Kamu Bilgi Sistemi (KBS) moduliinde ki
Tahakkuk Birimi Personeli fazla galisma licret bordrosuna aktarilarak hesaplattirimasi 5 dk.
yapllir ve 3 adet Odeme Emri Belgesi (OEB) alinir.

!

Gerceklestirme Gorevlisine ve Harcama Yetkilisine imzaya

Tahakkuk Birimi Personeli sunulur.

10 dk

Tahakkuk Birimi Personeli Evraklar |mzalland|ktan sonra nL.JShaSI' Stl’at'e.jl Gelistirme
Daire Bagkanligina bir teslim edilir.

I

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan onaylanan
Tahakkuk Birimi Personeli evraga ait banka listesi bankaya gonderilir ve 6deme 5 dk.
gerceklestirilir.

l

BiTiS

1 Saat



Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yurtdisi ve Yurtici Gegici Gorev Yolluklari islemleri 3 Saat 40 Dk.

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

:

Akademik personelin Yurtici ve Yurtdisi Panel, gezi, 25

LEIELS WS Sl FE e Bilimsel toplantilara Katilim vb. Ucretleri diizenleme siireci dk.

Personele 6deme yapilabilmesi icin Karar, Olur, katilim 25
belgesi gibi evraklarin tamamlanmasi. dk.

|

Yurtigi ve Yurt disi gegici gérev yollugu 6demesini BITIS
gerektiren bir gérevlendirme var mi?

Tahakkuk Birimi Personeli

Tahakkuk Birimi Personeli

20
dk.

!

KPHYS den yolluk bildirimi ve Odeme Emri Belgesi,
alinarak bildirim sahibi ve Gergeklestirme Gorevlisi
(Ylksekokul Sekreteri) ve Harcama Yetkilisi (YUksekokul 10 Dk.
Mudurd) nin imzalamasi.

Tahakkuk Birimi Personeli
Yuksekokul Sekreteri
Harcama Yetkilisi

imzalanan evraklarinin tasnifi ve dosyasinin

Tahakkuk Birimi Personeli 20 Dk.
hazirlanmasi.
KPHYS inden Bildirim bordrosu sistem lizerinden 2 Saat
Tahakkuk Birimi Personeli gonderilmesi ve dosyasinin Strateji Gelistirme birimine aa
teslim etmek.
Tahakkuk Birimi Personeli Muhasebe Birimi kontrolii ve 6demenin yapilmasi.

i

BiTiS



Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Siirekli Gorev Yollugu islemleri 1 Gin 3 Saat 35 Dk.

SORUMLULAR is SURECI
BASLANGIC
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli Yurtigi ve Yurt Digina atama ile giden personellere stirekli gérev

yollugunun édenmesi.

}

Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli Yurtici ve Yurt disi surekli Gorev Yollugu 6demesini ,E

gerektiren bir atama var mi? BiS

5 Dk.

v

P

Yurtici veya yurt disina atamasi yapilan personele ait evraklar
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli (Atama yazisi, maas nakil iimuhaberi, Rektorlik Oluru gibi) 30 Dk.
tamamlanir.

Evraklarin incelenmesi neticesinde, Atamalar igin Yurtigi Strekli

Gérev Yolluk Bildirimi tanzim edilir. et

Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli

Tanzim edilen evraklara HYS (Harcama Yo6netim Sistemi)
sisteminden Odeme Emri Belgesi Diizenlenir ve Gergeklestirme 2 saat
Gorevlisi ile Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli
Yuksekokul Sekreteri

Onaylanan evraklar Rektorlik Makamina (Strateji Gelistirme
o : Daire Baskanligina) teslim edilir ve Strateji Gelistirme Daire
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli Baskanligi tarafindan gerekli kontroller yapilarak édeme icin ilgili
bankaya 6deme talimati verilir.

l

BiTIS

1 Giin



Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Dogrudan Temin Yoluyla Satin Aima islemleri 5 gun 2 Saat 50 Dk.

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

:

Satin alinacak malzemenin ilgili birimler tarafindan Midrlik =
e . 1 Giin
Makamina bildiriimesi.

l

Birimlerden gelen taleplerin Midurlik Makaminca

Yiiksekokul Sekreteri degerlendirilmesisonucunda —b@—» BITIS
Alinacak Malzemeler uygun mu?
Butcede yeterli 6denek var mi?

Bolim Sekreteri

2 Saat

Tahakkuk birimi tarafindan alinacak malzemeler arastirildiktan
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli sonra teklif mektuplari alinarak degerlendirilir ve piyasa 2 Giin
arastirmasi yapilir.

Malzeme en uygun teklifi veren kisi veya firmadan temin 1 Giin

Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli
edilerek belgelerle birlikte teslim alinir.

. 3 Teslim alinan malzemelerle ilgili tahakkuk evraklarinin Harcama
Jaliizbilone S sl Bl Hebs sl Yonetim Sistemi (HYS) Gizerinden hazirlanmasi AlD
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli Hazirlanan tahakkuk evraklari, ilgili kisiler, gerceklestirme 30 Dk
Yiiksekokul Sekreteri gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanir. ’
Taleidal ve Seinelie Bt Basenl Onaylanan tahakkuk evraklari ilgili firma veya kisilere 6deme 1 Giin

yapilmasi igin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

l

BiTiS



Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
glnliik Maas Farki islemleri 1 Giin 2 Saat 25 Dk.

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

Maas katsayilarinin degismesi nedeniyle meydana gelecek
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli maas farklarinin hesaplanmasi ve 6denmesi.

Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli Maas Katsayilarinda degisiklik oldu mu? H@——V BITIS

l 15 dk.

Kamu Bilgi Sistemine (KBS) eski ve yeni maas katsayilar
girilerek 14 gunliik maas farki bordrosu hesaplatilir.

l

KBS sisteminden 14 giinlik maas bordrosu, 6deme emri 2 Saat
belgesi ve eklerinin ciktilari alinarak Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine onaylatilir ve Universitemiz Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

l

Rektdrlik Makami (Strateji Gelistirme Daire Baskanligr)
tarafindan gerekli kontroller yapildiktan sonra maas farki
oddemesi igin personel listeleri ilgili bankaya iletilerek 6deme
yapilr.

Yiksekokul Sekreteri 10 Dk.

Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli

1 Giin

BiTS



Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Sinav Ucretleri islemleri 2 Gin 4 Saat 40 Dk.

SORUMLULAR iS SURECI

~ BASLANGIG

v

Béliim Baskanliklari tarafindan I. ve Il. Ogretim sinav puantaji

e EC A N IR T hazirlanmasi ve Mudurliik Makamina iletilmesi. dRell]
Bolimlerden gelen sinav puantajlarinin Yanh e :
=l - shklarin duzeltiimesi

P : Tahakkuk Biriminde kontrollerinin yapilarak OIS
Tahakkuk ve Satinalma B P |
ahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli birlestiriimesi, —b igin BOllJi:dEZS(;(iﬁ:|lklaflna
Hazirlanan Puantajlarda yanlishk ’
varmi?
2 saat
Tk v Setimeline B Bameret Birlestirilen sinav Ucretleri puantajlari KBS ekders 30 DK.

sistemine girilerek hesaplama yaptirilir.

— . Hesaplatilan sinav Ucretleri bordrolari Tahakkuk birimi ve
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli Gerceklestirme gérevlisi tarafindan imzalanarak Midiiriin 10 Dk.
onayina sunulur.

Onaylanan sinav Ucretleri bordrolari kontrol edilmesi ve
Tahakkuk ve Satinalma Birimi Personeli ddemelerin yapilmasi igin Rektorlik Makamina (Strateji 2 saat
Gelistirme Daire Baskanligina) elden teslim edilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi gerekli kontroller
yaparak 6deme igin banka listelerini ilgili bankaya 1 Giin
gonderir.

l

BITIS



Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Giyecek Yardimi islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

:

Giyecek yadimi alacak personellerin belirl_enmesi.
(Hizmetli, Kaloriferci, Teknisyen, Bilgisayar Isletmeni)

}

Tahakkuk Birimi Personeli

A . Birimdeki giyecek yardimi alacak personeller belirlendi @ .
Ll OISR R mi? Giyecek yadimi alacak personel varmi? BITIS

i 5 dk.

Giyecek yadimi alacak personel listesi hazirlanarak
Gerceklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayina 20 Dk.
sunulur.

Tahakkuk Birimi Personeli
Yuksekokul Sekreteri

Onaylanan listelere iliskin dagitim listesi, giyecek yardimi
bordrosu, giyecek yardimi Banka Listesi ve HYS (Harcama

WEEI Tl AUES Yonetim Sistemi) sistemi izerinden Odeme Emri Belgesi s
diizenlenir.
Tahakkuk Birimi Personeli Diizenlenen Odeme Emri belgeleri Gergeklestirme Gorevlisi 10 Dk.

ve Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

!

Onaylanan Odeme Emri belgeleri ve ekleri HYS sisteminden
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilir ve daha
Tahakkuk Birimi Personeli sonra evraklarin asl elden teslim edilir. Daire bagkanhgi 1 saat
gerekli kontrolleri yaptiktan sonra ilgili kisilerin banka
hesabina 6demeyi yapar.

|

BITIS



Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

Fatura Odeme islemleri (Elektrik, Su, Telefon, Dogalgaz)

SORUMLULAR

Tahakkuk ve Satinalma Birimi
Personeli

Tahakkuk ve Satinalma Birimi
Personeli

Tahakkuk ve Satinalma Birimi
Personeli

Tahakkuk ve Satinalma Birimi
Personeli

Tahakkuk ve Satinalma Birimi
Personeli

iSIN ADI

iS SURECI

BASLANGIG

:

ilgili Kurumlardan birime aylik telefon, elektrik, su ve dogalgaz
faturalarinin gelmesi.

!

Birimin aylik olarak telefon, elektrik, su ve dogalgaz
faturalari geldi mi? Faturalar geldi ise 6demeleri yapildi mi?

Gelen faturalar incelenir ve herhangi bir yanliglik yoksa Harcama

Talimati hazirlanarak Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin
onayina sunulur.

10

dk.

v

Onaylanan harcama talimati ile faturalara istinaden HYS (Harcama
Yonetim Sistemi) sistemi Gizerinden Odeme Emri Belgesi diizenlenir.

A4

Diizenlenen Odeme Emri belgeleri Gergeklestirme Gérevlisi ve
Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

Onaylanan Odeme Emri belgeleri ve ekleri (Faturalar, harcama talimati,
liste vs) HYS sisteminden Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gOnderilir ve daha sonra evraklarin asli 1slak imzal olarak elden teslim
edilir. Daire baskanhgi gerekli kontrolleri yaptiktan sonra ilgili kurumun
banka hesabina 6demeyi yapar.

l

BITIS

10 Dk.

15 Dk.

10 Dk.

1 Giin

| KoDU | | TOPLAM SURE |

Faturalar geldi ise Tahakkuk
ve Satinalma Birimi
personeline 6demenin siresi
icerisinde yapilmasi icin
talimat verilir.



Omer Halisdemir Universitesi

Bor Meslek Yiksekokulu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Biitce Hazirlama islemleri 8 GUn 2 Saat 15 Dk.

SORUMLULAR iS SURECI

- BASLANGIG

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi tarafindan buitce tahminlerini de
iceren butce tekliflerinin hazirlanmasi icin Harcama Birimlerine yazi

yazilmasi.
o . Yuksekokul Birimlerinin bitce tekliflerini hazirlanarak Miduirliik 15
JElELUC L] el Makamina iletmeleri icin yazi yazilir. dk.
Yiiksekokul Birimleri ihtiyaclarina gére butge tekliflerini hazirlayarak 3
Mudurlik Makamina gonderir. Giin
Tahakkuk Birimi Personeli
Bolim Sekreterligi Personeli
v
— - Yiiksekokul Birimlerinden gelen blitge teklifleri E-blitge programina 5
Tahakkuk Birimi Personeli girilerek biitge fisleri diizenlenir. Giin
\ 4
Tahakkuk Birimi Personeli Hazirlanan btce teklifi Straﬂtejl G.efll$t|rme Daire Bagkanhgina 2
gonderilir. Saat

. Bims
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