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iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Fakdiilte Kurulu islemi 5 giin 4 saat 50 dk.
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Kurullar Kalemi Dekanin FakUlte Kurulu icin belirlenen konulardan
Personeli glindemin olusturulmasi.

v

Kurullar Kalemi Olusturulan gindemin toplanti tarihi, saati ve yeri
Personeli belirtilerek kurul Gyelerine bildiriimesi.

v

Raportor Uye Toplantiya katilan uyelere toplanti katilm tutanaginin
imzalatiimasi.

Toplanti icin yeterli cogunluk saglandi mi?

I

( Dekan ) @
( Kurul Uyeleri ) Gundem onayina gegilmesi. @

Toplantinin baska tarihe ertelenmesi.

Gundem tim maddeleri kabul edildi mi?

- . GUndem maddelerinin siraslyla gorUsulerek karara Kabul edilmeyen maddelerin |
Kurul Uyeleri & .. |
baglanmasi. gundemden ¢kariimasi.
( Fakulte Sekreteri ) Fakulte Sekreteri tarafindan kontrol ediimesi. @
Y
( Kurul Uyeleri ) Yazimi tamamlanan kararlarin onaylanmasi. | @
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Gelen Evrak Islemi 1 saat 5 dakika
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= Elden, posta, kurye, faks veya elektronik ortamda gelen
( Ozel Kalem Birimi ) evrakin tartine (gizli, cok gizli, hizmete 6zel vb.) gore

ayriimasi.

Gelen evrak gizli veya cok gizli tirlinde mi?

Evraka iliskin bilgilerin (geldigi yer, tarih, konusu Evrakin, fakulte sekreteri tarafindan aciimasi ve
( Ozel Kalem Birimi ) vb.) EBYS'ye kaydedilerek, fakilte sekterine havale ilgisine gore dekan ve dekan yardimcilanna
edilmesi. bildirmesi.
Evrakin, dekan / dekan yardimcilarinin onayindan
( Ozel Kalem Birimi ) sonra EBYS'ye kaydedilmesi ve faklilte sekreterine
havale edilmesi.
A 4 l
( Ozel Kalem Birimi ) Evrakin, evrak kayit deft.erlne.bllgllerlyle birlikte Evrakin, evrak kayit deft.erlne.bllgllenyle birlikte
kaydedilmesi. kaydedilmesi.
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. ) Iiakulte FSNElerrapday evrak_ln _qur_u muna Fakulte sekreteri tarafindan evrakin durumuna gore
Fakulte Sekreteri

gofeydesan, dekhaa'\‘lggm‘::;'i g krimiers ilgili birimlere havale edimesi.
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( Bael Kalom Binmi ) Birimlere iletiimek tizere ziimmetlenen evrakin, Birimlere iletiimek tizere zimmetlenen evrakin,
gorevliye teslim edilmesi. gorevliye teslim edilmesi.

Gorevinin, imza karsilig1 evraki ilgili birimlere teslim GoreMinin, imza karsilig evraki ilgili birimlere teslim
( Hizmetli ) | etmesi ve zimmet defterini dagitim sonunda teslim etmesi ve zimmet defterini dagitim sonunda teslim
‘ etmesi. etmesi.
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