
NİĞDE ÖMER HALİSDEMİR ÜNİVERSİTESİ 

FEN-EDEBİYAT FAKÜLTESİ 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ 

COG 4000 BİTİRME TEZİ yazım kılavuzu 

 

Bitirme tezinin amacı, öğrencilerin derslerde öğrendikleri teori ve uygulama 

konuları, bilimsel etik kurallara uygun olarak bir rapor haline getirmektir. 

 

BİTİRME ÖDEVİNİN YAZIM KURALLARI 

 Sayfa Boyutu  

Sayfa boyutu A4 dikey 

Sayfa boşlukları, sol kenar 3 cm, diğer kenarlar 2.5 cm  

Çıktı, tek yönlü olarak alınacaktır. Arkalı önlü çıktı alınmayacaktır. 

Sayfa numaralandırması sayfanın alt orta kesiminde olacaktır. Kapak sayfasında sayfa 

numarası olmayacak, numaralandırmalar GİRİŞ bölümünde başlayacaktır. Giriş bölümüne 

kadar olan bölümler ise Roma rakamları ile numaralandırılacaktır (Lütfen ekleri inceleyiniz). 

 Yazı fontu   

Yazı fontu olarak Times New Roman 12pt kullanılacaktır. 

 Paragraf yapısı  

Tüm ödev 1.5 satır aralığıyla, iki yana yaslı ve ilk satırı 1.25 cm girintili olarak 

hazırlanacaktır. Ana ve alt başlıklar KOYU (BOLD), olarak alt başlıklar ile Koyu (Bold) ve 

İtalik olarak yazılacaktır.  Ana bölüm başlıklarının tamamı büyük harfler ile alt başlıklar ise 

sadece kelimelerin ilk harfleri büyük olarak yazılacaktır.  

Şekil ve tablolarda farklı bir yazı stili ve büyüklüğü tercih edilebilir. 

 Teslim 

2 adet tez örneği çıktısı alınacaktır. 1 adet tez örneği spiralli ya da karton kapaklı 

olarak danışmanına teslim edilecektir. Tezler danışmanına tezi teslim ettiği tarihli olarak 

imzalatılacaktır.   

 Kapak 

Tezin ilk sayfasında tezin başlığı, tezi hazırlayan kişinin ve danışmanının adı, ödevin 

sunulduğu kurumun bilgileri ve teslim edildiği tarih ve yer almalıdır. Kapakta Times New 

Roman 12 pt bold yazı fontu kullanılacaktır. Örnek için eklere bakınız. 

 



 Ana Bölümler 

Her tezin içinde bulunması gereken temel bölümler aşağıdaki şekildedir. İhtiyaç 

olması durumunda, danışman görüşleri doğrultusunda bölümler çoğaltılabilir. Ana bölümler 

mutlaka sayfa başında başlamalıdır 

ÖNSÖZ 

ÖZET 

İÇİNDEKİLER LİSTESİ 

ŞEKİLLER LİSTESİ 

TABLOLAR LİSTESİ 

(VARSA) KISALTMALAR LİSTESİ 

1. GİRİŞ 

2. ARAŞTIRMA ALANI 

3. VERİ VE YÖNTEM 

4. BULGULAR 

5. SONUÇ VE (VARSA) ÖNERİLER 

6. KAYNAKÇA 

7. ÖZGEÇMİŞ (RESİMLİ) 

8 (VARSA) EKLER 

 

ÖNSÖZ: Önsöz, ödevin amacı, önemi, bilime katkısı, ele alınış nedenleri, kısaca 

kapsamı ile ödevin hazırlanmasında maddi ve manevi desteği olan kişi ve/veya kurum ve 

kuruluşlara teşekkür vb. açıklamaları içerir. Önsöz metni iki sayfayı geçmemelidir. Önsözün 

en sonuna  sağ tarafa yaslı şekilde tez yazarının adı, soyadı ve imzası yer alır.  

ÖZET: Bir sayfayı geçemeyecek şekilde yazılmalıdır. Özette kullanılan yöntem ve 

varılan ana sonuçlara yer verilmelidir. 

İÇİNDEKİLER LİSTESİ: Tezin içerisindeki tüm bölümlerin listesi sayfa numarası 

ile birlikte verilmelidir. 

ŞEKİLLER LİSTESİ: Tezin içerisindeki tüm şekillerin listesi sayfa numarası ile 

birlikte verilmelidir. 

TABLOLAR LİSTESİ: Tezin içerisindeki tüm tabloların listesi sayfa numarası ile 

birlikte verilmelidir. 



(VARSA) KISALTMALAR LİSTESİ: Tezde kısaltılmış ifadeleriyle yer alan 

kavram, kurum, kuruluş adlarının kısaltmaları bu bölümde açıklanır.  

1. GİRİŞ 

Tezin Giriş bölümünde; ele alınan problem özetlenerek tez konusu olarak ele alınan 

problemin ne olduğuna, araştırmanın amacına, araştırmanın önemine, sınırlılıklarına, 

araştırmaya başlarken yapılan varsayımlara, tezde geçen tanımların hangi anlamlarda 

kullanıldığına ve araştırma konusuna ilişkin daha önce yapılmış çalışmalarda hakkında kısa 

bilgilere yer verilir. 

2. ARAŞTIRMA ALANI 

Ele alınan araştırma alanının lokasyonu, temel fiziki ve beşeri özellikleri açıklanır. 

Araştırma alanının lokasyon haritası bu alana eklenir. 

3. VERİ VE YÖNTEM 

Tezde kullanılan verilerin neler olduğu, verilerin nasıl elde edildiği ve verilerin 

değerlendirilmesinde hangi yöntem ve programları kullanıldığı açıklanır. 

4. BULGULAR 

Elde ettiğiniz temel bulgulara yer verilir. İhtiyaç olması halinde alt başlıklar 

eklenebilir. 

5. SONUÇ VE (VARSA) ÖNERİLER 

Bir sayfayı geçmeyecek şekilde çalışmada elde edilen sonuçlar açıklanır, varsa 

öneriler yazılır. 

6. KAYNAKÇA 

Çalışmada kullanılan kaynaklar alfabetik sıra ile veriler. Kaynak yazımında aşağıdaki 

kullar uygulanır. 

7. ÖZGEÇMİŞ 

Ödevin en son bölümüne (kaynakçadan sonra) fotoğraflı özgeçmiş konulmalıdır. 

7. (VARSA) EKLER 

Çalışmada vermek istediğiniz ekler var ise bu alana eklenir. 

 

Şekil ve tablo isimlerinin yerleştirilmesi 

Metin içerisindeki şekil açıklamaları şeklin altına, tabloların açıklamaları ise tablonun 

üstüne yerleştirilmelidir. Metin içerisinde kullanılan her şeklin ve tablonun açıklaması ile 

şeklin atfı metin içerisinde olmalıdır. metin içerisinde atıf verirken şekil ve tablo numaraları 

parantez içerisinde verilmelidir. 

 



Kaynakça yazım kuralları 

1-Metin içerisindeki atıflar 

Metin içerisinde yapılacak atıflar parantez içerisinde belirtilmelidir. 

Metin içerisinde atıf yapılırken aşağıdaki kurallar uygulanır 

Tek yazara atıf: Yazarın soyadı, virgül,  yayının yılı (Erinç, 2000) 

İki yazara atıf: Yazarların soyadları ve yayın yılı (Altın ve Barak, 2017) 

Üç ve daha fazla yazara atıf: İlk yazarın soyadı, vd., yayının yılı (Şener, vd., 2016) 

 

2-Tezin sonundaki kaynakçada yayınların gösterim şekilleri 

Tezin sonundaki kaynakçada yayınlar girinti özelliği 1.25 satır asılı olarak 

yazılacaktır. 

 

Süreli Yayına (Makalelere) İlişkin Genel Form  

Yazarın Soyadı, Adının Baş Harfi. (Tarih). Makalenin adı. Derginin Adı, Cilt(sayı), Sayfa No. 

****Makale adları italik olarak yazılacaktır. Dergilerin Adlarında Kelimelerin İlk Harfleri 

Büyük Yazılacaktır. 

Örnek:  

Boz, H. (2001). Kitle iletişim araçları ve suskunluk sarmalı. Ankara Üniversitesi Sosyal 

Bilimler Fakültesi Dergisi, 32(1-2), 41-48.  

Yücel, F. (2008). Alternative Hicksian Measures of Trade Creation and Trade Diversion 

Effects of Customs Union between Turkey and the European Union: Turkish 

Manufacturing Industry. The Empirical Economics Letters, 7(4), 387-396. 

Borman, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D., White, L. A. (1993). The 

people in organization. Organizational Management, 41, 21-30. 

 

Kitaba İlişkin Genel Form  

Yazarın Soyadı, Adının Baş Harfi. (Yıl). Kitabın adı (Baskı sayısı). Yayın Yeri: Yayınevi. 

****Kitap Adlarında Kelimelerin İlk Harfleri Büyük Yazılacaktır. 

Örnek 

Biçerli, M. K. (2011). Çalışma Ekonomisi. (6. basım). İstanbul: Beta Basım Yayıncılık. 

Mitchell, T. R. And 

Larson, J. R. (1987). People in organizations (Third edition). New York: Mc Graw-Hill.  

Timur, T. (2000). Toplumsal değişme ve üniversiteler. Ankara: İmge Kitabevi. 

 



Bir sempozyumda sunulan yayımlanmamış bir çalışma  

****Bildiri adları italik olarak yazılacaktır. Sempozyum Adlarında Kelimelerin İlk Harfleri 

Büyük Yazılacaktır. 

 

Johnson, R. S. (1991, January). Early data on trauma symptom. First International Congress 

of Medicine, Abstract Book, p 25.  

Köklü, N. (1996, 25-27 Kasım). Üniversite öğrencilerinin istatistik kaygı puanlarına etki eden 

faktörler. Devlet İstatistik Enstitüsü Araştırma Sempozyumu Bildiriler Kitabı, sayfa 

145-155. 

 

Tezler 

Tez Adlarında Kelimelerin İlk Harfleri Büyük Yazılacaktır. 

Yücel, F. (2006). Türkiye ve Seçilmiş AB Üyesi Ülkeler Arasındaki Dış Ticaret Akımları 

Üzerine Analitik Bir Yaklaşım: Gümrük Birliği Öncesi ve Sonrası. Yayımlanmamış 

Doktora Tezi, Çukurova Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü, Adana 

Yücel, F. (2001). Teknoloji Transferi, Teknoloji Transferinin Az Gelişmiş ve Gelişmekte 

Olan Ülkelerin Ekonomik Büyümelerine Etkisi, Niğde-Bor Deri İmalat Sanayi 

Uygulaması. Yayımlanmamış Yüksek Lisans Tezi, Ömer Halisdemir Üniversitesi 

Sosyal Bilimler Enstitüsü, Niğde. 

 

Internet Ortamından (Web Sayfalarından) Elde Edilen Bilgiler İçin Kaynakça 

Listesi Hazırlama 

Yazarı belli olmayan ancak yayımlandığı site belli olan bir makale  

Worldbank (2003). China’s Increasing Openness: A Threat or Opportunity, Web: 

http://www.worldbank.org, 20 Ağustos 2003’te alınmıştır.  

Yazarı ve yayımlandığı dergisi belli olan bir makale  

Beach, D. (December, 2003). A problem of validity in education research. Qualitative 

Inquiry, Vol. 9; 859 -873. Web: http://qix.sagepub.com/cgi/ reprint/9/6/859 adresinden 

8 Ocak 2007’de alınmıştır 

 

 

 

 

 



Ek 1: Kapak örneği 

 

NİĞDE ÖMER HALİSDEMİR ÜNİVERSİTESİ 

FEN-EDEBİYAT FAKÜLTESİ 

COĞRAFYA BÖLÜMÜ 

 

 

COG 4000 BİTİRME TEZİ 

 

KONU 

TÜRKİYENİN KÖPPEN İKLİM SINIFLANDIRMASI 

 

 

HAZIRLAYAN 

140410037 

GÜLDEN ÇETİNKAYA 

 

 

 

 

DANIŞMAN 

YRD. DOÇ. DR. MUHAMMED ZEYNEL ÖZTÜRK 

 

 

 

 

MAYIS 2018 

NİĞDE 

 



EK 2: Ödev Onay Sayfası Örneği  

 

 

 

DANIŞMAN ONAYI 

 

 

 

“Öğrencinin Adı Soyadı” tarafından hazırlanan “Tezin Adı” başlıklı bu çalışma, Niğde Ömer 

Halisdemir Üniversitesi, Fen-Edebiyat Fakültesi, Coğrafya Bölümü, Bitirme Tezi Kurallarına 

göre kabul edilmiştir/edilmemiştir.  

 

Tarih:  …../……./……. 

 

Danışman (Unvan_ad_soyad):  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ek 3: İÇİNDEKİLER TABLOSU 

İÇİNDEKİLER 

Sayfa No 

ÖNSÖZ …………………………………………………………………………………II 

ÖZET...………………………………………………………………………………....III 

İÇİNDEKİLER…………………………………………………………………………IV 

TABLOLAR LİSTESİ…………………………………………………………………X 

ŞEKİLLER LİSTESİ………………………………………………………………….xxx 

HARİTALAR LİSTESİ ……………………………………………………………….xxx 

FOTOĞRAFLAR LİSTESİ..…………………………………………………………...xxx 

EKLER LİSTESİ..…………………………………………………………...............xxxx 

1- GİRİŞ 

1.1. AAAA AAAA AAAA …………………………………………………………..1 

1.1.1. Aaaa Aaaa Aaaa.…………………………………………………………2 

1.2. AAAA AAAA AAAA…………………………………………………………...3 

1.2.1. Aaaa Aaaa Aaaa……..…………………………………………...............4 

2- ARAŞTIRMA ALANI 

2.1. AAAA AAAA AAAA…………………………………………………………...5 

2.1.1. Aaaa Aaaa Aaaa………………………………………………….............6 

2.1.2. Aaaa Aaaa Aaaa…………………………………………………............7 

2.2. AAAA AAAA AAAA………………………………………………………….  x 

2.2.1. Aaaa Aaaa Aaaa………………………………………………….............x 

2.2.2. Aaaa Aaaa Aaaa………………………………………………….............x 

3- VERİ VE YÖNTEM 

3.1 AAAA AAAA AAAA……………………………………………………………x 

3.1.1. Aaaa Aaaa Aaaa………………………………………………….............x 

3.2. AAAA AAAA AAAA…………………………………………………………...x 

4-BULGULAR 

4.1. AAAA AAAA AAAA…………………………………………………………...x 

4.1.1. Aaaa Aaaa Aaaa………………………………………………….............x 

4.1.2. Aaaa Aaaa Aaaa………………………………………………….............x 

5-SONUÇ ve ÖNERİLER……………………………………...……………………….x 

KAYNAKÇA  …………………………………………………………...………………..x 

EKLER……..…………………………………………………………...…………..........x 



EK 4. TABLOLAR, ŞEKİLLER, HARİTALAR ve FOTOĞRAFLAR LİSTESİ ÖRNEĞİ 

 

TABLOLAR LİSTESİ 

Tablo 1. Aaaa Bbbbb Ccccc ……….……………………………..................................xx 

Tablo 2. Aaaa Bbbbb Ccccc ……….……………………………..................................xx 

Tablo 3. Aaaa Bbbbb Ccccc ……….……………………………..................................xx 

… 

 

ŞEKİLLER LİSTESİ 

 

Şekil 1. Aaaa Bbbbb Ccccc ……….……………………………..................................xx 

Şekil 2. Aaaa Bbbbb Ccccc ……….……………………………..................................xx 

Şekil 3. Aaaa Bbbbb Ccccc ……….……………………………..................................xx 

… 

 

HARİTALAR LİSTESİ 

 

Harita 1. Aaaa Bbbbb Ccccc ……….……………………………................................xx 

Harita 2. Aaaa Bbbbb Ccccc ……….……………………………................................xx 

Harita 3. Aaaa Bbbbb Ccccc ……….……………………………................................xx 

… 

 

FOTOĞRAFLAR LİSTESİ 

Fotoğraf 1. Aaaa Bbbbb Ccccc ……….…………………………….............................xx 

Fotoğraf 2. Aaaa Bbbbb Ccccc ……….…………………………….............................xx 

Fotoğraf 3. Aaaa Bbbbb Ccccc ……….…………………………….............................xx 

… 

 

 


