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İLGİLİ MEVZUATA UYGUN 

MU? 

DİLEKÇE,İDARİ PERSONELSE DEKANIN UYGUN GÖRÜŞÜ,AKADEMİK 

PERSONEL İSE İLGİLİ BÖLÜM BAŞKANININ UYGUN GÖRÜŞÜ VE 

DEKANIN UYGUN GÖRÜŞÜNÜ BELİRTEN ÜST YAZI REKTÖRLÜK 

MAKAMINA (PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI)SUNULUR VE ONAY 

BEKLENİR. 

REKTÖRLÜK MAKAMINA GÖREVDEN AYRILIŞ TARİHİ ÜST YAZI İLE 

EBYS ÜZERİNDEN BİLDİRİLİR.. 

AYLIKSIZ İZİN İSTEĞİ REKTÖRLÜK 

MAKAMI TARAFINDAN UYGUN 

GÖRÜLDÜ MÜ? 

ÜCRETSİZ İZNİ ONAYLANAN İLGİLİNİN İZNE AYRILACAĞI TARİHİ 

İTİBARİYLE SGK İŞTEN AYRILIŞ BİLDİRGESİ DÜZENLENİR.GÖREVDEN 

AYRILDIĞI TARİH İTİBARİYLE VARSA PEŞİNEN ÖDENEN MAAŞ 

TUTARININ ÇALIŞMADIĞI GÜNLER KİŞİYE ZİMMET ÇIKARILARAK 

STRATEJİ VE GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI ‘NA GÖNDERİLİR. 

                            ÜCRETSİZ  İZİN İŞ AKIŞ ŞEMASI 

PERSONELİN, ÜCRETSİZ İZİN KULLANMAK İSTEĞİ İLE İLGİLİ DİLEKÇESİ 

VE VARSA KONU İLE İLGİLİ BELGE KAYDA ALINIR. 

KBS BAKMAKLA YÜKÜMLÜ OLDUĞU KİŞİLER VARSA GSS PİRİMİ 

BİLDİRGESİ YAPILIR. 

UYGUN BULUNMADIĞINA DAİR 

BELGE İLGİLİYE BİLDİRİLİR. 
HAYIR 

EVET 

PERSONELE AYLIKSIZ   İZİN 

KULLANAMAYACAĞINA 

DAİR  YAZILI BİLGİ VERİLİR. 

HAYIR 

EVET 

İZİN DÖNÜŞÜ PERSONELİN GÖREVE BAŞLAYIŞI  ÜST YAZI İLE 

REKTÖRLÜK  MAKAMINA (PERSONEL DAİRE 

BAŞKANLIĞI),TAHAKKUK,SATIN ALMA BİRİMİNE VE PERSONEL 

GÖREVLENDİRME İLE GÖREV  YAPMAKTA İSE KADROSUNUN 

BULUNDUĞU BİRİME BİLDİRİLİR. 

BİTİŞ 


