
 

 

 DİŞ HEKİMLİĞİ FAKÜLTESİ  DEKANLIĞI 

 
VEZNE BİRİMİ TALİMATI 

 

Hazırlayan 

Birim Kalite Komisyonu 

Kalite Sistem Onayı Yürürlük Onayı 

 

AMAÇ: Vezne işleyişini açıklamak amacıyla hazırlanmıştır. 

 

UYGULAMA ALANI: Veznede yapılan işlemleri kapsar. 

 

SORUMLULUKLAR: Vezne Mutemeti 

 

TANIMLAR:  

 

FAALİYET AKIŞI:  

• Hastalar, kliniklerden hasta adına girilen işlem tutarını ödemeleri için ilgili klinik 

personeli tarafından vezneye yönlendirilir. 

• Hasta ödemeleri nakit veya kredi kartı ile vezne görevlisi tarafından tahsil edilir. 

• Tahsilat işlemi tamamlandıktan sonra ödeme yapan hastaya vezne görevlisi tarafından 

makbuz kesilir. 

• Mesai saatinin bitiminde vezne görevlisi tarafından gün sonu icmali alınır. 

• Vezne görevlisi tarafından Nakit para ile birlikte makbuz koçanları ve icmal listeleri 

Döner Sermaye Saymanlık Müdürlüğüne teslim edilir. 

 

 

 

 

 

 

 

 


