DiS HEKIMLIiGi FAKULTESIi DEKANLIGI

VEZNE PERSONELI
GOREV TANIMI

BiRIiM - GOREV ADI:

Dis Hekimligi Fakiiltesi - VVezne Personeli

AMIRI:

Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

SORUMLULUK ALANI:

Vezne Islemleri

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

. Katilim payi ticretlerinin tahsilatlariim yapilmasi.

. Ucretli hastalarin iicretlerinin tahsilatlarinin yapilmasi ve faturalarmin diizenlenmesi.

. SGK tarafindan karsilanmayan tedavi ticretlerinin tahsilatlarinin yapilmasi.

. Glinliik tahsilatin saymanlik hesabina yatirilmasi.

. Satislardan elde edilen giinliik toplam tahsilat icin vezne alindis1 diizenler.

. Calisma ortamindaki bilgisayar ve kasanin kontrol ve kullanimina dikkat eder.

. Gorev alaninda karsilastiklar1 herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirir.
. Gizlilik arz eden yazilara iligkin islemleri gizlilik i¢erisinde yerine getirir.

. Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar.

. Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirir.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahiptir.

Hazirlayan

Birim Kalite Komisyonu

Kalite Sistem Onay1 Yururlik Onay1




Bu dokumanda ag¢tklanan gorev taniminu okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahh(t ediyorum.

Ad ve Soyadi:
Tarih Imza

S R

ONAYLAYAN
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Birim Kalite Komisyonu




