DiS HEKIMLiGi FAKULTESI DEKANLIGI

BIiLGI iSLEM BiRiMi
GOREV TANIMI

BiRIM - GOREV ADI:

Dis Hekimligi Fakiiltesi - Bilgi Islem Birimi

AMIRI:

Dekan, Dekan Yardimcilar, Fakiilte Sekreteri

SORUMLULUK ALANI: Bilgi islem faaliyetleri

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Fakiiltede bulunan bilgisayar, yazici, projeksiyon cihazi, kartl sistemler gibi elektronik cihazlarn teknik
donanim destegini saglar. Bakim ve onarimimni yapar.

TUm bilgisayarlarda kullanilan anti viriis, yazilim vb. uygulamalarin kurulumunu ve yazilim giincellemelerini
yapar.

Gerekli istatistiki verileri hazirlar ve ilgili yerlere iletir.
Yazilim sistemi konusunda personele destek vermek; meydana gelen teknik arizalar1 geciktirmeden gidermek.

Sistem {lizerinde bilgi giivenligini saglamaya yonelik gerekli tedbirleri alir. Bilgilerin yedeklenip,
arsivlenmesini saglar. Otomasyon sistemlerine bilgi girislerini dogru ve zamamnda yerine getirmekten
sorumludur.

Yazilima tamimli kullanicilarin kodlanni ve yetkilerini diizenli araliklarla gézden gecirir, gorevi veya yeri
degisen kullanicilarin yetkilerini diizenler.

Elektronik Belge Sistemi (EBYS) yazisma programindan sevk edilen yazismalarin geregini yapmak.

Sisteminin verimli kullanilabilmesi i¢in giincellemeler yapar. Giincellemeler ile gelen yenilikleri kurum
calisanlarina egitim olarak verir. Birimi ile ilgili duyuru, haberleri yazili ve sozlii olarak bildirmek.

Fakiiltenin web sayfasini diizenler ve diizenli olarak takibini yapar.
Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosedirlerine ve i¢ kontrol sisteminin
tanim ve politikalarina uygun olarak yiirttiir. Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen
ilave gorev ve sorumluluklar yerine getirir. Is giivenligi ile ilgili uyar ve talimatlara uyar.
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Bu dokumanda ag¢tklanan gorev tantmimi okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhit ediyorum.
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