
 

 

 DİŞ HEKİMLİĞİ FAKÜLTESİ DEKANLIĞI 
VEKALET İŞLEMLERİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Hazırlayan 
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GÖREVLENDİRME BELGESİ,YILLIK İZİN FORMU,SIHHİ İZİN FORMLARI EK 

YAPILIR VE ÜST YAZI İLE EBYS’YE SUNULUR. 

EBYS SİSTEMİNDE ONAYLANAN YAZI PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞINA 

GÖNDERİLİR. 

PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI VEKALET YAZISINI REKTÖR İMZASINA SUNAR. 

REKTÖR VEKALET İÇİN 

ÖNERİLEN KİŞİYİ UYGUN 

GÖRMÜŞ MÜ? 

VEKALETİN UYGUNDUR/UYGUN DEĞİLDİR ONAYININ İLGİLİ BİRİME 

BİLDİRİLMESİ. 

VEKALET  İŞLEMLERİ  İŞ AKIŞ ŞEMASI 

VEKALET İÇİN SEBEBİN OLMASI(GÖREVLENDİRME,YILLIK İZİN,SIHHİ 

İZİN) 

         TÜM YAZILAR VE EKLERİ İLGİLİNİN DOSYASINA KALDIRILIR. 

VEKALET UYGUN 

GÖRÜLMEDİĞİ 

TAKDİRDE UYGUN 

KİŞİ BELİRLENİR. 

HAYIR 

VEKALETİ UYGUN GÖRÜLEN KİŞİ BELİRTİLEN SÜREDE GÖREVİNİ 

SÜRDÜRÜR. 

EVET 

BİTİŞ 


