
 

 

GELEN EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI 

GELEN EVRAKLAR EBYS ÜZERİNDEN KAYDA ALINIR.  

FAKÜLTE SEKRETERLİĞİNDEN İLGİLİ BİRİMLERE SEVKİ 

SAĞLANIR. 

İŞLEM TESİSİ 

İSTENİYOR MU? 

NE TÜR İŞLEM TESİS EDİLECEĞİ BİLGİSİNİN İLGİLİ BİRİME 

İLETİLMESİ. 

İLGİLİ BİRİM TARAFINDAN GİDEN EVRAK SÜRECİNİN 

BAŞLATILMASI. 

 

DİŞ HEKİMLİĞİ FAKÜLTESİ  DEKANLIĞI 

 
GELEN EVRAK 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

EVRAK EBYS ÜZERİNDEN FAKÜLTE SEKRETERİNE SEVK 

EDİLİR.   

HAYIR 

EVET 

EVRAKIN EBYS SİSTEMİ 

ÜZERİNDEN ÇIKTISI ALINARAK 

ARŞİVLENİR. 

YAPILACAK İŞ VE  İŞLEMLER GELEN EVRAK VE EKLERİYLE 

BİRLİKTE İŞLEM AKIŞI BAŞLATILIR. 

İŞLEM SONUNDA GELEN EVRAKLARIN UYGUN BİRİMLERE 

SEVKİ VE ARŞİVLENMESİ  SAĞLANIR. 

 EVRAKLAR FAKÜLTE SEKRETERİNİN KONTROL VE PARAFINA 

SUNULUR, SONRA DEKANIN E-İMZASI İLE ONAYINA 

SUNULUR, DEKAN TARAFINDAN İMZALANIR VE İLGİLİ 

MAKAMA İLETİLİR. 

DEKAN TARAFINDAN İMZALANIR VE İLGİLİ MAKAMA İLETİLİR. 

BİTİŞ 


