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S 2 PANOLARI DUZENLEME SURECLERI

AMAQC: Fakiiltemizden hizmet alan hastalarin bilgilendirilmesi ve personele yapilacak duyuru ve
ilgili belgelerin asilacagi panolarin giincelligi, dokiiman asma diizen ve kurallarini saglamak lizere
hazirlanmistir.

UYGULAMA ALANI: Personel ve hastanin bilgi edinmesine yoOnelik asilmasi gereken
dokiimanlari igerir.

SORUMLULUKLAR: Kalite Yénetim Birimi, ilgili Birim Sorumlusu, Hasta Haklar1 Birimi
sorumludur.

TANIMLAR:

Di1s Kaynakli Dokiiman: Kurumun kendisi tarafindan hazirlanmayan dokiimanlardir.

Hasta Bilgilendirme Panosu: Hasta ve hasta yakinlarinin faydalanabilecegi bilgilerin asili
oldugu panolar.

Personel Bilgilendirme Panosu: Personellere yapilmasi gereken duyurularin ilan edildigi
panolardir.

Boliim i¢i Bilgilendirme Panosu: Kliniklerde bulunan bilgilendirme panolaridir.

FAALIYET AKISI:

Hasta panosuna asilacak evrak tiirleri sunlardir: Hasta bilgilendirme brosiirleri, fakiilte
ile ilgili belirli dokimanlar.

Personel panosuna asilacak evrak tirleri sunlardir: Kongre, seminer, panel ve egitim
duyurular, idari duyurular, gerekli goriilen dis kaynakli dokiimanlar.

Boliim i¢i Bilgilendirme Panolari: Klinikler ve birimlerde bulunan panolar olup bu
panolara birim sorumlusu tarafindan gerekli goriilen dokiimanlar asilir.

Bu panolar idare tarafindan belirlenen yerlere konulmustur. Panolara asilacak olan duyuru ve
doklimanlar Fakiilte Sekreterine onay i¢in gonderilir. Burada asilmasi uygun goriilenler Fakiilte
Sekreterinin onay1 ile asilir. Dokiimanlarin giincelliginin takibini Kalite Birimi yapar. Panoya
asilmasina karar verilen dokiimanlar rastgele asilmaz; estetik tarzda ve gOrintu Kirliligi
olusturmayacak sekilde diizenlenerek asilir.

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yururlik Onay1

Birim Kalite Komisyonu




