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2 KAYIT TALIMATI

a

AMAC: Fakiiltemize kayit hakki kazanmis Ogrencilerin kayitlarinin hatasiz ve zamaninda
yapilabilmesi amaciyla uyulmasi gereken kurallar1 ve izlenecek adimlar1 tanimlamak amaciyla
hazirlanmistir.

UYGULAMA ALANI: Bu talimat kay1t yaptiracak 6grencileri kapsar.

SORUMLULUKLAR: Ogrenci Isleri Personeli

TANIMLAR:

FAALIYET AKISI:

Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan belirlenen tarihte 6grenci, otomasyon
sisteminde 6n kaydin1 yapar.

Otomasyon sisteminde On kaydim1 yapan Ogrenci akademik takvimde belirtilen
tarih/tarihlerde kayit evraklarini kayit ofisine teslim eder.

Ogrencinin evraklar1 dosyasina yerlestirilir.

Ogrenci Isleri Daire Baskanliginin énceden hazirlamis oldugu dgrenci kimlik kartlar1 imza
karsilig1 6grenciye teslim edilir.

Degisim programlar ve iiniversiteler arasi protokol ile gelen 6grencilerin kaydi yapilir ve
gegici dgrenci karti teslim edilip listelere eklenir.

Ozel 6grenci olarak Yoénetim Kurulumuzda kayit hakki kazanan &grencilerin kayitlari
yapilir gegici 6grenci karti teslim edilip ilgili sinif listesini eklenir.

Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan bildirilen Tiirkiye Burslusu ve Yabanci Uyruklu
ogrencilerin kaydi yapilarak 6grenci karti teslim edilip listelere eklenir.

Hazirlayan Kalite Sistem Onay1 Yururlik Onay1

Birim Kalite Komisyonu




