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ISIN ADI KoDU TOPLAM SURE
YILLIK VE MAZERET iZNi iS AKIS SURECI

iSSURECI

i

SORUMLULAR

Evrak ve Yazsui AR 1zin talebine iliskin |Z|.n _formu doldurularak ;.x?rsonele imzalattirilir ve 5 dk. 1 '
' izin durumu kontrol edilir. Izin Belgesi
Daha sonra diizenlenen izin formu EBYS Uzerinden onaya sunulur. 5 dk
Evrak ve Yazigma Birimi :
10
Evrak ve Yazigsma Birimi 1zin formu paraflanarak ilgili makamlarin i1slak imza onayina sunulur. dk.

l

Personel daire Bagkanliginin ilgili birimi Sisteme isledikten sonra izin 5 dk.
kagidi EBYS Sisteminde sirali amirlerin onayina sunulur.

l .

dk.

Evrak ve Yazisma Birimi

Islak imza ile onayli izin formu EBYS'de aldig| say icerisine taranir ve
ilgili personelin izinden déniisu beklenir.

l

izin déntisti izin forr’qunun ilgili bolimiine goreve basladig tarih
yazilarak Isletme Mudur V.’ line imzalatilir.

l

izin formunu Rektérlilk Makamina ( Personel daire Baskanlig)
gondermek Uzere hazirlanan (st yazi EBYS Ulzerinden onaylandiktan 12
sonra havalesi yapilir.Yazinin bir nlishasi 6zlUk dosyasina bir niishasi dk.
da evrak dosyasina takilir.

l

isletme MadarV.

Evrak ve Yazigma Birimi 3 dk.

Evrak ve Yazisma Birimi_

oMevzuat Hayir 2 sire % Belge/Form Evet @ Uyan
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