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Tahakkuk Birimi

İŞİN ADI

BEYANNAMENİN HAZIRLANMASI

KODU TOPLAM SÜRE

1 gün 13 saat 30 

dakika

M H 2 dk.
U1 Mevzuat Hayır Süre Belge/Form Evet Uyarı

Her ay sonu İşletme Müdürlüğümüz bünyesinde faaliyet gösteren 

birimlere ait banka listesi incelenir.

Bir nüshasını da birimimizde ilgili dosyaya takıyoruz.

BİTİŞ

Birimlerin KDV, Damga ve Muhtasar Beyannameleri Çıkartılır.

1 

saat

4 

saat

BAŞLANGIÇ

Çıkartılan KDV, Damga ve Muhtasar Beyannameleri Gelir İdaresi 

Başkanlığının beyanname düzenleme programına girilir.

Girilen Beyannameler daha sonra internet vergi dairesi hesabından 

kontrol edilerek gönderilir.

1 gün

4 

saat

2 

saat

2 

saat

Müdürlüğümüz bünyesinde faaliyet gösteren birimlere ait mizanlar 

Saymanlıktan alınır.

Beyanname kontrol ve tahakkuk fişlerinin çıktısı alınır birer nüshasını 

Saymanlığa ödenmek üzere saymanlığa gönderilir.

30 dk
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