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Tahakkuk Birimi

İŞİN ADI

BÜTÇE HAZIRLAMA İŞ AKIŞI SÜRECİ

KODU TOPLAM SÜRE

7 hafta 1 gün 2 

saat

M H 2 dk.
U1 Mevzuat Hayır Süre Belge/Form Evet Uyarı

İşletme Müdürlüğü bünyesinde faaliyet gösteren birimlere ait yazı 

yazılarak ilgili mali yıl içerisinde Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü 

kapsamında yapılacak işlerle ilgili tahmini bütçe yapılması istenir.

Rektör imzaladıktan sonra bütçe sistemden onaylanarak ilgili 

birimlere ve Saymanlığa bütçenin bir nüshası gönderilir.

BİTİŞ

Gelecek yılın tahmini bütçesi çıkarılır. Gelir-Gider bütçesi ayarlanır ve 

DMİS’e girişi yapılır.

2 

hafta

1 

hafta

BAŞLANGIÇ

Saymanlık ve Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü bütçeyi kontrol 

eder.

Tahmini bütçe Üniversite Yönetim Kurulunda görüşülmek üzere 

Rektörlük Makamına gönderilir.

1 

hafta

2 

hafta

1 

hafta

1 gün

Gelen tahmini bütçe ile İlgili yılın mizanları incelenip karşılaştırılır.

Yönetim Kurulu onayından sonra Rektör’e imzalattırılır.

2 

saat

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi, işletme 
Müdür ve Saymanlık

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi, işletme 
Müdürü, Rektör.

Tahakkuk Birimi, işletme 
Müdürü

Tahakkuk Birimi

     Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü
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