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Nigde Omer Halisdemir Universitesi

Déner Sermaye Isletme MidurlGgi

iSIN ADI KoDU
Sayman Mutemedi islemleri

iSSURECI

i

Konuk evinde kalan misafirler eger cikis yapmak isterlerse kag gin
kalmislarsa ucret tahsil edilir.

i

Misafire tahsil edilen Ucret i¢gin fatura ve sayman mutemet alindisi
dizenlenir faturayla birlikte misafire teslim edilir.

SORUMLULAR

Mutemet Birimi
Mutemet Birimi

Mutemet alindisi belgesinin bir niishasini ilgili dosyaya takilir diger
nisha alindi kogcaninda Doner sermaye Saymanligina teslim edilmek
Uzere muhafaza edilir.

l

Misafirlerden tahsil edilen Ucret kredi karti ve ya nakit saymanlik
tarafinda verilen Kasa defterine giinui ginune alindi numarasi ile
birlikte kaydedilir ve kontrol edilir.

l

Tahsil edilerek belirli bir limite ulasan para 2 hafta arayla nezdimizde
bulunan banka hesabimiza elden dekont karsiligl yatirilir.

Mutemet Birimi
Mutemet Birimi

Para yatirildig) glin veya ertesi guin Universitemiz merkez kampuste
i bulunan Déner Sermaye Saymanligina Kasa defteri ile birlikte

bankaya yatirmis oldugumuz Ucreti gosterir dekontla birlikte
Saymanlikta imza karsilig kontrol U yapilir.

Mutemet Birimi ve
Saymanlik personeli
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