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Tahakkuk Birimi

İŞİN ADI

HAZİNE VE BAP PAYININ ÖDENMESİ İŞ AKIŞ SÜRECİ

KODU TOPLAM SÜRE

23 saat

M H U1 Mevzuat Hayır Süre Belge/Form Evet Uyarı

Döner sermaye İşletme Müdürlüğü bünyesinde faaliyet gösteren 

birimlerden bankadan aylık hesap ekstresi alınır.

Hazine ve Bap paylarına ait ödeme emirleri gerçekleştirme ve 

harcama yetkilisine onaya ve imzaya sunulur.

BİTİŞ

Birimlerin Üniversite imkanlarını kullanıp kullanmadığı ve kullandıysa 

ona göre Bap payı hesaplanır.

1 

saat

4 

saat

BAŞLANGIÇ

Hazine ve Bap paylarının hesaplanması

Hazine ve Bap paylarına ait harcama talimatının çıkarılması

4 

saat

4 

saat

Hesap 

Ekstresi

2 

saat

4 

saat

Saymanlıktan gelen aylık ve yıllık mizanlar kontrol edilir.

Hazine ve Bap paylarına ait DMİS üzerinden ödeme emirlerinin 

kesilmesi

2 

saat

İmzalandıktan sonra Ödeme emrinden 2 nüsha diğerlerinden birer 

nüsha Saymanlığa diğer nüshalar birimimizde dosyalanır.

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi Personeli, 
Gerçekleştirme Görevlisi, 

Harcama Yetkilisi

Tahakkuk Birimi

Tahakkuk Birimi

2 

saat

Ödeme Emri

Harcama 

Talimatı
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