Vekalet Verme
EBYS sisteminde vekalet islemi vekalet veren kisi tarafindan tanimlanmalidir.

Vekalet veren Kkisinin 6nceden gobreve baslamasi, yada vekalet siresinin uzamasi gibi
durumlarda Birim EBYS Yoneticileri tarafindan gerekli degisiklikler yapilacaktir

Vekalet Verme Islemleri

1. Ana Sayfa Uzerinde bulunan “Kisisel Bilgiler” butunu ile kullaniciya ait Kisisel Bilgiler

ekranina girilir.
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2. Acilan ekranda Vekalet sekmesine agilir.

Genel Bilgiler

yYetkilendirme

KEP Ayarlar

Mobil Cihazlarim

Diger

Amirinin Birimi: Genel Sekreterlik
Birimi: Bilgi islem Daire Baskanhg
Dururm: Aktif

Sisteme Son Giris: 20/04/2019 21:27


http://ohu.edu.tr/ebys/sayfa/birim-yoneticileri

3. Asadidaki alanlar doldurularak vekalet kaydedilir

Vekalet Baglangici 00:00 Su Andan Baslat
Vekalet Bitisi 23:59 Tarihleri Temizle
Vekil 0

Vekalet Sebebi

Durum
Vekil Yok

/" Vekalet 5ncesi erisimi olan evraklari da gorsin.

D Vekalet erisimi olan notlan garstn.

Vekile Son Yetkileri Yansit ileri Tarihli Vekaletler [ Vekalet Gegmisini Géster 0 Bana Verilmig Vekaletler [3) Vekaleti Kaydet g
Kullanici Gruplanm (%, Vazgec @ Kaydet @

Vekalet Baslangici : Vekaletin baslayacadi tarih ve saat belirlenir.
Vekalet Bitisi : Vekaletin bitecedi tarih ve saat belirlenir.

Vekil : Kurumda olmayacaginiz dénemde yerinize vekalet edecek kisi bilgisi girilir. Bu bilgi
Vekil alanina kisinin adi yazilarak ya da Sec butonu yardimi ile listeden secilerek girilebilir.

Vekalet Sebebi : Vekalet sebebi yazilir.

Vekalet 6ncesi erisimi olan evraklar da gorsiin : Eger vekalet tarihinden 6nceki
evraklari da gérmesi isteniyorsa bu segenek isaretlenir.

Secim yapildiktan sonra “Vekaleti Kaydet” butonuna basilarak vekalet kaydedilmis olur ve
Durum alaninin “Aktif” hale doéner.



