KEP ile Evrak Gonderimi
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“Evrakin Gittigi Yer” segenekleri arasinda bulunan Gergek Kisi, Tiizel Kisi veya Diger seceneklerinden

bir segilerek génderim yapilacaksa KEP ile génderimin tercih edilmemesi gerekir.
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Yukarida isaretlenen 3 alan ile KEP génderiminin tercih edilmemesi sebebi (DETSIS baglantisinin bu
3 secenekte ekrana gelmemesidir. “Evrakin Gittigi Yer” secilirken Kurum Digi Dagitim Plani, Kurum
Ici ve Disi, Kamu Kurulusu seceneklerinden biri secildiginde, ekrana DETSIS Web Servis baglanti

isareti gelecektir.

(KEP ile génderim icin isaretine tiklanarak, DETSIS web servis baglantisiyla giincel KEP

adreslerine erisilmektedir.)



DETSIS baglantisi disinda bir secimle kep gonderisi yapilirsa cikabilecek sikintilardan evraki
olusturanlar sorumlu olacaklardir. KEP ile Evrak gonderiminde Evrakin Gittigi Yer KAMU
KURULUSU olarak segilirse:
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Evrakin Gittigi Yer kisminda Kamu Kurulusu olarak segim yapilirsa, yukarida daire igerisine alinan
DETSIS simgesi ekrana gelecektir. Buraya tiklandidinda cikan arama kutusunun icine Kamu
kurulusunun ismi (veya isminin bir kismi) girilerek, "Detsis’te ara” butonuna tiklanir. Gelen

secenekler arasinda génderim yapacagimiz kurulus bulunarak {izerine cift tiklanir ve segim yapilir.

Ornekte Kamu kurulusu ve Istanbul Universitesi secilmistir. Evrak kep ile génderilmek isteniyor ise
“Evrak Gonderim Turl"” olarak “"Kayrth E-Posta (Kep)” secilmeli ve Kep adresi kismi dolu

olmahdir.
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Evrak Gonderimm Torda
Kayith E-Posta

Eder "Evrak Gonderim Tiiri” kisminda "Kayith e-posta (Kep)” segenedinden baska bir sey varsa
evrak kep ile gonderilmeyecektir.

Eder "KEP Adresi”kismi bos ise “Evrak Gonderim Tirl(” kisminda “Kayitl e-posta (Kep)” secili olsa
bile evrak kep ile gonderilmeyecektir.



Secimi Detsis entegrasyonuyla yaptigimizdan, alinmis bir kep adresleri varsa burada goériinecektir.
Kep adresi kismi bos ise kep adresi alinmamis veya detsis sistemine kayit edilmemistir. Bu sebeple

evrak kep ile gonderilemez.

DETSIS isareti ile arama yapilirken sadece en (st birimler erisilebilir durumdadir. Yani burada arama
yaptigimizda érn. Istanbul Universitesi’'ni bulabilirsiniz. Ancak yine buradan arama yaparak istanbul
Universitesi Personel Dairesi Bagkanlidi'ni bulamazsiniz. (Zaten Personel Dairesi Bagkanligi gibi alt
kinhimlara direkt yazisma yapilmaz). Bu durum DETSIS'in yani Bagbakanlik idareyi Gelistirme
Baskanligi'nin tercihi ve yodnlendirmesidir. Eder ki yazinizin gitmesi gereken yer Personel Dairesi
Bagkanligi ise DETSIS aramasindan Istanbul Universitesi segilir adres kismina ise Personel Dairesi

Baskanligi yazilir.

Bu sekilde yapildiginda evrak basligi asagidaki sekilde goriinecektir:
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Bilgiler doldurulduktan, paraf ve imzacilar secildikten sonra evrak e-imza’ya sunulur. Islemleri biten

ve e-imza ile imzalanan evrak dagitimi yapildiginda, evraki olusturan kullaniciya 2 bilgi mesaji gelir.

Iz Yazrmg Oldudunuz Evrak Dafdrmimigtr. (Bilgi istemile igili Difer igler (173041 [ _ ~ - —

!) Harnriames oldugunur evrak KEP sorumiusuna iletitmigtin. Gondernim ishemi sonras) mesaj ibetileceictin,

Birinci mesaj yazmis oldugunuz evrakin paraf ve imzalarinin tamamlanarak dagitiminin yapildigina
dair bilgidir. (Kurum disi yazilarda zaten bu mesaj gelmekteydi). Ikinci mesaj ise evrakin kep
sorumlusuna gonderildigine dair bilgidir. Fakat bir evrakin kep ile gonderilmek iizere
hazirlanmasi ve dagitilmasi, karsi tarafa da KEP ile gonderiminin yapildigi anlamina

gelmez.



Sadece evrak kep sorumlusuna iletilmistir. Gelen bilgi mesaji da bunun teyididir. Kep sorumlusu bu
evraki Hemen goénderebilir, Gonderimi ret edebilir. (O zaman evrak gonderimi posta veya

kargo ile olusturan tarafindan yapiimali), Bekletebilir,

Evrakiniz kep ile gonderildiginde

"1 Hazrtams oldugunuz evrak KeP ile * QRN * tarafindan ~ 14.11.2017 ~ tarihinde gonderilmistir,

Seklinde bir mesaj gelecektir (Isim kisminda, Kep evrakinizi génderen Kep Sorumlusu kimse onun
ismi ve tarih yazacaktir). Evrak gdnderildidinde ise evrak detayli ara sayfasinda Kep'i génderen Kisi

ve Kep gbnderim tarihi gikacaktir. Bu sekilde kontrol edilebilir:
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Kep ile génderen kisi ve kep gdnderim tarihi stitununu evrak detayli ara sayfasin eklemek icin;

asagdida gosterilen sekilde, kolonlar kismini tiklayarak stitun olarak ekleyebilirsiniz
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Eger evrak ret edilmis ve KEP ile gonderilmemisse asagidaki sekilde bir mesaj gelecektir.

i Furaking kep ile ginderlmemiytie. Fyrakinen nonmal posta ile gindermenis gerekidi. Pl

==

*¥*Yukaridaki mesaj metni kep sorumlusunun, neden gonderim yapiimadidi ile ilgili yazmis oldugu

mesaj metnidir. Farkli bir sekilde de olabilir.
KEP goénderisi kep sorumlusunda bekleyebilir.

O zaman size evrakiniz génderildi ya da ret edildi gibi bir mesaj gelmeyecektir. Evrak detayli aramada

kontrol ettiginizde evrakinizin kep sorumlusu Uzerinde durdugunu gdrebilir ve takip edebilirsiniz.



Evrakin KEP gonderimi yapildiktan sonra; karsi tarafa ulastiginda ve karsi taraf evraki okudugunda

da gerekli bilgilendiriimeler (KEP sistemine, oradan da evraki yazan kullaniciya) gelecektir.

1) kP Gonderim Somucu (Kbl EOAD (IKEP Dell Okundy Kabul EQII) (176251 / 14.11.2017 / brsaliyeler]

1) KEP Giomderim Somucy (Kabul (ki [[KEP Delili “deviel matzeme afis istanbul blge misdikigii* ‘ye Teskim Edidi] [17625] / 14112017 /
irsairpcicr

Bu mesajlardan TESLIM EDILDI mesaji énemlidir. Ciinkii TESLIM EDILDI mesaji KEP sistemine
TESLIM DELILI geldigi zaman olusur ve KEP sistemine gelir. Oradan da evraki olusturana gonderilir.
TESLIM DELILI gelmeden KEP iletisi gonderilmis sayilmaz.

KEP'in alic tarafindan okunup/ okunmadigi kismina gelince:

Basarili sekilde gonderdigimiz ve aliclya ulasan KEP iletisinin 24 saat icerisinde alici tarafindan
okunmamasi durumunda bu bilgi bize iletilir ve alicinin KEP iletimizi yasal olarak okudugu kabul edilir.
Yani KEP génderimiz alici tarafindan okunmasa bile 24 saat sonra okundu kabul edilir ve sistem
okundu anlaminda bir kabul mesaji gonderir. Yukarida ilk mesaja dikkat ederseniz “KEP Delili:
Okundu kabul edildi” seklindedir

Eger evrak KURUM iICi VE DISI veya KURUM DISI DAGITIM PLANI olarak

diizenlenecekse:
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Bu 2 secenekten biri secildiginde ve Evrak gonderim sekli Kayith E-Posta (Kep) olsa da:



Evrak Kayit Bilgileri
Evrakin Gittigi Yer Kurum Dig1 Dagitim Plani v B x G
Dagrtim Plami  Dagitim v |/
Evrak Génderim Tiirli  Kayitl E-Posta (Kep) X | K

Daditim planinda tek tek kurum disi gonderim yapilacak yerlere evrakin ne sekilde gidecegi
belirtiimemisse Kayith E-Posta (Kep) ile gitmez. Bu evraklar daha sonra normal posta ya
da kargo ile géndermeniz gerekecektir.



