
Dağıtım yerleri tek seferlik seçilip kayıt edilebilir.  

 

 
 

 Dağıtım Planı adı girilir. Burada gireceğiniz plan adı evrak ta Başlık olarak görüntülenecektir. 

 Dağıtım planı için detay adı girilir. İlgili dağıtım planı için hatırlatıcı açıklama eklenir. 

 Dağıtım planı içeriğine ilişkin yardım sayfalarına erişilebilir. 

 Dağıtım yerleri seçimi yapılır ve  “Seçilenleri Ekle” butonuna tıklanır. 

 “Şablonlar” butonuna tıklanır. “Şablon olarak kaydet” butonuna tıklanır. 



 

 Açılan sayfada Şablon adı girilir. 

 Tamam, butonuna tıklanır. 

 



 Şablonlar listesine tıklanır. 

 Açılır listeden kayıt edilen şablon seçilir.  

 

 Yeni dağıtım listesi sayfasında şablon seçildiğinde Seçilen birimler Şablon kayıt adı ile 

görüntülenecektir. 



 

 Şablon kayıt adında ki büyüteç butonuna tıklanır. 

 Dağıtımı yapılacak makam listesi görüntülenir. 


