
 

1. Evrak/Formlar/İzin Talep Formu Seçiniz 

 

 

 

2. TCKimlik No, Yıllık İzin Başlangıç Bitiş Tarihi Alanları Seçiniz. İzin Bitiş Tarihi iznin son günü 

girilmelidir 

 

 

 

3. Sağ Alt Menüden İşlemler/izin Bilgileri Sorgula İle İzin Bilgileri Sorgulayınız 

 



 

 

 

 

4. Kırmızı İle gösterilen alanlar Zorunlu Alanlardır ve Veri Girilmelidir. Bu Alanlardan Birim Özlük 

Personeli, İzin İşlemlerinin takibini yürüten personeldir ve listeye  linkten erişebilirsiniz 

Biriminize ait özlük personeli listede yoksa Fakülte/YO/MYO Sekreterleri ile iletişime geçiniz 

 

 

 

 

5. İzinli Olduğunuzda Vekalet edecek Personel Varsa adını belirtiniz EBYS üzerinden ilgili tarihler 

için ayrıca vekalet vermeniz gerekmektedir. Vekalet İşlemleri konusunda yardım için Tıklayınız 

 

 



 

6. İzin Sorgulama işleminden sonra İzin bilgilerinizi üstteki şekilde görebilirsiniz 

7. İzin Süresi , Paraflayacak Kullanıcı ve İmzalayacak Kullanıcılar seçilmelidir. Doğal Paraflayıcı 

olarak kendi adınız  tanımlı olarak gelecektir. Bunun dışında bilgi amaçlı paraflayacak kişiler 

varsa bu alandan seçebilirsiniz.  

 

 

8. İmzalayacak Kullanıcı/Kullanıcıları  Arama kriterleri kullanarak sorgulayabilirsiniz. Kullanıcıyı 

bulduktan sonra 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


