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Bilgilendirme

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı-2021

Doçentlik Sözlü Sınavlarında, sınav tutanağı oluşturma sürecini
kolaylaştırmak, Üniversite içinden ve dışından jüri olarak görevlendirilen
kişilerin uzaktan ve elektronik imza kullanılarak tutanağı
imzalayabilmesini sağlamak amacıyla Üniversitemiz Elektronik Belge
Yönetim Sisteminde (EBYS) gerekli entegrasyonlar sağlanmıştır.

Doçentlik Sözlü Sınav Tutanağının EBYS üzerinden oluşturulması ve takibi
işlemleri ilgili birimlerde fakülte/yüksekokul sekreterleri tarafından
yürütülecektir.
EBYS web sayfası ve yardım dosyalarına https://www.ohu.edu.tr/ebys
adresinden erişilebilir

https://www.ohu.edu.tr/ebys


Sınav Tutanağı Oluşturma

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı-2021

EBYS’ de İş Akışları Menüsü altında, ‘Doçentlik 
Sözlü Sınav Tutanağı’ seçilir.



Sınav Tutanağı Oluşturma

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı-2021

‘Doçentlik Sözlü Sınav Tutanağında’ ilgili alanlar doldurulur.

Not: Başkan, raportör ve üyelerinin T.C. kimlik numarası ile e-postalarının
doğru olarak girildiğinden emin olunuz.



Sınav Tutanağı Oluşturma

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı-2021

‘Doçentlik Sözlü Sınav Tutanağında’ ‘Şablon Ön İzleme’ düğmesi tıklanarak tutanak
görüntülenebilir



Sınav Tutanağı Oluşturma

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı-2021

‘Şablon Ön İzleme’ ile hazırlanan evrak kontrol
edildikten sonra ‘Süreci Başlat’ düğmesi
tıklanarak jüri üyelerinin öneri/sonuç girme ve
imzalama süreçleri başlatılmış olur



Sınav Tutanağı Öneri/Sonuç Süreci

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı-2021

‘Doçentlik Sözlü Sınav Tutanağı’ süreci başlatıldıktan sonra, EBYS tarafından
sınav komisyonu üyelerinin (başkan, raportör ve üyeler) e-posta
hesaplarına ‘Öneri ve Sonuç’ bilgilerinin girilmesi için link gönderilir.



Sınav Tutanağı Öneri/Sonuç Süreci

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı-2021

Sınav komisyonu üyeleri (başkan,
raportör ve üyeleri) ‘Kişisel Rapor
Öneri ve Sonuç’ bilgilerini girip
‘İmzaya Gönder’ düğmesini tıklar.

Tüm üyeler ‘Kişisel Rapor Öneri ve
Sonuç’ işlemini tamamladığında
evrak imza süreci için hazır duruma
gelir



Sınav Tutanağı İmza Süreci

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı-2021

İmza Sürecinde, sınav komisyon üyelerinin eposta hesaplarına EBYS
tarafından ikinci bir e-posta gönderilir. Komisyon üyeleri bu e-posta ile
gönderilen linki tıkladıklarında e imza işlemi sayfası açılacaktır



Sınav Tutanağı İmza Süreci

Sınav komisyonuna üyeleri
sınav tutanağını elektronik
imzalarını kullanarak imzalarlar


