Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstittiisu

iSIN ADI
Akademik Personel Gérev Siresi Uzatma (OYP)

SORUMLULAR

Anabilim Dall
Bagkanliklari

Enstiti Sekreteri

Kurullar Personeli

Kurullar Personeli

Kurullar Personeli

Kurullar Personeli

KODU

TOPLAM SURE

iS SURECI

10

dk.

10
dk.

15
dk.



Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitlisii

Bilgi Edinme isleri - 3 saat 20 dk.
C SORUMLULAR > < iS SURECI >

@Qrenci isleri PersoneD

@Qrenci isleri PersoneD

30

@grenci isleri PersoneD
dk.

@Qrenci isleri PersoneD

@Qrenci isleri PersoneD

@grenci isleri PersoneD




Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitlisu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Acma isleri 23 gln 3 saat 20 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

7

Ana bilim dali baskanhgi

Enstiti Sekreteri
Ogrenci isleri Personeli

Enstitli Sekreteri

Enstitl Sekreteri

Enstitl Sekreteri

Rektorlik

Rektorlik

Ogrenci isleri Personeli



Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitisu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Gelen Evrak igleri

SORUMLULAR iS SURECI

Gonderen Kisi FD 5
Gonderilen Birim/Kuru dk.

5
dk.

Yazi Isleri Personeli > d?(
!
Yazi isleri Personeli 2
S dk.
e . 5
Enstitl Sekreteri dk.
Enstitii Sekreteri
ilgili Personel
ilgili P |
gili Persone 10
dk.

Yazi Isleri Personeli




Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitiist

@

Giden Evrak isleri - 50 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

—

(Yam isleri Personeli >

. : 5
Yazi Igleri Personeli dk.
5

Enstiti Sekreteri dk.

Enstitil Sekreteri

5
- dk.

—

A
Enstiti Sekreteri 2
dk.
- 5
Muduar dk.
Mudur

5
- dk.

Yazi isleri Personeli
Yazi isleri Personeli

Yazi igleri Personeli

5
dk.



Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitlisii

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Gérevden Ayrilis isleri

< SORUMLULAR > <

is SURECI

)

Personel Daire >
Baskanligi

@ersonel isleri PersoneD

( Mutemet >

6ersonel isleri Persone@

( Enstitt Madara )

G’ersonel iseri PersoneD

-
=
———
m—

Gorevlendirme
yazisinin
imzalanmasi

|

|

30

dk.

10

dk.

15

dk.

10

dk.



Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitiisii

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Goéreve Baslama isleri

SORUMLULAR i$ SURECI

Personel isleri Personeli

)

Personel isleri Personeli

&)
&/

&/

a
&

10

Enstiti Sekreteri dk.

47

“0
a

D

Enstitli Sekreteri S
dk.
v

éersonel isleri PersoneD S
dk.

éersonel isleri PersoneD S
dk.

éersonel isleri PersoneD S
dk.

Gersonel isleri PersoneD d?(



Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitlusu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kismi Zamanli Ogrenci isleri 2 saat 10 dk.
C SORUMLULAR > < iS SURECI >

Saglik Kulttr ve Spor) 5
Dairesi Bagkanligi dk.

e . 30

< Enstitli Sekreteri ) dk.
P ) 15

Personel Isleri Personeli dk
Saglk Kiiltir ve Spor> 15
Dairesi Bagkanligi dk.

. i 5

( Ogrenci > dk.
6ersonel isleri Persone@ c?l?




Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitlusu

iSIN ADI
Kurul Toplantilari Hazirlama isleri

TOPLAM SURE

3 saat 30 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

@ersonel isleri Persone@ «— (?I?
P ) 15
Personel Isleri Personeli dk

H
( Enstiti Sekreteri ) L,_ d?(

@ersonel isleri Persone> 2
dk.

H 10

Enstitl Sekreteri s dk

|
o ) 5
v
: 20
@ersonel Isleri PersoneD dk.
v




Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitusu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Mal Bildirim Isleri
< SORUMLULAR >< iS SURECI

y L y y
L =E=m=

( ilgili Personel > 30
dk.

( Madar > 10
dk.

15

Gersonel isleri PersoneD
dk.




Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitlisi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Mazeret/Hastalik izin isleri
< SORUMLULAR > < iS SURECI >

( ilgili Personel )

( Enstitl Sekreteri )

10
dk.

( Enstitli Sekreteri )

( Enstitli Sekreteri )

éersonel isleri PersoneD

Gersonel isleri Personeb




Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitlisu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Program Acma isleri 2 Ay 1 gun 3 saat 30 dk.

SORUMLULAR i$ SURECI

( Anabilim Dali )
Baskanliklari

Enstiti Madar /Mudir
Yard./Enstitl Sekreteri

o
=3

I
|

Enstiti Madar /Mudur
Yard./Enstitii Sekreteri

Im

giin

Enstitli Kurulu

Enstiti Sekreteri / Yazi
isleri Personeli

Ogrenci igleri Daire
Baskanligi

Enstiti Sekreteri / Yazi
isleri Personeli

_Enstitdi Sekreteri / Yazi
isleri Personeli / Ogrenci
isleri Personeli

o)
2l

{1



Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitlisii

iSIN ADI KODU
Yillik izin Vekaleti

SORUMLULAR iS SURECI

‘TOPLAM SURE'

e Vo 2
llgili Kisi dk.
Ozliik Personeli 5
dk.

. : 10
Ozlik Personeli dk.
Ozliik Personeli 5
dk.

N 10
llgili Kisi dk.
N : 40
Ozlik Personeli dk.
Ozliik Personeli 15

dk.




Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitiisu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Sihhi izin Vekaleti

SORUMLULAR i$ SURECI

ilgili Kisi

Ozliik Personeli

Ozliik Personeli

Ozliik Personeli

Ozliik Personeli

Ozliik Personel

Ozliik Personeli

40

Ozliik Personeli dk.

15
dk.

Ozliik Personeli

1



Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitusu

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Gorevlendirme Vekaleti

SORUMLULAR iS SURECI

Ozlik Personeli 5
dk.

. . 10
Ozlik Personeli 5
dk.

e e 10

40

Ozliik Personeli dk.
. . 15




Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitlisi

| iSIN ADI | | KODU |

SORUMLULAR i$ SURECI

TOPLAM SURE
1 saat 40 dk.

( ilgili Personel >

Personel isleri Gorevlisi

Personel isleri Gorevlisi c]l?
Personel isleri Gérevlisi
Madur
Enstitli Sekreteri
Madur 5
Enstitli Sekreteri dk.

Madar
Enstitil Sekreteri

Personel isleri Gorevlisi

v

Personel isleri Gorevlisi

Personel isleri Gérevlisi

ilgili Personel

Personel isleri Gérevlisi

Personel Daire
Baskanligi

Personel isleri Gorevlisi




Omer Halisdemir Universitesi

Ed

Egitim Bilimleri Enstitusu

Yurtici/Yurtdigi Goérevlendirme _ 2 gln 2 saat 25 dk.

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

is SURECI

1
glin
10
dk.

5 dk.

15
dk.

5 dk. « —>

{
&

60
dk.

15
dk.

20
dk.

10
dk.

5 dk.




