Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitusu

iSIN ADI KoDU TOPLAM SURE
Akademik ve idari Personel Emeklilik isleri

SORUMLULAR i$ SURECI

( Muhasebe Memuru )

Muhasebe Memuru

Muhasebe Memuru

15
dk.

Muaduar
Enstitli Sekreteri

Muhasebe Memuru

Muhasebe Memuru

Muhasebe Memuru




Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitusu

Akademik ve idari Personel Nakil Bildirimi isleri - 1 saat 15 dk.

SORUMLULAR i$ SURECI

s

( Muhasebe Memuru )

Madir
Enstitl Sekreteri

15
dk.

Muhasebe Memuru

Muhasebe Memuru

Muhasebe Memuru

Muhasebe Memuru




Omer Halisdemir Universitesi

@

Egitim Bilimleri Enstitiisii

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Biitce Hazirlama isleri 1 saat 10 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

dk.

<Muhasebe Memuru>

Muhasebe Memuru o

15

Enstitli Sekreteri dk.

10

Muhasebe Memuru dk.

10

Muhasebe Memuru dk.




Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitiisii

Ders Telafi isleri _ 7 guin 5 saat 50 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

( Ogretim Elemani )

10
dk.

60

Méretim El
Ogretim Elemani k.

60
dk.

Anabilim Dali Bagkanhgi

il
|

60

Anabilim Dali Bagkanhgi dk

W
4—
II

30

Anabilim Dali Bagkanhgi dk

Mudur 1-7

Enstitli Sekreteri

10

Enstitli Sekreteri dk.

Ogretim Elemani 120

o
~



Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitlisii

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Dogrudan Temin ile Satin alma Isleri 3 saat 20 dk.
C SORUMLULAR X iS SURECI >

Mudur / Enstitt > 20
Sekreteri dk.

( Mutemet > c]lf
( Mutemet ) §IS
( Mutemet > c]l?

( Harcama Yetkilisi >

dk.

'a

v
10
Mut t
v
20
Mut t
e e sy e g 2

]

10
dk.

( Kabul Komisyonu >

( Mutemet > 10
dk.

e o e dirs ]
C e ) N
5

( wemet ) —
10

C o R
15



Omer Halisdemir Universitesi

@

Egitim Bilimleri Enstitiisii

SORUMLULAR

CMUdiJr/ Enstitl Sekreteri>

CMUdUr/ Enstitt Sekreteri>

Mutemet

Mutemet

Enstitli Sekreteri

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Gergeklestirme Gorevlisi /
Harcama Yetkilisi

Muadir Yardimcisi

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Mutemet

iSIN ADI
Ek Ders Hazirlama isleri

| KODU |

iS SURECI

| TOPLAM SURE |

10

10
dk.

60
dk.

j

20
dk

)

20
dk

120
dk

60
dk

(6}
(X
=

60
dk

10
dk

20
dk

20

20
dk

20
dk

il



Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitlisu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Fatura Odemesi isleri

SORUMLULAR i$ SURECI

20
dk.

C Muhasebe Memuru )

15
dk

Muhasebe Memuru

Muhasebe Memuru

Madur 15
Enstiti Sekreteri : dk.

10
dk.



Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitisi

@

Giyecek Yardimi isleri _ _

SORUMLULAR i$ SURECI

5
dk.

Tahakkuk ve Satin Alma

Personeli 10

dk.

Tahakkuk ve Satin Alma 5
Personeli dk.

Enstitl Sekreteri 10

dk.

Enstitli Sekreteri/Enstitl 60
MUdurt dk

Tahakkuk ve Satin Aima
Personeli

Tahakkuk ve Satin Alma
Personeli

Enstitli Sekreteri/Enstitl
Madard

L]

‘
!



Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitlistu

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
istifa, Askerlik ve Ucretsiz izin igleri 1 saat 20 dk.

SORUMLULAR is SURECI

( Muhasebe Memuru )

Muhasebe Memuru

15

Madar dk.

Enstitl Sekreteri

Muhasebe Memuru

Muhasebe Memuru

Muhasebe Memuru




Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitusu

Kesenek Génderme isleri - 1 saat 10 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

( Muhasebe Memuru >

( Muhasebe Memuru )

( Muhasebe Memuru >

( Muhasebe Memuru )

( Muhasebe Memuru >

( Muhasebe Memuru >

( Muhasebe Memuru )




Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitlisu

SORUMLULAR is SURECI

( Mutemet >

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Mutemet

Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi

Mutemet

Mutemet

20
dk.

20
dk.

15
dk.

10

dk.

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Kist Maas Odemesi isleri

15
dk.

10
dk.



Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitiisii

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Maas Odemesi isleri

SORUMLULAR i$ SURECI

( Mutemet )
( Mutemet )

Mutemet

Muhasebe Memuru

Muhasebe Memuru

Mutemet

Mutemet

Gergeklestirme
Gorevlisi/Harcama
Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi / Harcama
Yetkilisi

10
dk.

Gergeklestirme
Gorevlisi / Harcama
Yetkilisi
Gergeklestirme
Gorevlisi / Harcama
Yetkilisi

Mutemet

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi

Mutemet




Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitlisu

k4

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Muayene Kabul Komisyon isleri 1 glin 5 saat 35 dk.
SORUMLULAR is SURECI

seoes

Yonetim Kurulu

Muayene Kabul 50
Komisyonu dk.
Muayene Kabul 60
Komisyonu .

120
dk.

Muayene Kabul
Komisyonu

45
dk.

Muayene Kabul
Komisyonu

Muayene Kabul 60
Komisyonu dk.



Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitusu

ISIN ADI KODU TOPLAM SURE
Sirekli Gorev Yollugu 3 saat 12 dakika

SORUMLULAR is SURECI

PR 5
ligili Memur dk.
ilgili Memur
Gorevli Memur
Gorevli Memur 30 30
dk. dk.

Gorevli Memur
Gorevli Memur

Gorevli Memur

Gorevli Memur

Gorevli Memur

. . 5
Gorevli Memur dk.




Omer Halisdemir Universitesi

k4

Yurtici/Yurtdisi Gegici Gorev Yolluugu _

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

SORUMLULAR

Egitim Bilimleri Enstitusu

2 gin 2 saat 25 dk.

i SURECI

glin

5 dk.

15
dk.

60
dk.

15
dk.

20
dk.

10
dk.

5 dk. - 5 dk.




