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Tasiniri Teslim Eden

Sahis 1

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Harcama Yetkilisi ve Ust
Yonetici

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Harcama Yetkilisi Onay

iSiN ADI KODU
Hurdaya Ayirma

iSSURECI

’W%

Kullanilamaz hale gelen, hurdaya ayrilacak mal ve
malzemelere ait ilgililerce tespit/teknik rapor
diizenlenmesi

v

Hurdaya ayrilacak mal/malzemelerin Harcama
Yetkilisine onay icin sunulmasi.

v

Harcama Yetkilisi onay verdi mi?

v

Teknik Rapor ile ekonomik 6mrind tamamlayan veya

fiziki nedenlerle kullaniimasinda yarar gorilmeyen mal

ve malzemelerin haziranmasi.

Degerlendirme Komisyon olusturulmasi

|

Kayittan diisme Teklif Tutanagi hazirlanir

!

Maliye Bakanliginca belirlenen Limit Uzerinde
mi?

-

Ust Yénetici Onay:

Hurdaya ayrilan mal/
malzemelerin Rektor Uk
Ayniyat Birimine
tutanakla teslimi

'

Kayittan Disme Teklif
ve OnayI

|

Tasinir islem Fisi

v

Kayittan Diisme islemi

77

10 dk

5dk

5 dk

30dk

10 dk

5 dk

60 dk

10 dk

10dk

5 dk
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iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Tasinir Giris/Cikis islemleri

SORUMLULAR iSSURECI

!

Firma tarafindan faturaile birlikte Muayene ve
Kabul Komisyonuna teslim edilen mal/malzeme 20k
onay islemi ile birlikte Taginir Kayit Kontrol
Yetkilisine teslim edilir.

!

Muaye ne ve Kabul Komisyonu

Tasinir Kayit Kontrol Tasinir kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan mal/malzeme
Yetkilisi Ozelligine gore Tuketim ve Dayanikli Tasinirlar Ambarina 20dk
koyulur.

Tasinir Kayit Kontrol o ey o
Yetkilisi TKKY yetkilisi her birim icin Birim Istek Yetkilisi atar. 5 dk

|

Birim Istek Yetkilisi KBS/TKK sisteminden istek belgesi

Birim istek Yetkilsi olusturur. 5 dk
Tasinir Kayit Kontrol TKKY bu istekleri Kamu Bilgi Sistemi/Tasinir Kayit Bk
Yetkilisi Kontrol Sisteminden takip eder.

!

TKKY istenilen mal/malzemeleri ambarda bulunan

VSl STt mevcutlara gore degerlendirir. Zimmet veya tasinir islem 5 dk

el fisi dizenlenir. TKKY tarafindan onaylanir.
Tasinir Kayit Kontrol Mal/malzeme istek yapan birime teslim edilir. 10 dk
Yetkilisi

v
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iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Yil Sonu ve Mal Sayimi islemleri

SORUMLULAR is SURECI

I

Tasinir Kayit Kontrol Her yilin son ayinda Sayim Komisyonu'nda yer 5 dk
Yetkilisi alacak personelin belirlenmesi

Taginir Kayit Kontrol Harcama Yetkilisinin belirlenen personeli onaylamastile ;4 4.
Yetkilisi Sayim Komisyonunun olusturuimasi

!

Tasinir Kayit Kontrol Komisyonda gérevli personel tarafindan tasinidann fiili

Yetkilisi ™ sayimlarinin yapilmasi L
. Fiili sayim sonuclarn ile tasinir kayitlannin
Birim istek Yetilsi g g 200k
Tasinir Kayit Kontrol
— Hesaplar tutuyor mu? 10dk

Yetkilisi

|

Tasinir Sayim Tutanag), Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli,

Tasinir Kayit Kontrol
Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli, en son Tl

Yetkilisi ’ e,
kesilen Tasinir Islem Fisi numarasina iliskin tutanagin
hazirlanmasi
Tasinir Kayit Kontrol Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetvelinin 10 dk
Yetkilisi hazirlanarak SGDB onaya gonderilmesi

!
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Tlketim Malzemelerinin 3 Aylik Cikis islemleri

SORUMLULAR iS SURECI

o

KBS Modiili Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminde
Tasinir Kayit Kontrol (TKYS) hazirlanan ve Harcama Yénetim Sistemine
Yetkilisi (HYS) dénem igerisinde gdnderilen tiiketime yonelik
olusturulan Cikis TiF’lerinin muhasebe birimine
gonderilmesi islemi Harcama Yonetim Sistemi (HYS)
Uzerinden yapilir.

v

Bilgiler girildikten sonra TiF Sorgula tusu ile o donem
icinde HYS’ ye gonderdigimiz ¢ikis TIF'leri ekrana liste 5 dk

30dk

Tasinir Kayit Kontrol

il halinde getirilmesi.
Muhasebe Birimine Génder butonu kullanilarak TiF
muhasebe birimine gonderilir ve sistem otomatik olarak
Tasinir Kayit Kontrol TIF’ e bir tahakkuk numarasi verir. KBS Modulii Tasinir 5 ok
Yetkilisi Kayit ve Yonetim Sisteminden (TKYS) sistemin tahakkuk
numarasi verdigi TIF’i Onayl TIF menisu Cikis TIF'i
sekmesinden ¢iktisi alinir.
Tasinir Kayit Kontrol Muhasebe Birimine génderilecek yaziya Gikis TiF'ni ve Bl
Yetkilisi Tuketim Malzemeleri Dénem Cikis Raporu eklenir.
Tuketim Malzemeleri Dénem Cikis Raporunu KBS
Tasinir Kayit Kontrol Moduli Tasinir Kayit ve Yonetim Sisteminden (TKYS) Sals
Yetkilisi sisteminden Tuketim Malzemeleri Donem Cikis

Raporundan ¢ikti alinir.

!

ilgili ddnemin TiF’leri ve Tilketim Malzemeleri Dénem
Cikis Raporu Strateji Gelistirme Daire Baskanligina ust 5 dk
yazi ile gonderilir.

Y

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi
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iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Devir Yoluyla Alinan Tasinirlarin islemi

SORUMLULAR is SURECI

o

ihtiyac duyulan mal/malzemelerin ilgili kurum yada

30 dk
Harcama Yetkilisi harcama biriminden talep edilmesi.
Talep edilen mal/malzeme igin
onay verildi mi? 5 dk
Tasinir Kayit Kontrol Devri alinacak mal/malzemelerin devreden birim ya
o p 30 dk
Yetkilisi da kurumdan teslim alinmasi.
TKYS Uzerinde kurumlar arasi ve harcama birimleri
Tasinir Kayit Kontrol # L ¢ ! e
Yetkilisi arasi olmak tizere iki tiir devir alma isleminin 5 dk

yapilmasi.

v

Kurumlar Arasi Devir Ama islemi Adimlarn: KBS modiilii

LI P LTl Tasinir Kayit Kontrol Sisteminden Tasinir Mal islemleri 20 dk

i >> Giris islemi menisiinden Devir Aima sekmesi tiklanir
Malzeme Ekleme islemi yapilarak eklenecek
Tasinir Kayit Kontrol malzemenin (Malzemenin adi, Olgl birimi, Islem miktari, Bl
Yetkilisi Miktar, Birim fiyat, Ambar adi, Garanti bitim tarihi)
seklinde sisteme girilir.
Malzeme ekleme islemi bittikten sonra dayanag) belge
Tasinir Kayit Kontrol tarih ve numarasi alanlari doldurulur. (Devir alma Sak
Yetkilisi isleminde iki kurum arasinda yapilan bedelsiz devir
protokolU bu islemin dayanagi belgesidir.
Tasinir Kayit Kontrol Kurum Seciniz butonu ile acilan penceredeki o ak
Yetkilisi sekmelerden devri yapan kurum bilgileri tek tek segilir.
ilgili dénemin TiF’leri ve Tilketim Malzemeleri Dénem
Tasinir Kayit Kontrol Cikis Raporu Strateji Gelistirme Daire Baskanligina Ust 5 ok
Yetkilisi yazi ile gonderilir.

7
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Devir Yoluyla Verilen Tasinirlarin islemi

SORUMLULAR i$ SURECI
Tasinir Kayit Kontrol Deviryoluyla verilecek mal/malzemelerin tespit "
Yetkilisi edilerek Harcama Yetkilisi/Ust Yoneticiye sunulmasi.
'
Harcama Yetkilisi/Ust Harcama Yetkilisi/Ust Yonetici 5 dk
Yonetici onayladi mi?
L -
Taginir Kayit Kontrol Ambarlar ve kurumlar arasi devir yolu ile elden
Yetkilisi cikarilacak tasinirlar, tasinir otomasyonuna kaydi 5 dk
yapilir.
o — Harcama biriminde kullaniimak suretiyle ambardan Devirya da hurdaya ayirma suretiyle cikis islemlerine ait
K t$ IYetlf'II' ) ¢ikisi yapilan tasinirlar, bir aylik donemlerde hazirlanarak 5 dk Tasinir Islem Fisleri diizenlenerek 10 giin icerisinde 20 dk
Bl Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilir. Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.
Tasinir Kayit Kontrol Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Sube Mudurligi 0T
Yetkilisi tarafindan muhasebelestirme islemi yapilir.

l
Wiy
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Tasinir Kayit Kontrol

Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Kayit Kontrol
Yetkilisi

iS SURECI

I

Birimlerden gelen Taginir islem Fisi alinarak 5 dk
incelenir.
istenen miktar depoda meveutsa zimmet fisi (verme) 20dk

duzenlenerek talep karsilanir.

!

Zimmet verilen tasinira ait barkotlama islemi yapilarak
demirbas listesi hazirlanip ilgiliye teslim edilir

!
Wiy
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