Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Fakdltesi

B6lim Sekreterligi

iSIN ADI

190008

Bolum Sekreterlik Hizmetleri

iS SURECI

SORUMLULAR

BoIUm Sekreter|

Guncel is takibi ile Blimin ginliik yazismalannin
yapilmasi, ewvrak islerinin takip edilmesi ve islemi
bittikten sonra dosyalanmasi

Sistem Uzerinden gelen yazilarin alinan talimat

| KODU |

-

dogrultusunda bolim 6gretim elemanlarina duyurulmasi -

Bbliimden giden ve bollime gelen yazlarn evrak
kayitlarinin «gidern» ve «gelen» olarak islenmesi ve
suretlerinin dosyalanmasi

Bolumle ilgili yapilacak toplantilann personele
duyurulmasi, BoIim Kurulunun glindeminin

— W

hazirlanmasi alinan kararlann Bélim Kurulu Gyelerine

imzalatiimasi ve ilgili birimlere génderilmesi

is akisindaki glinliik acil yazilara iliskin B&ltim
Baskaninin bilgilendirmesi.

Ogretim (iyeleri tarafindan hazirlanan ek ders ve sinav
puantajlarini zamaninda muhasebe birimine
gonderilmesi

— Wi
— Wi

| TOPLAM SURE |

30dk

10dk

10dk

30dk

5dk

10dk



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakiiltesi
B6lum Sekreterligi

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ders Dagilimlari 3 hafta 4saat 20 dk

SORUMLULAR i$ SURECI
| mwer
- Egitim Programinda yer alan dersleri yiritecek 6gretim 1
A O 2 5 T elemanlarinin Ana Bilim Dall Kurulu ile belirlenmesi. saat

Kurulda gérevlendirme yapilamayan dersler icin diger

Ana Bilim Dali Baskani Ana Bilim Dali ve B&ltim Baskanliklarindan e
g s o hafta
gorevlendirilme icin yazismalar yapilmasi.
A s Ll 2
Ly Egitim Programinda yer alan dersleri yurutecek 6gretim
2.2l L2 elemanlarinin Boliim Kurulu ile belinenmesi. saat
: : Kurulda gorevlendirme yapilamayan dersler icin diger 9
Ozlik Isleri Fakulteler ve Yuksekokullar arasi gorevlendirilme icin hafta
yazismalar yapiimasi.
Fakillte Sekreteri Egitim Programinda yer"alan dersle.rl w@tmek ogretlm 20 dk
elemanlarnin Fakilte Kurulu ile belirlenmesi.
a Fakillte Kurulu kararinin Bdlim Baskanligina ve Ogrenci
QEIIEET isleri Daire Baskanligina bildiril mesi. AV
Bolim Baskani Yoénetim Kurulu Karari ile bellrlgnen (_:iers dagilimlarnin 20 dk
Form-3 e gevrilmesi.
Ozl isleri Form-3 lerin Ogrenci isleri Daire Baskanligina Bildirilmesi 20 dk

iz



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakiltesi
Bo6lim Sekreterlig;

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
B&lim Personeli Dogum, Oliim, Rapor, Gérevlendirilme islemi

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

!

Bolim Personelinin dilekcesi ile birlikte dogum, 6lim, 2 gk
rapor ve gorevliendirilme evrakinin alinmasi.

|

Ana Bilim Dali Baskani Personelin evraklarinin incelenmesi. 5 dk.

&

Boltim Sekreterl

2 dk.

Bolim Personelinin dilekce ve evraklan uygun e I U b

Bolim Baskani mu? —» talebinin uygun gorilmediginin yazli
' olarak bildirilmesi.
A
10
dk.
Fakulte Sekreteri Boliim Baskanigr'nin Yazisinin Ozliik islerine Havalesi. ;‘S
Dekan Yrd. Dekanlik Makaminin karari olumlu mu?
Dekanlik Makaminin kararinin, Personel Daire
P & gt o . 20 dk
Ozlik isleri Baskanligina, bélimune ve personele bildirilmesi.

P . Dekanlik Makaminin Karannin ve evraklarinin bir
OzlUk Isleri g 5 dk.
kopyasinin personelin dosyasina konulmasi.

BITIS

A Belgeler gecerli ve dogru mu?



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakultes

i
Bolim Sekreterligi

iSiN ADI KoDU TOPLAM SURE
Enstiti-Bolum Sekreterlik Hizmetleri 2 saat 30 dk.

iS SURECI
SORUMLULAR

Bolim Sekreter|

Sistem Uzerinden gelen yazilarin alinan talimat
dogrultusunda Anabilim Dali Baskani ile 6gretim —_—>
elemanlarina duyurulmasi

Anabilim Dali ile ilgili yapllacak toplantilarin personele
duyurulmasi , Anabilim Dali Kurulunun glindeminin
hazirlanmasi alinan kararlarnn Anabilim Dali Kurulu -

Uyelerine imzalatiimasi ve ilgili birimlere génderilmesi

Yuksek lisans 6grencilerinin yeterlik sinav evraklari, tez
konusu, sinav jurilerinin belirlenmesi, tez tutanagi juri
Onerisi, tez savunmasi yazilarini Enstitd Mudurligine

gonderilmesi.

Tatil Dénemi Ders Dagilim Cizelgelerinin Hazirlanmasi. —b-

Egitim Programinda yer alan dersleri yliritecek 6gretim
elemanlannin Ana Bilim Dali Kurulu ile belirlenerek ~———»
Enstiti Midur Ggune bildiriimesi.

Belirlenen ders dagiimlarina gore haftalik ders
programlan ilgili bilim dal tarafindan hazirlanilarak ~ —»
Enstiti MidurlGgline bildiriimesi.

Yatay Gegis, Yurtici-Yurtdisi 68renci kabul kontenjanlan,
danisman degisikligi, okutulacak dersler, muafiyet, )
yemek yardimi islemlerinin Anabilim Dall Kurulu ile

belirlenerek Enstiti Mudurligine bildiriimesi.

10dk

10dk

10dk

30dk

30dk

30dk

30dk



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakiiltesi
B6lum Sekreterligi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Gorev Siresi Uzatma lle ligili islemler 1 saat 9 dk.

SORUMLULAR is SURECI

I

Bolim Sekreterl Personelin baswuru dilekcesi ve dosyasinin alinmasi. 2dk.
Personelin baswuru dilekgesi ve dosyasinin uygun 5 dk

Ana Bilim Dali Baskani

2 bulunmasi.

l

2 dk.
Yonetmelik geregi Personelin talebinin
Bolim Baskani Personelin talebi uygun mu? —»  uygun gorllmediginin yazili olarak
bildiriimesi.
A
10
dk.
10
Bolim BaskanligI'nin Yazsi, Personelin dilekgesi ve dk
Dekan ; -
dosyasinin ADEK’e sunulmasi.
ADEK karar olumlu mu?
Gorev suresinin uzatiimasi icin Dekanlik Makamina 20
Boliim Baskani sunulmasl. dk.
. : Yénetim Kurulu kararinin Personel Daire Baskanligina, 20
OzlUk Isleri ve Bolim Baskanligina bildirilmesi, ilgili personelin dk

dosyasina bir kopyasinin eklenmesi.

A Belgeler gecerli ve dogru mu?



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakuiltesi
Bolim Sekreterlig;

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Haftalik Ders Programlari 1 saat 20 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

I

i i ’ 60

Bolim Baskan llan edilen haftalik ders.progr.amlarlnln Form-2 ye e
cevrilmesi. 2
A e e ’ .20
Ozluk Isleri Form-2 lerin Ogrenci Isleri Daire Baskanligina Bildirilmesi dk



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakiltesi
Bo6lim Sekreterlig;

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Kayit Dondurma islemi 1 saat 14 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

!

Ogrencinin kayit dondurma istegi gerekceleri ile birlikte 2 dk.
yazili olarak alinmasi.

|

Boltim Sekreterl

Ana Bilim Dali Baskani Ogrencinin durumunun degerlendirilmesi. 5 dk.
2 e =
E 5 ! 1
P o : - Yonetmelik geregi kaydinin
Bolim Baskani S oI S S —» dondurulamayacag| 6grenciye yazili
uygunsuzluk var mi? 2 s
olarak bildiriimesi. 10
A dk.

Bolim Baskanligi’'nin Ya;|5|, Ogrencinin dilekcesi ekleri
ile birlikte Fakulte Egitim-Isleri Komisyonuna sunulmasi. 10
dk.

Fakulte Sekreteri

Fakiilte Egitim Isleri Komisyonu'nun karari
olumlu mu?

Fakulte Sekreteri

Fakiilte Egitim isleri Komisyonun kararinin Yénetim
Kuruluna sunulmasi.

!

Fakulte Sekreteri Yénetim Kurulu karari olumlu mu?

Fakulte Sekreteri 20 dk

|2

Oziik isleri Yonetim Kurulu karari, Ogrenci isleri Daire Baskanligina, 50 4y
Bolim Baskanligina bildiriimesi.

!

Yénetim Kurulunun kayit dondurma kararinin bir
kopyasinin égrencinin dosyasina konulmasi.

A Belgeler gecerli ve dogru mu? l

BITiS

Ogrenci isleri Personeli 5 dk.


mevzuat/nigde_universitesi_onlisans_ve_lisans_egitim_ogretim_ve_sınav_yonetmeligi.pdf
belge/kayıt dondurma red.docx

Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakiltesi
Bo6lim Sekreterlig;

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Kayit Sildirme islemi 1 saat 14 dk.

SORUMLULAR i$ SURECI
BASLANGIC
Boltim Sekreterl Ogrencinin kayit sildirme isteginin yazili olarak alinmasi. 2dk.

|

Ogrencinin dilekgesi ve ilisik kesme belgesinin

Ana Bilim Dali Baskani AL L 5 dk.
2 dk.
Ogrencinin dilekcesinde ABD Baskani parafi ve I
Bolum Baskani ilisik kesme belgesi var mi ? i sﬂmemeyeceg! o_g_rencn_/e yazili olarak
bildiriimesi. 10
A dk.

Bsltim BaskanligI'nin Yazsi, Ogrencinin dilekcesi ekleri 10

Tl ile birlikte Fakiilte Egitim isleri Komisyonuna sunulmasi. dk.

Fakiilte Egitim Isleri Komisyonu karan olumiu
mu?

Fakulte Sekreteri

D

Eakiilte Sekreteri Fakiilte Egitim isleri Komisyonu karannin Yénetim
Kuruluna sunulmasi.

!

Fakulte Sekreteri Yonetim Kurulu karari olumlu mu?

20 dk

I c

Yénetim Kurulu karari, Ogrenci isleri Daire Baskanligina,
Bolum Bagkanligina bildiriimesi. 20 dk

!

Yénetim Kurulunun kayit dondurma kararinin bir
kopyasinin égrencinin dosyasina konulmasi. 5 dk.

A Belgeler gecerli ve dogru mu?

BITiS

Oz ik isleri

Ogrenci isleri Personeli



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakiltesi
Bo6lim Sekreterlig;

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrencinin Sinav Sonuglarina itiraz islemleri 4 saat 17 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

!

BSliim Sekreterl Ogrencinin sinav sonuclarina itiraz ile ilgjli dilekgesinin 2 dk.

alinmasi.
Ana Bilim Dali Baskani Ogrencinin durumunun Ana Bilim Dali Baskani 1
; tarafindan paraflanmasi. saat

-

saat

Ogrencinin talebi olusturulan inceleme itiraz talebinin uygun olmadignin

Bolum Baskani komisyonu sonu?unda istenilen sartlari dgrenciye yazli olarak bildiriimesi.
sagliyor mu?

10

4 dk.

inceleme Komisyonu kararinin Fakiite Egitim isleri 20 dk
Komisyonuna sunulmasi.

l

Ogrencinin talebi Fakiilte Egitim Isleri
Fakdlte Sekreteri Komisyonu sonucunda istenilen sartlan
sagliyor mu?

Fakulte Sekreteri

Fakiilte Egitim Isleri Komisyonu karannin Yénetim

Fakilte Sekreteri 20 dk
Kuruluna sunulmasi.
Fakilte Sekreteri Yénetim Kurulu Karan olumlu mu?
Ao Yénetim Kurulu Kararn, Ogrenci isleri Daire Baskanligina,
ORTAEET Bsliim Baskanligina bildirilmes. AVEI
Orenci isleri Personeli Yénetim Kurulu kararinin bir kopyasinin 6grencinin 5 dk.

dosyasina konulmasi.

A Belgeler gecerli ve dogru mu? l

BITiS



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakiltesi
Bo6lim Sekreterlig;

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrencinin Mazeret Sinavi islemi 4 saat 17 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

!

Ogrencinin Mazeret Sinavi ile ilgili dilekgesi, mazeret 2 dk.
belgesi ve transkriptinin alinmasi.

|

Boltim Sekreterl

Ana Bilim Dali Baskani Ogrencinin durumunun Ana Bilim Dali Baskani 1
2 tarafindan paraflanmasi. saat
l 2
saat
Ogrencinin talebi Bolum Egitim Isleri Mazeret sinavi talebinin uygun
Bolim Baskani Komisyonu sonucunda istenilen sartlan —» olmadiginin 6grenciye yazl olarak
sagliyor mu? bildirilmesi. 10

- dk.

BaItim Eé'rtim—isleri Komisyonu karannin Fakiilte Egitim 20 dk
Isleri Komisyonuna sunulmasi.

l

Ogrencinin talebi Fakiilte Egitim Isleri
Fakdlte Sekreteri Komisyonu sonucunda istenilen sartlan
sagliyor mu?

Fakulte Sekreteri

Fakiilte Egitim Isleri Komisyonu karannin Yénetim

Fakilte Sekreteri 20 dk
Kuruluna sunulmasi.
Fakulte Sekreteri Yénetim Kurulu Karan olumlu mu?
i [ E ]
. . Y6énetim Kurulu Karannin, Ogrenci isleri Daire
OzlUk Isleri Baskanligina, Bolim Baskanligina ve 6grenciye 20 dk
bildiriimesi.
Orenci isleri Personeli Yénetim Kurulu kararinin bir kopyasinin 6grencinin 5 dk.

dosyasina konulmasi.

A Belgeler gecerli ve dogru mu? l

BITiS



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakiltesi
Bo6lim Sekreterlig;

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrencinin Mezuniyet islemi 4 saat 17 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

!

Ogrencinin Mezuniyet islemleri ile ilgili not durum 2 dk.
belgesinin 6grenci islerinden alinmasi.

|

Boltim Sekreterl

Ana Bilim Dali Baskani Ogrencinin durumunun B(_)I Um Egitim !slen Komisyonu 1
2 tarafindan incelenmesi.. saat
l 2
saat
Ogrencinin durumu Balim Egitim isleri
Bolim Baskani Komisyonu sonucunda istenilen sartlan e — Glindemden ¢ikanimasi.
sagliyor mu? 10

- dk.

BaItim Eé'rtim—isleri Komisyonu karannin Fakiilte Egitim 20 dk
Isleri Komisyonuna sunulmasi.

l

Ogrencinin durumu Fakiilte Egitim isleri
Fakdlte Sekreteri Komisyonu sonucunda istenilen sartlan
sagliyor mu?

Fakulte Sekreteri

Fakiilte Egitim Isleri Komisyonu karannin Yénetim

Fakilte Sekreteri 20 dk
Kuruluna sunulmasi.
Fakulte Sekreteri Yénetim Kurulu Karan olumlu mu?
i [ E ]
Ao . Y6énetim Kurulu Karannin, Ogrenci isleri Daire
Ol Baskanligina, Bolim Baskanigina bildirilmesi. AVEI
Orenci isleri Personeli Yénetim Kurulu kararinin bir kopyasinin 6grencinin 5 dk.

dosyasina konulmasi.

A Belgeler gecerli ve dogru mu? l

BITiS



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakiltesi
Bo6lim Sekreterlig;

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrencinin Ders Muafiyeti islemi 4 saat 17 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

!

Ogrencinin Muafiyet ile ilgli dilekcesi, transkripti ve ders 2 dk.
icerikleri evraklarinin alinmasi.

|

Boltim Sekreterl

Ana Bilim Dali Baskani Ogrencinin durumunun Ana Bilim Dali Baskani 1
; tarafindan paraflanmasi. saat
l 2
saat
Ogrencinin talebi Boliim Egitim igleri H / e ¢
Bolim Baskani Komisyonu sonucunda istenilen sartlan —- M.}J?flyet_ I, 9"_“.‘"‘d'g"?'”
& 08renciye yazili olarak bildirilmesi.
sagliyor mu?
10
A
dk.

BaItim Eé'rtim—isleri Komisyonu karannin Fakiilte Egitim 20 dk
Isleri Komisyonuna sunulmasi.

l

Ogrencinin talebi Fakiilte Egitim Isleri
Fakdlte Sekreteri Komisyonu sonucunda istenilen sartlan
sagliyor mu?

Fakulte Sekreteri

Fakiilte Egitim Isleri Komisyonu karannin Yénetim

Fakilte Sekreteri 20 dk
Kuruluna sunulmasi.
Fakulte Sekreteri Yénetim Kurulu Karan olumlu mu?
i [ E ]
Ao Yénetim Kurulu Kararn, Ogrenci isleri Daire Baskanligina,
ORTAEET Bsliim Baskanligina bildirilmes. AVEI
Orenci isleri Personeli Yénetim Kurulu kararinin bir kopyasinin 6grencinin 5 dk.

dosyasina konulmasi.

A Belgeler gecerli ve dogru mu? l

BITiS



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakiltesi
Bo6lim Sekreterlig;

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Degisim Programlari islemleri 1 saat 39 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

!

Degisim programindan faydalanan égrencinin Qers alma,
eklesil ve not durumu ile ilgili Uluslararasi lliskiler 2dk.
Ofisi’nden gelen yazinin incelenmesi.

|

Koordinatdriin konuyla ilgili dilekce ve ekler_inin
Ana Bilim Dali Baskani incelenmesi, paraflatiimasi ve Bolim Egitim Isleri 5 dk.
Komisyonuna sunulmasi.

l

Bbliim Egitim isleri Komisyonun karan olumiu

Ana Bilim Dali Degjisim
Koordinatorl

2 dk.

Yonetmelik geregi koordinatorin

Bolim Baskani —» talebinin uygun gorilmediginin yazli

-
> olarak bildirilmesi.
A
A 10
dk.
Fakiilte Sekreteri BoItim Egmlm-lslgn Komlsyonu karannin Fakulte Egitim 20 dk
Isleri Komisyonuna sunulmasi.
Fakillte Sekreteri Fakuilte Egjtim Isleri Krg:l?lsyonun karari olumlu
Fakiilte Sekreteri Fakulte Egjtim Isleri Komisyonu kararinin Yonetim 20 dk
Kuruluna sunulmasi.
Fakilte Sekreteri Yénetim Kurulu Karan olumlu mu?
i D
- : Y6netim Kurulu karari, Ogrenci isleri Daire Baskanligina,
Ozl Isleri Uluslararasi Iliskiler Ofisine ve Béliim Baskanligina 20 dk
bildiriimesi.
Ogrenci isleri Yénetim Kurulu kararinin bir kopyasinin 6grencinin 20 dk

dosyasina konulmasi.

i

BITiS
A Belgeler gecerli ve dogru mu?



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakiltesi
Bo6lim Sekreterlig;

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenciler ile iigili Genel Talep Dilekgeleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

!

Ogrencinin talep ettigi konuda dilekcesi ve varsa 2 dk.
evraklarinin alinmasi.

|

Ogrencinin dilekce ve evraklannin incelenmesi ve

2 paraflatiimasi.

Yonetmelik geregi Ogrencinin

Bolim Baskani Ogrencinin talebi uygun mu? —» talebinin uygun gorilmediginin yazli
olarak bildirilmesi.

Boltim Sekreterl

Ana Bilim Dali Baskani 5 dk.

2 dk.

A
10
dk.

Fakulte Sekreteri Boliim Baskanigrnin Yazisinin Ozliik islerine Havalesi. dk

Dekan Yrd. Dekanlik Makaminin karari olumlu mu?

Dekanlik Makaminin Kararnnin, Bolim Baskanligina ve

Ok igleri gerekli birimlere bildirilmesi. AV

. L Dekanlik Makaminin Karannin ve evraklarinin bir
Ogrenci Isleri 2 . 5 dk.
kopyasinin 6grencinin dosyasina konulmasi.

BITIS

A Belgeler gecerli ve dogru mu?



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakiltesi
Bo6lim Sekreterlig;

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Akademik Personel ile ilgili Genel Talep Dilekceleri

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

!

Akademik Personelin talep ettigi konuda dilekcesi ve 2 dk.
varsa evraklarinin alinmasi.

|

Akademik Personelin dilekce ve evraklarinin incelenmesi

2 ve paraflatiimasi.

l

Boltim Sekreterl

Ana Bilim Dali Baskani 5 dk.

2 dk.

Yonetmelik geregi talebinin uygun

Bolim Baskani Akademik Personelin talebi uygun mu? —> gorulmediginin yazili olarak
bildiriimesi.
A
10
dk.
Fakulte Sekreteri Boliim Baskanigrnin Yazisinin Ozliik islerine Havalesi. ;‘S
Dekan Yrd. Dekanlik Makaminin karari olumlu mu?
Dekanlik Makaminin Kararnnin, Bolim Baskanligina ve 20 dk

Ozlik isleri gerekli birimlere bildirilmesi.

Oaliik isleri Dekanlik Makaminin Karannin ve evraklarinin bir 5 dk
$ kopyasinin Akademik Personelin dosyasina konulmasi. )

BITIS

A Belgeler gecerli ve dogru mu?



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakuiltesi
Bolim Sekreterlig;

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
Sinav Programlar 1 saat 20 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

I

¢ 60

Bolim Baskani llan edilen sinav programlarnnin Form-5 e ¢evrilmesi. dk.
v

A ey o g : 20

Ozluk Isleri Form-5 lerin Ogrenci Isleri Daire Baskanligina Bildirilmesi dk



Omer Halisdemir Universitesi

Egitim Fakltesi
Bo6lim Sekreterlig;

SORUMLULAR

Boltim Sekreterl

Ana Bilim Dali Baskani

Bolim Baskani

Fakulte Sekreteri

Fakuilte Sekreteri

Fakulte Sekreteri

Fakulte Sekreteri

Ozl ik isleri

Ogrenci isleri Personeli

A Belgeler gecerli ve dogru mu?

iSiN ADI KODU
Ogrencinin Tek Ders Sinavi islemi

TOPLAM SURE
4 saat 17 dk.

iSSURECI

BASLANGIG

!

Ogrencinin tek ders sinavina girme istegi ile ilgili 2 dk.
dilekgesi ve transkriptinin alinmasi.

|

Ogrencinin durumunun Ana Bilim Dali Baskani 1

; tarafindan paraflanmasi. saat

-

saat
Ogrencinin talebi Bolim Egitim isleri Tek ders sinavina girme talebinin
Komisyonu sonucunda istenilen sartlan — —» uygun olmadiginin 6grenciye yazili
sagliyor mu? olarak bildirilmesi.
10
A dk.

BaItim Eé'rtim—isleri Komisyonu karannin Fakiilte Egitim 20 dk
Isleri Komisyonuna sunulmasi.

l

Ogrencinin talebi Fakiilte Egitim Isleri
Komisyonu sonucunda istenilen sartlan
sagliyor mu?

Fakiilte Egitim Isleri Komisyonu karannin Yénetim

20 dk
Kuruluna sunulmasi.
Yénetim Kurulu Karan olumlu mu?
i [ E ]
Yénetim Kurulu Kararn, Ogrenci isleri Daire Baskanligina, 20 dk
Bolim Baskanligina bildirilmesi.
Yénetim Kurulu kararinin bir kopyasinin 6grencinin 5 dk

dosyasina konulmasi.

l

BITiS



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakiltesi
Bo6lim Sekreterlig;

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Ogrenci Yatay Gegis islemi 4 saat 17 dk.

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

!

BSliim Sekreterl Ogrencinin Yatay Gegis ile ilgili dilekcesi ve evraklannin = o gy

alinmasi.
Ana Bilim Dali Baskani Ogrencinin dilekgcesinin Ana Bilim Dali Baskani 1
; tarafindan paraflanmasi. saat
l 2
saat
Ogrencinin talebi Boliim Egitim igleri e i
Bolim Baskani Komisyonu sonucunda istenilen sartlan olmadrymn (‘;"srenci 4 bildiﬁrr
sagliyor mu? ginin og Y

- dk.
1

Boliim Egitim-isleri Komisyonu karannin Fakiilte Egitim

isleri Komisyonuna sunulmasi. AR

Fakulte Sekreteri

Ogrencinin talebi Fakilte Egitim isleri
Komisyonu sonucunda istenilen sartlan
sagliyor mu?

Fakulte Sekreteri

Fakiilte Egitim-isleri Komisyonu karannin Yonetim
Kuruluna sunulmasi. 20 dk

!

Fakulte Sekreteri

Fakilte Sekreteri

Yonetim Kurulu Karan olumlu mu?

D

Yonetim Kurulu Karan, Ogrenci isleri Daire Bagkanligina,
b6lim baskanligina bildirilmesi.

l

Yénetim Kurulu kararinin bir kopyasinin 6grencinin 5 dk.
dosyasina konulmasi.

l

A Belgeler gecerli ve dogru mu? BITiS

Ozlik isleri 20 dk

Ogrenci isleri Personeli



Omer Halisdemir Universitesi Egitim Fakultesi

Bo6lim Sekreterlig;

iSiN ADI KoDU TOPLAM SURE
Yaz Okulu islemleri 14 saat 21 dk.
SORUMLULAR ISSURECI

BASLANGIG

!

BSliim Sekreter| Yaz Okulundar) fayda!a_nmak isteyen 6grencinin
dilekgesinin alinmasi. 2 dk.

\

o (")grencinin dilekce ve evraklannin incelenmesi ve
Ana Bilim Dal1 Baskani paraflatimasi.

l 5dk.

2 sa. /
Yonetmelik geregi Ogrencinin
__——» talebinin uygun gorilmediginin yazl

ﬂ olarak bildirilmesi.
l 2 dk. +
A

Sl SdhEE BéIUmEg.itim—iygri Komisyonu kararnnin Fakulte ;-I(«)
Egitim Isleri Komisyonuna sunulmasi.

B&lim Baskani Ogrencinin taIan Bo_lum Egitim !sleyn Komisyonu
sonucunda istenilen sartlar sagliyor mu?

" — / Pt 2 sa. ﬂ
Ogrencinin talebi Fakullte Egitim Isleri
Fakulte Sekreteri Komisyonu sonucunda istenilen sartlan
sagliyor mu?

j B 2 dk.

Pt erreter Fakulte Egitim-Isleri Komisyonu kararnnin Yonetim
Kuruluna sunulmasi.

r‘ 2 sa. G

Fakulte Sekreteri Yénetim Kurulu karari olumlu mu?

g

Ozliik isleri Yénetim Kurulu karari, Ogrenci igleri Daire
Baskanligina, Bolim Baskanligina bildiriimesi.

20 dk

Ogrenci isleri Yonetim Kurulu kararinin bir kopyasinin 6grencinin 20 dk
dosyasina konulmasi.
v
Yaz Okulu bitiminde 6grencinin not durum belgesinin
ilgili Universite tarafindan génderilmesi.

e Ogrencinin Not durum belgesi incelenip not
=001 Bl dénaisiim icin BIam EZitim isleri Komisyonuna 20 dk
alinmasi.

2 sa.

Bolim Baskani Boliim Egitim isleri Komisyonu ﬂ
K — > Gundemden cikanlmasi.
arari olumlu mu?

v

Fakulte Sekreteri Bolum Egiti misleri Komisyonu karannin Fakulte
Egitim Isleri Komisyonuna sunulmasi.

v

20 dk 4

. . Fakilte Egitim Isleri Komisyonu
Fakulte Sekreteri 2 ; g
Karariolumlu mu?

. v
Fakilte Egitim-isleri Komisyonu karannin Yonetim 20 dk
Kuruluna sunulmasi.
* 2 sa.

LTI EELGEET Yénetim Kurulu karari olumlu mu?

v

Ozlk isleri Yonetim Kurulu kararinin Ogrenci isleri Daire 20 dk
Baskanligina, Bolim Baskanligina bildiriimesi.

Fakdlte Sekreteri

BiTiS



