. _ T * EGITiM FAKULTESI
Omer Halisdemir Universitesi Ozel Kalem Birimi

iSIN ADI KODU TOPLAM SURE
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SORUMLULAR iSSURECI

s

Fakilte Kuruluna girecek belgelerin toplanmasi ve 5 dk
kontrol edilmesi.

v

Fakulte Kuruluna girecek belgelerde eksik ya

Ozel Kalem

Ozel Kalem da hata var mi? el
!
= = Fakulte Kurulu glindem maddelerinin olusturulmasi ve
9z Kalem/FellkuIte birim amirleri tarafindan kontrol edilerek imzalanmasi. 2l
Sekreteri
Dekan Guindem maddeleri imzalandi mi? 5 dk

| D

Ozel Kalem Fakiilte Kurulu tarih ve saatinin Gyelere duyurulmasi. 5 dk.

!

Fakilte Kurulunda alinan kararlarin yazilmasi, ilgili birim
—» amirlerince kontrol edilerek paraflanmasi ve Faklilte 20 dk
Kurulu Uyelerince imzalanmasi.

!

Fakiilte Kurulunda alinan kararlar 5 dk.
kontrol edilerek imzalandi mi?

Ozel Kalem/Fakiilte
Kurulu Uyeleri

Fakiilte Kurulu Uyeleri

!>

- Karar érneklerinin hazirlanarak belgeleri ile birlikte ilgili
Ozel Kalem birime gonderilerek, yazilan kararlarin ve giindeminilgili 5 dk
dosyalara kaldrilimasi.

!
Wy
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Fakulte Yonetim Kurulu 050.02.04

SORUMLULAR i SURECI
o
Ozel Kalem Fakdilte Yonetim Kuruluna girecek belgelerin 5 dk

toplanmasi ve kontrol edilmesi.

v

Fakulte Yonetim Kuruluna girecek belgelerde

Ozel Kalem eksik ya da hata var mi? el
|
g Fakulte Yonetim Kurulu gindem maddelerinin
Ozel Kalem/Fakulte olusturulmasi ve birim amirleri tarafindan kontrol 5 dk
Sekreteri edilerek imzalanmasi.
Dekan Glindem maddeleri imzalandi mi? 5 dk
l D
Bl [4ellarm Fakdlte Yonetim Kurulu tarih ve saatinin Uyelere 5 dk.

duyurulmasi.

!

Fakulte Yonetim Kurulunda alinan kararlann yazimasi,
—» ilgili birim amirlerince kontrol edilerek paraflanmasi ve 20 dk
Fakulte Yonetim Kurulu tyelerince imzalanmasi.

!

Fakdlte Yonetim Kurulu Fakulte Yénetim Kurulunda alinan 5 dk.
Uyeleri kararlar kontrol edilerek imzalandi mi?

Ozel Kalem/Fakiilte
Yonetim Kurulu Uyeleri

!>

- Karar érneklerinin hazirlanarak belgeleri ile birlikte ilgili
Ozel Kalem birime gonderilerek, yazilan kararlarin ve giindeminilgili 5 dk
dosyalara kaldrilimasi.

!
Wy



