
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Fakülte tanıtımı için ilgili Milli Eğitim 

Bakanlığına bağlı ortaöğretim okulları 

belirlenir.

FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ

Tanıtım Komisyonu

İŞİN ADI

Fakülte Tanıtımı

KODU TOPLAM SÜRE

2 Hafta 1 gün

10 

dk

Tanıtım sorumlusu tanıtım sunumunu ilgili 

tanıtım materyallerini dağıtarak 

gerçekleştirir. 

BİTİŞ

Tanıtım süreci Fakülte ve kampüs turunun 

ardından sona erer.

1 Hafta

Komisyon

1 gün

Komisyon

Tanıtım günü ilgili okullardan heyetin 

Fakülteye gelmesi ile tanıtım süreci başlar.

Bu okullarla MEB aracılığıyla iletişime 

geçilerek ziyaret için uygun tarih belirlenir 

ve gerekli resmi yazışmalar yapılır.Özlük Bürosu

Komisyon

1 Hafta

Komisyon

Komisyon
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İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Fakülte ile ilgili güncel etkinlikler 

programlar, gelişmeler ve önemli haberler 

derlenir.

FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ

Tanıtım Komisyonu

İŞİN ADI

Web Sitesinin Düzenlenmesi

KODU TOPLAM SÜRE

2 gün

Belirli 

aralıklarla

Fakülte web sitesi düzenli olarak kontrol 

edilir ve denetlenir.

BİTİŞ

1 Gün

Komisyon

Komisyon

Belirlenen haberler Fakülte web sitesi 

üzerinden paylaşılır.

Derlenen haberler önemine göre sıralanır ve 

yayınlanacak olanlar belirlenir.
1 GünKomisyon

Komisyon

Belirli 

aralıklarla
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