Nigde Omer Halisdemir Universitesi

REKTOR OZEL KALEM

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Birimlerden/Kurumlardan Gelen Yazlar

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIG

i

Birimlerden yada diger kurumlardan gelen yazilarin

e ] S EBYS lizerinden Rektér Ozel Kaleme havale edilmesi.

5 dk
Rektor Ozel Kalem EBYS Uzerinden havale edilen yazinin ¢iktisinin
alinmasi.
5 dk
Rektdr Ozel Kalem Gelen yazida cevap isteniyor mu istenmiyor mu? Gelen evrak ve ekleri dosyaya kaldinmasi.
5 dk 5 dk

Gelen Evrakta istenilen bilgilere iliskin Ust yazi

Rektér Ozel Kalem >
hazirlanarak imzaya sunulmasi.

20 dk

Amir imzaya sunulan evrakin amir tarafindan onaylanmasi.

10 dk

Onaylanan evrakin EBYS Uzerinden ilgjli birime havale

REMEAOT Nl edilmesi yada kuruma gonderilmesi.

5 dk

Lo Onaylanan evraktan ve eklerinden cikti alinarak Gelen ~ R
Reltor Ozel Kalem Evrak ile birlikte dosyaya kaldirimasi. g N5

5 dk
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