
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Evrak hazırlanır.

EBYS sistemine girilir

Memur

Memur

10 

dk.

    Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi
REKTÖR ÖZEL KALEM

İŞİN ADI

Kurum İçi – Kurum Dışı Giden Evrak

KODU TOPLAM SÜRE

40 dk

Evrak ve ekleri  ilgili  dosyaya  kaldırılır.

BİTİŞ

İlgili amir evrakı onaylarAmir

5 dk

10 

dk.

Memur

Memur

RED

Düzeltme yapılıp tekrar sisteme 

girirlir. 

UYGUN
İlgili amir evrakı onaylar

5 dk.

Kurum İçi  evraklar  havale yapılır. Kurum Dışı evrak 

zarflanarak   postası hazılanır.  Evrak birimine teslim edilip 

havale işlemi yapılır.

10 dk
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