
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Genel Sekreter Yardımcısı veya Genel Sekreterden  

izin alma talebinin gerçekleştirilmesi.

İZİN ALACAK 

PERSONEL

ÖZLÜK MEMURU

İzin alacak kişinin EBYS Sistemi üzerinden form 

yazan bölümü açarak kırmızı alanları doldurarak 

formun oluşturulması.

10 

dk.

         Niğde Ömer Halisdemir Üniversitesi
Genel Sekreter Yardımcısı

İŞİN ADI

4A LI GÜVENLİK GÖREVLİLERİNİN YILLIK İZİNİ

KODU TOPLAM SÜRE

45 Dakika

15 

dk.

BİTİŞ

ÖZLÜK MEMURU
İmzalanan izin formunun çıktısı alınarak dosyaya 

takılması.

5 

dk.

Oluşturulan formun EBYS sistemi üzerinden Genel 

Sekreterin onayına sunulması.ÖZLÜK MEMURU

5 

dk.

Formun izin alacak kişi ve Genel Sekreter 

Yardımcısı tarafından paraflanması ve Genel 

Sekreter tarafından onaylanması.

10 

dk.Genel Sekreter Yrd. 

Ve Genel Sekreter
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