
İŞ SÜRECİSORUMLULAR

BAŞLANGIÇ

Üniversitemiz Rektörünün sıhhi-izinli, görevli-izinli 

veya izinli olduğu durumlarda vekalet edecek olan 

Rektör Yardımcısı ve tüm birimlere bildirmek üzere 

yazı hazırlanması ve EBYS sistemi üzerinden 

Rektöre imzaya sunulması.

Genel Sekreter Özel 

Kalem

Genel Sekreter ve 

Rektör

15 

dk.

       Ömer Halisdemir Üniversitesi
GENEL SEKRETERLİK

İŞİN ADI

Üniversitemiz Rektörünün Vekaletinin İlgili Rektör Yardımcısı, Tüm 

Birimler ve YÖK e Yazılması

KODU TOPLAM SÜRE

1 Saat 20 Dakika

Evrakların Genel Sekreter tarafından paraflanması 

ve Rektör tarafından imzalanması.

1 

saat

BİTİŞ

Genel Sekreter Özel 

Kalem

5 dk.
Evrakın vekalet edecek olan Rektör Yardımcısı ile 

tüm birimlere gönderilmek üzere Genel Evrak 

Birimine EBYS sistemi üzerinden havale edilmesi, 

YÖK e gönderilmek üzere zarflanarak Genel Evrak 

Birimine teslim edilmesi ve dosyaya takılması.


	REKTÖRÜN VEKALETİ.vsdx
	kayıt dundurma


