Omer Halisdemir Universitesi

GENEL SEKRETERLIK

iSiN ADI KODU TOPLAM SURE
Universitemiz Rektoriinin Vekaletinin ilgili Rektor Yardimcisi, Tim 1 Saat 20 Dakika

Birimler ve YOK’e Yazilmasi

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

l

Universitemiz Rektdriiniin sthhi-izinli, gérevli-izinli 15
veya izinli oldugu durumlarda vekalet edecek olan dk.
Rektor Yardimceisi ve tum birimlere bildirmek Uzere
yazl hazirlanmasi ve EBYS sistemi Gzerinden
Rektére imzaya sunulmasi.

Genel Sekreter Ozel
Kalem

Evraklarin Genel Sekreter tarafindan paraflanmasi 1
Genel Sekreter ve ve Rektér tarafindan imzalanmasi. saat
Rektor
Evrakin vekalet edecek olan Rektor Yardimcisiile
Genel Sekreter Ozel tim birimlere gonderilmek Uzere Genel Evrak eLg
Kalem Birimine EBYS sistemi lizerinden havale ediimesi,

YOK’e gdnderiimek lizere zarflanarak Genel Evrak
Birimine teslim edilmesive dosyaya takilmasi.
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