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GENEL SEKRETERLIK

iSiN ADI
incelemeci, Sorusturma Komisyonu veya Sorusturmaci Tarafindan

Bilgi ve Belge Talebi igin Gelen Dilekceler

SORUMLULAR iS SURECI

BASLANGIC

l

incelemeci, Sorusturma Komisyonu veya
Sorusturmaci tarafindan bilgi ve belge talebi icin
gelen dilekcenin Genel Evrak Biriminden teslim
alinmasi.

l | l

Baska bir birimde bulunan evrak ise ilgili birimden
evrakin talep edilmesi i¢cin yazi hazirlanmasi ve

L —

Genel Sekreter Ozel
Kalem

Genel Sekreter Ozel Dilekceye cevap hazirlamak ve EBYS Uzerinden

Kalem kayit altina alip Rektore islak imzaya sunmak. EBYS Uzerinden kayit altina alinarak Genel
- Sekreter veya Rektore imzaya sunulmasi.
dk.

Hazirlanan yazinin hukuksal agidan Avukatlara ve s
Genel Sekreter Ozel Genel Sekretere inceletiimesi, EBYS'ye girilerek B e L D S S S s
Kalem kayit altina alinmasi ve Rektére 1slak imzaya imzalanmasi.
sunulmasil.
1
saat
Evrakin zarflanmasi, ilgjli birime veya Genel Evrak
— Bk B B e el Birimine teslim edilmesi ve dosyaya takilmasi.
2
saat
Evrakin ilgili veya ilgililere teslim edilmek Gzere Ay '
— llgili birimden evrakin gelmesi.

zarflanmasi, Genel Evrak Birimine teslim edilmesi
ve dosyaya takimasi.

Genel Sekreter Ozel
Kalem

10
dk.

BITIS

TOPLAM SURE
2 Gun 5 Saat 25

Dakika

Genel Sekreter Ozel
Kalem

30
dk.

Genel Sekreter veya
Rektor

saat

Genel Sekreter Ozel
Kalem

10
dk.

Gun
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